santiarars” ) SISTEMA DE ATENCION A NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES FARMACODEPENDIENTES DEL
Vida Nueva ESTADO DE CAMPECHE “VIDA NUEVA” (28-29).

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Sesiones de 1 -Ordinarias X 1 afo 5 afios X X
JGOO Junta de SD11 Junta de 2 | -Extraordinarias
gobierno Gobierno
DGO1 Direccién SDO03 Grupos, 1 | - Voiuntariado X 1 ano § afios X X
General Asociaciones y 2 | -DiF
QOrganizaciones
de Participacion
= : Ciudadana.
DGO1 Direccion SD05 Atencion 1 | -Solicitudes X 1 afio 5 anos X X
General Ciudadana Educativas

2 | -Solicitudes de
Autorizacién Judicial

DGO1 Direccion SD14 Informes 1 | - De Gobierno X 1 afo 5 afos X X
General 2 | -Campanas sin
Alcohot las
Vacaciones son
Mejores.
3 | -Actividades de
Tabaguismo.
4 | -Area de Tratamiento
Médico y Psicoldgico.
DGO1 Direccién SD27 Relaciones 1 | -Invitaciones X 1 afio 5 anos X X
General Institucionales 2 | -Reuniones de
Trabajo
DGO1 Direccion SD28 Comisiones 1 - Subdireccion X 1afio 5 afos X X
General Administrativa.
2 | - Coordinacion
Médica.
3 | - Coordinacion
Psicolégica.
4 | -Unidad de
Programas
Preventivos.

5 | - Departamento de
Recursos Humanos.
6 | - Departamento de
Planeacion,
Evaluacion y Difusion.
7 | - Departamento
Juridico.

- Boletines de Prensa X 1aro 5 aftos X X
- Publicaciones
Periodisticas.

- Radio.

- Fotografias.
DGO1 Direccion SD12 Planeacion, - Avance Fisico- X 1 afo 5 afos X X
General Informacion, Financiero
Evaluacion y - Programa Operativo
Seguimiento Anual (POA).

- Indicadores de
Gestion.

- Mejora Regulatoria.
- CIPACAM.

DGOt Direccion SD10 Difusién
General

N =

N FNAY

w N

(4,00

Fecha de la ditima actualizacién
26/04/2016
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Vida Nueva

SISTEMA DE ATENCION A NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES FARMACODEPENDIENTES DEL
ESTADO DE CAMPECHE “VIDA NUEVA” (28-29).

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

- Programa Anual de
Evaluacion (PAE).

DGO1

Direccion
General

§D22

Transparencia y
Acceso a la
Informacién
Publica.

- Portal de
Transparencia

- infomex.

- Clasificacion de
Informacion
Reservada.

- Clasificacion de
Informacién
Confidencial.

- Informes,
Actualizaciones y
Capacitacion.

5 afios

DGO1

Direccion
General

SD29

Datos
Personales

-Informes,
Actualizaciones y
Capacitacion.

1 afo

5 Afios

DGO1

Direccion
General

SD30

Sistemas de
Datos
Personales

w N

-De Recursos
Humanos.

-De Proveedores.
-De Accesoala
Informacion Pablica.
- De Expediente
Clinico.

5 afios

DGO1

Direccion
General

SD21

Tecnologias y
Servicios de la
Informacién.

-

-Desarrollo de
Sistemas
-Pagina Web

DGO

Direccion
General

SDO1

Acuerdos y
Convenios.

- Convenios.
-Acuerdos de
Colaboracién.

1 ano

5 afos

DGO1

Direccién
General

SD02

Actas

-Actas
Administrativas.
-Actas de Entrega
Recepcion.

-Actas de Hechos y
Minutas.

-Actas de Destino
Final.

-Acta Constitutiva del
Patronato “Vida
Nueva".

5 artos

DGO1

Direccién
General

SDo4

Asuntos
Juridicos

O b w N -

@®~NO

-Asesorias.

-Juicios
Administrativos.
-Juicios Laborales.
-Juicios Penales.
-Normas Juridicas y
Administrativas.
-Sanciones.
-Circulares.
-Solicitud de
Tratamiento Médico.

5 afios
10 afios
10 afos
10 afos
5 afios

§ afos
5 afios
5 afos

KX X XX XX

Fecha de la ultima actualizacién

26/04/2016
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Vida Nueva®

SISTEMA DE ATENCION A NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES FARMACODEPENDIENTES DEL
ESTADO DE CAMPECHE “VIDA NUEVA” (28-29).

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

DGO1

Direccion
General

SDOg

Contratos.

WN =

- De servicios.
- De Comodato.
- De Bienes
Inmuebles.

X

1 aflo

5 afios

DGO1

S

Direccion
General

SD17

Manuales, Guias
e Instructivos.

-Manuales.
-Acuerdos
Legislativos.

1 afio

5 afios

CMAQ12

Coordinacion
Médica y
Asistencial

SDo7

Informes y
Reportes
Meédicos

- Hoja Diaria de Semi-
internamiento e
intermedios.
-Bitacoras.

-Oficios de Autoridad
Judicial.

1 afo

5 afios

CMAQ012

Coordinacion
Médica y
Asistencial

SD15

Inspecciones y
Verificaciones

-Visitas de
Verificacion de
Reglamento.

- Oficios de
Dictamenes.

1 afo

5 afios

CMAO12

Coordinacion
Médica y
Asistencial

SD16

Licencias
Sanitarias

_~Avisos de

Funcionamiento y
Responsables
Sanitarios

CMAD12

Coordinacion
Médica y
Asistencial

SD18

Proteccion
Social

-Proteccion

CAPO13

Coordinacion
de Atencion
Psicolégica

SD08

Informes y
Reportes
Psicolégicos

S w -

oo,

-Informes.

- Reportes de
Coordinacion Médica
y Trabajo Social.

- Bitacora.

- Reportes
Psicoldgicos.
-Capacitacion.
-Informes de
Asistencia del
Programa de Luz de
Vida.

-Reportes de
Programa de Luz de
Vida.

1 afo

5 afios

CAPO13

Coordinacion
de Atencion
Psicolégica

SD13

Expedientes
Clinicos

-Consulta Externa.
-Deshabituacion.
-Residencial.

-Luz de Vida.

CAPO13

Coordinacién
de Atencion
Psicologica

SD19

Programas y
Proyectos
Preventivos.

“lawNn =

-Sesiones para la
Salud y Prevencion
de Adicciones.
-Actividades
Culturales de
Promacion a la Salud
y Prevencion.
-Diagnosticos de
Estilos de Vida y
Factores de Riesgos.
- Estilos de Vida
Saludable Difusion-
Camparias
Comunitarias.
-Diagnosticos de
Factores de Riesgos y
Habitos de Consumo.
-Talleres Promocion

1 afo

5 afios

Fecha de la ultima actualizacion

26/04/2016
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SISTEMA DE ATENCION A NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES FARMACODEPENDIENTES DEL
ESTADO DE CAMPECHE “VIDA NUEVA” (28-29).

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

de Estilos de Vida
Saludable.

DAO14

Subdireccion
Administrativa

SD06

Auditorias

-Auditoria Superior del
Estado.

- Auditoria de la
Contraloria.

-Auditoria de Organos
Internos.

1 afo

5 afos

DAO14

Subdireccion

Administrativa .

SD23

Administracion
de Recursos
Humanos

(S0 N

~N o

-Manual de
Organizacion.
-Condiciones
Generales de Trabajo.
-Expedientes
Personales.
-Néminas.

-Estimulo de
Puntualidad y
Asistencia.

-Listas de Asistencias.
-Solicitudes de Pago
SAIG.

-Solicitud de Pago por
Subdireccion.
-Empleado
Distinguido.

-Manual de Normas
Capitulo 1000.
-Incapacidades.

1 afio

5 afios

X oOX XX XX X

DAO14

Subdireccion
Administrativa

SD24

Administracion
de Recursos
Materiales

N -

-Requisiciones.
-Registro de Entrega
de Material.
-Combustibles.
-impresos.
-inventarios.
-Medicamentos.
-Proveedores.

5 afios

DAO14

Subdireccion
Administrativa

SD25

Administracion
De Recursos
Financieros

WN =N O AW

LS, B N

@ N

10
11
12

13
14

-Bancos
-Cheques
-Comprobaciones y
Reembolsos.
-Conciliaciones
Bancarias.
-Declaraciones
(Provisionales y
Anuales).
-Facturas.
-Pdlizas.
-Presupuestos y
Transferencias.
-Viaticos.
-Pasivos.
-Estados Financieros.
-Armonizacion
Contable.
-Dictaminacion.
-Transferencias
Electronicas

1 ailo

10 afios

Fecha de la ultima actualizacion

26/04/2016
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Vida Nueva

SISTEMA DE ATENCION A NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES FARMACODEPENDIENTES DEL
ESTADO DE CAMPECHE “VIDA NUEVA” (28-29).

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

DAO14 Subdireccion SD20 Administracion 1 -Control Vehicular. X 1 afo 5 afios X X
Administrativa de Servicios 2 | -Luz.
Generales 3 | -Teléfono.
4 | -Mantenimiento de
Edificio.
DAO14 Subdireccion SD26 Control y 1 -Control y Distribucion | X 1 afo 5 afos X X
© Administrativa Distribucion de de Insumos.
Alimentos.

Lic. Miguel Angel Naal Salazar
Responsable del Archivo en Concentracion

Fecha de la ultima actualizacion

Mtra. Yosara l

{z Zapata Dorantes

Directora Gerferal §el SANNAFARM

“Vida Neva”
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