Manual de Programacidn y Presupuestaciéon 2016

&S ”INTRODUCC I ON

De conformidad con el articulo 22 fraccion Il y XX la Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Campeche, y los articulos 15 y 16 de la Ley de Control Presupuestal y Responsabilidad
Hacendaria del Estado de Campeche, se dan a conocer los lineamientos para la elaboracion del
Anteproyecto de Presupuesto 2016 a través del presente Manual de Programacidn y Presupuestacion 2016

(en lo sucesivo MPP).

Objetivos

El MPP es una guia préctica de apoyo para ordenar las acciones de programacion de las dependencias,
entidades, 6rganos publicos auténomos y poderes Legislativo y Judicial (en lo sucesivo Dependencias y
Entidades) a través de la formulacion de los denominados “Programas Presupuestarios” (en lo sucesivo
Pp), que incluyen a los Proyectos de Inversion (en lo sucesivo PI). Tanto los Pp como los Pl deben estar
articulados con la planeacion estratégica institucional y, a su vez, con la planeacion para el desarrollo del
Estado de Campeche consignada en el Plan Estatal de Desarrollo 2015-2021 (en lo sucesivo PED).

La formulacion de los Pp incluye la elaboracion de los “indicadores de desempefio”, los cuales permiten la

medicion y evaluacién de los resultados e impactos de la accién publica estatal.

Lo anterior forma parte de las premisas fundamentales sobre las que descansa el Presupuesto Basado en

Resultados (en lo sucesivo PBR), el cual ha sido impulsado con fuerza en Campeche.

La Secretaria, a través de su Direccion de Presupuesto, emite este manual para que las Dependencias y
Entidades cuantifiquen sus partidas en los capitulos de gasto que integran cada Pp, propios de su
operacion, lo que contribuird a continuar con una administracion publica moderna y transparente en el

manejo de los recursos.

En este manual:

e Serige el proceso de Programacion-Presupuestacion del gasto pablico estatal a través de la Estructura

Programatica que se compone de:

+ Clasificacion Administrativa (Sector Publico, Sector Pablico No Financiero, Sector Econémico,

Subsector Econdmico, Entes Pablicos, Ramo, Unidad Presupuestal).
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&% % Clasificacion Funcional (Finalidad, Funcion y Subfuncién).
«» Alineacion al PED (Eje, Objetivo Estratégico, Estrategia y Linea de Accidn).
+ Clasificacion Programatica (Actividad Institucional, Modalidad de Pp, Componente y Actividad).
«» Espacio Geografico (Municipio)
+ Clasificacion Economica (Tipo de Gasto, Fuente de Financiamiento y Clasificacion por Objeto del
Gasto).

e Se proporciona a las Dependencias y Entidades una herramienta Gtil con instrucciones precisas del
contenido de la informacion que deben incorporar en sus respectivos anteproyectos de presupuesto.

e Se induce el desarrollo de las actividades de manera planeada y sistematizada para lograr en forma

eficiente los objetivos plasmados en el PED.

e Se hace mas claro y eficiente el cumplimiento del papel econdmico, politico y social de las
Dependencias y Entidades, ya que la programacion y presupuestacion se realizan asignando y
distribuyendo los recursos necesarios para cumplir los objetivos plasmados en el PED.

Insumos
En el esquema previsto para la formulacion del Anteproyecto de Presupuesto 2016 se requerira de los
siguientes insumos fundamentales, algunos de los cuales se presentan ya en este manual:

e Catalogos y relaciones administrativas, funcionales, programaticas, geograficas y econémicas.
e Catélogo de Pp.

¢ MIR elaboradas bajo la Metodologia del Marco Légico.

e Cartera de Proyectos de Inversion.

e Mision Institucional, la cual las Dependencias y Entidades deberan ingresar en el SIACAM.

Disciplina Presupuestaria

Para alcanzar los objetivos de la politica de gasto publico y mantener finanzas publicas sanas, la Secretaria
continuard realizando esfuerzos para fomentar una Programacion-Presupuestacion que permita dar
cumplimiento a los compromisos establecidos en el PED, encaminando las funciones de la Administracion
Publica Estatal hacia resultados concretos que a su vez haga factible el seguimiento y evaluacion del

impacto de estos resultados en la sociedad.
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& JPara la formulacion del Anteproyecto de Presupuesto 2016, las Dependencias y Entidades elaboraran sus
correspondientes anteproyectos de presupuesto atendiendo los principios de racionalidad, austeridad y
disciplina del gasto publico indicados en el Capitulo II de este manual “Criterios y Lineamientos

Programaticos y Presupuestales”.

La Secretaria esta consciente de las numerosas necesidades que debe hacer frente el gobierno estatal. Sin
embargo, la escasez de recursos publicos obliga a aplicar un estricto apego de los criterios de disciplina y
austeridad presupuestaria con la finalidad de mantener el nivel del gasto de acuerdo a la disponibilidad de
recursos. Por tal motivo, es obligatorio que las Dependencias y Entidades atiendan los lineamientos de
este manual y que la funcion presupuestal sea congruente con los objetivos planeados y que atienda las

prioridades establecidas.

Integracion de la Iniciativa de Ley de Presupuesto de Egresos

La Secretaria consolidara los anteproyectos de presupuesto 2016 de las Dependencias y Entidades para
integrar el Proyecto de Presupuesto 2016 y, con base en él, la Iniciativa de Ley de Presupuesto de Egresos
del Estado de Campeche correspondiente al ejercicio fiscal 2016, que el Ejecutivo Estatal presentara a mas
tardar el dia 30 de noviembre del presente afio a consideracion del H. Congreso del Estado para su
aprobacion.

Organizacion del Manual
El Manual consta de cinco apartados:
1. En el primero se presentan los aspectos generales del “Proceso Presupuestario a través de la
Programacion y Presupuestacion con Enfoque de Resultados”, mismos que las Dependencias y
Entidades deben observar durante las etapas de formulacion de sus anteproyectos de presupuesto

para el 2016 y de ejecucidn del presupuesto 2016 aprobado.

2. En el segundo apartado “Criterios y Lineamientos Programaticos y Presupuestales” se presentan
la informacion especifica a observar durante la formulacion de los anteproyectos de presupuesto
2016.

3. El tercer apartado “Programa Operativo Anual” detalla la informacion relacionada con la totalidad
de metas de las actividades de los Pp, asi como la informacién de los Pl que las Dependencias y
Entidades planean realizar en el ejercicio fiscal 2016; el correspondiente formato y su instructivo de
llenado para realizar la captura correspondiente en el Sistema Integral de Armonizacion Contable para el

Gobierno del Estado de Campeche (en lo sucesivo SIACAM) se encuentra en el apartado de “Anexos”.
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&¢ % 4. Como cuarto apartado se encuentran los “Criterios para la Actualizacion de la Matriz de Indicadores para
resultados y seleccion de indicadores™, el cual contiene la metodologia para elaborar o, en su caso
actualizar, la Matriz de Indicadores de Resultados (en lo sucesivo MIR) de los Pp. El formato de MIR
con el instructivo de llenado respectivo, asi como el formato de Ficha Técnica de Indicadores

correspondiente, también con su instructivo se encuentra en el Apartado de “Anexos”.

5. Finalmente, los “Anexos” contienen los catalogos que constituyen la base para la creacion de las
Claves Presupuestarias de los Pp, proyectos/componentes y actividades que integraran el
Anteproyecto de Presupuesto 2016. También se muestran los diversos reportes, consultas y datos
exportables que el SIACAM generara a partir de la captura de los datos en el modulo de
Anteproyecto. Ademas, incluye la Guia Metodoldgica a emplear para el disefio y formulacion de
Pp.

Interpretacion del Manual

Corresponde a la Direccion de Presupuesto: (i) la interpretacion para efectos administrativos del presente
manual, asi como resolver los casos no previstos en él; y, (ii) la atencion de los temas relacionados con el
Programa Operativo Anual (en lo sucesivo POA), MIR y Fichas Técnicas de Indicadores, en donde el
Grupo PBR ubicado en la Direccion de Presupuesto dara la atencion y acompafiamiento correspondientes.

Actualizacion del Manual

En caso de que durante la formulacion e integracion del Anteproyecto de Presupuesto 2016 se considere
necesario incorporar modificaciones a los lineamientos, metodologias o criterios que se detallan en este
manual, o se requiera de la actualizacion a las funcionalidades del SIACAM, éstas se comunicaran por
escrito a través de oficio dirigido a la Secretaria, para que las Dependencias y Entidades, la Direccion de
Presupuesto y otras areas involucradas en el proceso presupuestario tomen las medidas necesarias y se
lleven a cabo las acciones que permitan reflejar adecuadamente en el sistema la informacion

presupuestaria correspondiente.
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Y PRESUPUESTACION CON ENFOQUE DE RESULTADOS

1.1 El Modelo de Gestion para Resultados en México

El modelo de Gestién para Resultados (en lo sucesivo GpR) surge como una evolucion de diversos
modelos de administracion publica enfocados a desarrollar estrategias y mecanismos que garanticen que la
accion de los gobiernos genere resultados tangibles, lo que a su vez permite combatir de mejor manera los
problemas fundamentales de la sociedad e impulsar el desarrollo econémico y social sostenible que dicta

la tendencia mundial.

En este sentido, diversos organismos internacionales han impulsado acciones que permiten generar en los
paises en vias de desarrollo mecanismos que producen estrategias de desarrollo y programas publicos
vinculados con los presupuestos, garantizando la eficiencia del gasto publico y la eficacia de la accion

publica.

En México, con la intencién de responder a esta evolucién, se publicé en mayo de 2008 en el Diario
Oficial de la Federacion la Reforma Hacendaria en Materia de Gasto Publico y Fiscalizacion, teniendo
como objetivo central en materia de gasto publico “que los tres 6rdenes de gobierno deberan de evaluar
los resultados que obtengan los recurso publicos y administrarlos bajo los principios de eficiencia,

0 , 5 0 o 0 r . 1
eficacia, economia, transparencia y honradez, a fin de satisfacer los objetivos a los que estén destinados.”

Asimismo, el 31 de diciembre de 2008 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion la Ley General de
Contabilidad Gubernamental, que tiene como objeto establecer los criterios generales que regiran la
contabilidad gubernamental y la emision de informacion financiera de los entes publicos, con el fin de
lograr su adecuada armonizacién para facilitar a los entes puablicos el registro y la fiscalizacion de los
activos, pasivos, ingresos y gastos y, en general, contribuir a medir la eficacia, economia y eficiencia del
gasto e ingreso publicos. La Ley de Contabilidad es de observancia obligatoria para los poderes Ejecutivo,
Legislativo y Judicial de la Federacion, entidades federativas, ayuntamientos de los municipios, 6rganos
politico administrativos de las demarcaciones territoriales del Distrito Federal, entidades de la administra-
cion publica paraestatal (ya sean federales, estatales o0 municipales) y los érganos autdnomos federales y

estatales.

1 Art. 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, SHCP, “Evaluacién del Sistema de Presupuesto por
Resultados”, 2012.
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57 ‘,

&¢ . El drgano de coordinacion para la armonizacion de la Contabilidad Gubernamental es el CONAC, el cual

tiene por objeto la emision de las normas contables y lineamientos para la generacion de informacion
financiera que aplicaran los entes publicos. EI CONAC desempefia una funcion Unica debido a que los
instrumentos normativos, contables, econdmicos y financieros que emite deben ser implementados por los
entes publicos, a través de las modificaciones, adiciones o reformas a su marco juridico, lo cual podria
consistir en la eventual modificacion o expedicion de leyes y disposiciones administrativas de caracter

local, segun sea el caso.

En conclusion: la estrategia de esta reforma hacendaria es adecuar el marco normativo federal y el de las
entidades federativas para definir e impulsar acciones en materia de gasto publico, fortalecer acciones de
mejora en el desempefio de las instituciones, e impulsar la aplicacion de mecanismos como la planeacion,
analisis y evaluacion en los procesos de elaboracion de Pp para mejorar la toma de decisiones en el ambito

publico y garantizar resultados en beneficios de la sociedad.

¢Qué implica el cambio del modelo de GpR en la administracion publica?

El modelo de GpR implementado en nuestro pais tiene como objetivos rectores hacer més eficiente el
manejo de los recursos publicos, disefiando Pp que resuelvan las demandas sociales, asi como impulsar la
transparencia y participacion ciudadana en la evaluacion de las politicas publicas y programas ejecutados
en beneficio de la poblacion. Brinda la oportunidad dentro de la operacién de la administracion publica de
analizar, reflexionar y modificar los puntos esenciales que permitan modernizar la operacion, eficientar la

ejecucion e involucrar a la sociedad en una administracién moderna.

1.2 EI Modelo de GpR en el Estado de Campeche

La Secretaria ha venido realizando acciones de reforma de los procesos y procedimientos presupuestarios
estatales, sentando las bases de una estrategia integral de fortalecimiento del proceso presupuestario y de
incorporacién de indicadores para la medicién de resultados. EI conjunto de estas acciones incluye algunas
medidas orientadas a proporcionar un entorno institucional propicio para operar un presupuesto con
atributos de efectividad y eficiencia, relevancia y pertinencia, e impacto y sustentabilidad. Lo anterior se

ve reflejado en lo siguiente:

a. Creacion del Grupo PBR en el afio 2011 ubicados actualmente en la Direccion de Presupuesto.

b. Emisién de la Ley de Control Presupuestal y Responsabilidad Hacendaria del Estado de

Campeche, el 14 de septiembre de 2012.
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c. Realizaciéon de diversos cursos-taller sobre la Metodologia de Marco Logico, que ha permitido

que el 100% del gasto gubernamental esté contenido en Pp con una MIR cada uno.

Estas acciones se sustentan y al mismo tiempo responden al siguiente ordenamiento:

Ley de Control Presupuestal y Responsabilidad Hacendaria
e Art. 57: las dependencias y entidades deberan realizar una evaluacion de resultados de sus programas,
por conducto de expertos, instituciones académicas y de investigacion u organismos especializados, de
cardcter nacional o internacional, que cuenten con reconocimiento y experiencia en las materias

respectivas de dichos programas.

e Art. 58: la evaluacion del desempefio se realizara a través de la verificacion del grado de cumplimiento
de objetivos y metas, con base en indicadores estratégicos y de gestion que permitan conocer los

resultados de la aplicacién de los recursos publicos. Todas las evaluaciones se haran publicas.

e Art. 59: se verificaran periddicamente los resultados de ejecucién de los programas de las
dependencias y entidades, con base en el sistema de evaluacién del desempefio, entre otros, para
identificar la eficiencia, economia, eficacia, y la calidad en la Administracion Publica Estatal y el
impacto social del ejercicio del gasto publico, asi como aplicar las medidas conducentes. Dicho
sistema de evaluaciéon del desempefio serd obligatorio para los ejecutores de gasto, e incorporard
indicadores para evaluar resultados, mismos que formaran parte del Presupuesto de Egresos y de la
Cuenta Publica. Los resultados a los que se refiere este articulo deberan ser considerados para efectos

de la programacion, presupuestacion y ejercicio de los recursos.

En complemento a lo anterior, se han considerado como piezas clave las siguientes:

a. Creacion de la Cartera de Proyectos de Inversion.

b. Integracién de los procesos de planeacion y su armonizaciéon con los objetivos estratégicos del
desarrollo estatal y regional, asi como la consolidacién del sistema integral de control

programatico-presupuestal para implementar el PBR.

c. Instrumentar mecanismos y realizar acciones que permitan verificar que los recursos publicos son
aplicados con apego a la normatividad y evaluar sus resultados, alcances e impacto a través de la
realizacion de verificaciones, auditorias y evaluaciones financieras, contables, de obra publica, de

programas y de desempefio en la funcidon publica.
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(E1]

»El GpR en Campeche implica un cambio en la cultura organizacional, directiva y de gestién que hace

énfasis en los resultados y no en los procedimientos, donde lo primordial es el qué se hace (bienes y
servicios finales) y qué se logra (beneficios e impactos a la poblacién), y en donde es importante
considerar los componentes, interacciones, factores y agentes que forman parte del proceso de creacién

del valor publico.

El valor publico se crea cuando se generan las condiciones necesarias para que todos los miembros
de la sociedad disfruten de oportunidades para su vida digna, de empleo y bienestar, y se garantice

el acceso a dichas oportunidades; es decir, cuando se aportan respuestas efectivas y Utiles a las

necesidades presentes y futuras de la poblacion.

Lo que implica que la orientacion de la gestién sea visualizada como un proceso que conforme una cadena

de valor que va de los insumos, los procesos, los productos a los beneficios y los impactos.

Proveedor/

Gobierno | | INSumos—> —> Productos

subprocesos Actividad

Tareas

Fuente: Material GpR-PBR, INDETEC, 2012.
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& JPara concretar este cambio es fundamental considerar un modelo de gestion que contemple y articule los

P A %

siguientes elementos:

Planeacién Pro’gr?mas Presupuesto con Sistema de Programas de
del Publicos base en Evaluacion del Mejora gasto
Desarrollo Resultados Desempefio y gestion
Establece - .
Donde se objetivos e Donde se vincu- Da seguimien- Que permi-
definan o le la planeacion to y evalua- tan, con base
objetivos indicadores - .
estratégi- con los progra- cion a los en la infor-
d.e go- cosy de mas publicos y indicadores macién de
bierno, gestion estos a su vez de los pro- evaluacion,
politicas, define’ con el presu- gramas publi- establecer
ejes de bienes y puesto, las cos, establece mejoras a la
desarrolloy cervicios 4 metas y objeti- los criterios gestion de
||nea.s de oroducir y VOS que se quie- de evaluacién programasy
accion
o enera al gasto
actividades .rerT lograr'y los . Ve ., ,g :
bara su indicadores con informacién publico
. . : aralatoma
ejecucion, lo gue selhabra 5 o
. e decisiones
asi como e evaluar o
. a asigna-
los benefi- y' . ©
- cién de los
ciarios de
recursos
programa

Fuente: Material GpR-PBR, INDETEC, 2012, elaborado con base en informacion PBR-SED, de la SHCP.

1.3 Aspectos generales del Proceso Presupuestario

Punto de Partida
El presupuesto publico del Estado de Campeche es la determinacion de los gastos que el Estado
puede realizar durante un afio, de acuerdo a los ingresos que espera recibir, y debe ser la
expresién financiera de los programas y proyectos que ejecutaran los poderes publicos

(Ejecutivo, Legislativo y Judicial) para alcanzar los objetivos y resultados comprometidos.

El proceso presupuestario es un sistema de reglas y procedimientos que rige la toma de decisiones en
materia presupuestaria> La condicién mas importante que debe cumplir dicho proceso no solamente
implica la formulacion afio con afio de un presupuesto estatal que esté acorde a las necesidades de gasto de
cada Dependencia y Entidad, sino que también implica dar cumplimiento a un Plan Estatal de Desarrollo
con base en la ejecucion de programas y proyectos que identifican los objetivos, bienes y servicios y

2 Guerrero, J.P, Ldpez, M., Manual sobre el Marco Juridico del Presupuesto Publico Federal, Centro de Investigacion y Docencia
Econdémicas (CIDE)
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& . Jactividades a desarrollar para brindar soluciones, generar beneficios y trasformar la condiciones de vida de
Fa 9

ML

la sociedad.

El PBR es una herramienta de mejora del gasto publico para el logro de resultados que impacten en el
bienestar de la poblacién, aspecto que involucra a todo el ciclo presupuestal, el cual consiste en identificar,
ordenar y transformar racionalmente los recursos disponibles para alcanzar resultados mediante la

produccién de bienes y servicios durante un afio, y para ello se tienen que desarrollar las siguientes etapas:

Planeacién

Transparen- Programa-
cia cion

Ciclo
Presu-
puestal

Presupues-
tacion

Fuente: Material GpR-PBR, INDETEC, 2012.

A. Planeacion

La Planeacion es un ejercicio deliberativo de formulacién y establecimiento de objetivos estratégicos y
metas que son de carécter prioritario para la accion publica en cumplimiento de sus atribuciones y en
atencion a las demandas y necesidades de la sociedad. Su caracteristica principal es el establecimiento de
los cursos de accion y estrategias para alcanzar dichos objetivos, lo que hace que esta etapa presupuestal
sea una herramienta clave para la toma de decisiones de las instituciones publicas.

En el enfoque a resultados la Planeacion se identifica en dos niveles: la Planeacion del Desarrollo y la
Planeacion Estratégica. En la primera se plasman los grandes retos y desafios del estado y los objetivos
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&¢ - JQue se pretenden alcanzar para trasformar la condicion de la sociedad y lineas de accion que orientaran el

rumbo de la funcidn publica. En el caso de Campeche, esto queda consignado en el PED.

Por su parte, la Planificacion Estratégica es una herramienta de gestion que permite apoyar la toma de
decisiones de las organizaciones en torno al quehacer actual y al camino que deben recorrer en el futuro
para adecuarse a los cambios y a las demandas que les impone el entorno y lograr la mayor eficiencia,

eficacia y calidad en los bienes y servicios que se proveen”.?

B. Programacién

La Programacién Presupuestaria se realiza todos los afios con el propdsito de definir detalladamente cada
uno de los elementos y componentes de la actividad gubernamental. Se trata de una etapa donde las
Dependencias y Entidades contemplan los objetivos de cada Pp, los bienes y servicios que se van a
producir para beneficio de los ciudadanos, los procesos y actividades a desarrollar para la produccion de
bienes y servicios, y los medios para medir y poder evaluar el cumplimiento de los Pp bajo criterios de

eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez.

El elemento articulador del proceso de implementacion del PBR, en correspondencia con el modelo de
gestion publica para el Estado de Campeche, es entonces el “Disefio de los Pp en cada Dependencia y

Entidad”, el cual debe permitir entre otros aspectos:

«» Atrticular el proceso de planeacion de desarrollo del Estado de Campeche.
¢+ Considerar la planeacion estratégica de las instituciones.

¢+ Vincular la programacion con la planeacion y la asignacion de recursos (Alineacion Planeacion-

Programacion-Presupuesto).
«» Identificar con claridad los bienes y servicios que se produciran para generar valor publico.
+¢+ ldentificar con claridad quienes seran los beneficiarios de los Pp.

«» Que la ejecucion de recursos se oriente a la solucion de problemas publicos y al cumplimiento de

objetivos estratégicos y de gestion.
¢+ Un eficaz control, seguimiento y evaluacion de los objetivos y la gestion de cada Pp.

¢+ Ordenar informacion sobre el quehacer gubernamental (procedimientos y productos) y los

resultados (beneficios e impactos) que se pretenden alcanzar con sus Pp.

% Armijo, M. (2011). Manual 69: Planificacion estratégica e indicadores de desempefio en el sector piiblico, ILPES. CEPAL ONU.
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mn programa presupuestario generalmente es la estrategia y oferta de solucién a un problema que\
aqueja a la poblacién. Debe contener informacién que permita identificar, entre otros:
saber quién gasta
para qué se gasta
cudl es el beneficio del programa
quiénes son los beneficiarios
qué impacto genera en la poblacién este beneficio.

En los Anexos de este manual, en el apartado de “Catalogos”, se encuentra la clasificacion de los Pp
Qe acuerdo al Consejo Nacional de Armonizacion Contable (en lo sucesivo CONAC). J

C. Presupuestacion

Esta etapa ocurre una vez que se han disefiado los Pp y se tiene claridad respecto de los bienes y servicios
a producir y de las actividades a desarrollar por parte de las Dependencias y Entidades. El proceso inicia
con la preparacion de los anteproyectos de presupuesto de cada unidad de organizacion de gobierno.
Elaborados los anteproyectos, las areas responsables de formular el presupuesto --con la interaccion
permanente de cada una de las areas de planeacion y administracion de las Dependencias y Entidades--,
retne los distintos anteproyectos para integrarlos, coordinarlos y compatibilizarlos con la disponibilidad
de recursos y las orientaciones de los planes y politicas publicas establecidas para el ejercicio fiscal.
Posteriormente, la Iniciativa de Ley de Presupuesto de Egresos se somete a la consideraciéon del Poder
Legislativo, el cual lo examina a través de comisiones especiales que lo dictaminan para someterlo a su

discusion y eventual aprobacion.

D. Ejecucion, Control y Seguimiento

La Ejecucion del presupuesto comprende una serie de decisiones y numerosas operaciones financieras que
permiten concretar anualmente los objetivos y metas planteados por el sector publico en sus Pp. En este
contexto, la etapa de ejecucion consiste en la movilizacién de los recursos financieros, materiales y
humanos mediante una serie de técnicas y procedimientos administrativos, contables, financieros y de
productividad. Esta movilizacion se hace a partir de unidades ejecutoras del gasto responsables de la

administracion del proceso presupuestal en cada una de las Dependencias y Entidades.

Por su parte, el Control y Seguimiento presupuestal consiste en la realizacién de tareas y procedimientos
que implican verificar y valorar las acciones emprendidas por los ejecutores del gasto, con el propdsito de
apreciar la medida en que se estan cumpliendo “cualitativa y cuantitativamente” las politicas y programas

publicos del aparato gubernamental durante el ejercicio fiscal.
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& E. Evaluacion y Rendicion de Cuentas

La etapa de Evaluacion consiste en el analisis critico y objetivo de los resultados obtenidos y los efectos
producidos en el ejercicio del presupuesto durante el ciclo fiscal y en el mediano y largo plazo, con el
propésito de establecer propuestas y generar informacion tendientes a promover medidas para

perfeccionar, mejorar o corregir la accion publica.

La evaluacion presupuestaria debe constituirse en un proceso permanente durante todo el ciclo
presupuestal, a fin de determinar el grado de cumplimiento de los criterios de eficiencia, eficacia,
economia, transparencia y honradez aplicado al manejo de los recursos en los programas publicos. Este
grado de cumplimiento se determina a partir de la comparacion de los resultados obtenidos, respecto a los
objetivos y metas previstos en cada uno de dichos programas, ello con el fin de adoptar las medidas
correctivas que sean necesarias para garantizar que se cumplan los propésitos para los que fueron

dispuestos los recursos.

La Rendicion de Cuentas y la Transparencia, por su parte, son dos elementos esenciales del proceso
presupuestario. Por medio de la primera el gobierno explica a la sociedad el resultado de sus acciones y
acepta consecuentemente la responsabilidad de las mismas; mientras que con la transparencia se abre la
informacién gubernamental al escrutinio puablico, para que aquellos interesados puedan revisarla,

analizarla y, en su caso, utilizarla como mecanismo para sancionar y evaluar la accion puablica.

En este sentido se debe rendir cuentas para reportar o explicar las acciones de gobierno y debe
transparentarse esta informacion para mostrar el funcionamiento del aparato pdblico y someterse a la

evaluacion de los ciudadanos.
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£ 2. CRITERIOS Y LINEAMIENTOS PROGRAMATICOS Y
PRESUPUESTALES

2.1 Estructura Programatica y Clave Presupuestaria
Integracion de la Clave Presupuestaria

En cumplimiento a lo establecido en la Ley General de

Contabilidad

Legislativo y Judicial del Estado, las Entidades y los Organos

Gubernamental, los poderes Ejecutivo,
Auténomos deberan adoptar e implementar, con caracter
obligatorio, para el Presupuesto de Egresos que se apruebe para

el ejercicio de 2016, los “Clasificadores” publicados por el

Clave Presupuestaria

Es un conjunto de elementos codificados
que permite organizar y sistematizar la
informacion presupuestal contenida en el
Presupuesto de Egresos, e identifica la

naturaleza y destino de los recursos
autorizados a las unidades responsables del
gasto. Asimismo, se constituye como el
instrumento a través del cual se lleva a cabo
el registro de las operaciones derivadas de
la gestion presupuestal, que se desarrolla
durante el ejercicio fiscal correspondiente.

CONAC. Lo anterior a efecto de construir, junto con los
elementos técnicos y normativos, la matriz de conversion y
estar en posibilidad de emitir la informacién contable y

presupuestaria en forma periddica bajo las clasificaciones

administrativa, econdmica, funcional y programética. El
conjunto de estas clasificaciones genera la Estructura
Programatica.

En el caso de Campeche, corresponde a la Secretaria verificar que lo anterior se observe durante la

realizacion de los tramites presupuestarios.

Estructura Programatica

Abre- . .
Campos viatura Longitud Tipo
1. CLASIFICACION ADMINISTRATIVA: Identifica las  unidades Sector Publico 1
administrativas a través de las cuales se realiza la asignacion, gestion y rendicion -
de los recursos financieros publicos, asi como las bases institucionales y Sector Publicono |
sectoriales para la elaboracién y andlisis de las estadisticas fiscales, organizadas y Financiero
agregadas, mediante su integracién y consolidacion, tal como lo requieren las | CA | Sector Econémico | 1 | Numérico
mejores practicas y los modelos universales establecidos en la materia. Esta Subsector
clasificacion ademas permite delimitar con precision el &mbito de Sector Pablico Econdmico 1
de cada orden de gobierno y por ende los alcances de su probable responsabilidad o
fiscal y cuasi fiscal. Armonizado con el CONAC. Ente Publico 1
2. RAMO: Identifica a la Dependencia o Entidad que ejecuta el gasto de acuerdo al L
a : : RA 2 Numerico
catdlogo de Dependencias y Entidades.
3. UNIDAD PRESUPUESTAL.: Identifica al area administrativa de la Dependencia -
UN 2 Numérico

0 Entidad gue es responsable de la ejecucion presupuestaria.

Secretaria de Finanzas / Subsecretaria de Programacion y Presupuesto 17



Manual de Programacidn y Presupuestaciéon 2016

& A5 FINALIDAD: Agrupa los gastos segun los propositos u  objetivos
socioeconomicos que persiguen los diferentes entes publicos. Presenta el gasto
publico segun la naturaleza de los servicios gubernamentales brindados a la
poblacion. Con dicha clasificacion se identifica el presupuesto destinado a
funciones de gobierno, desarrollo social, desarrollo econémico y otros no
clasificados, permitiendo determinar los objetivos generales de las politicas
publicas y los recursos financieros que se asignan para alcanzar éstos. Armonizado
con el CONAC.

5. FUNCION: Presenta una descripcion que permite informar sobre la naturaleza de
los servicios gubernamentales y la proporcion del gasto publico que se destina a
cada tipo de servicio, asi como conocer en qué medida las instituciones de la | FU 1 Numérico
Administracion Publica cumplen con funciones econémicas o sociales.
Armonizado con el CONAC.

6. SUBFUNCION: Identifica en forma precisa las actividades que realizan las
Dependencias y Entidades, es la desagregacion especifica y concreta de la funcion

Fl 1 Numérico

SR . o : ; - SF 1 Numérico
que identifica acciones y servicios afines a la misma, expresados en unidades de
funcionamiento o de medicién congruente. Armonizado con el CONAC.
7. EJE: Satisfacen un objetivo especifico del sector para alcanzar una o varias metas. EJ 1 Numérico
8. OBJETIVO ESTRATEGICO: Este componente se analizara su activacion
posterior a que sea emitido el PED, por lo que en la Clave Presupuestaria en el | OE 1 Numérico

20186, solo quedara identificada como “0”.

0. ESTRATEGIAS: Este componente se analizara su activacion posterior a que sea
emitido el PED, por lo que en la Clave Presupuestaria en el 2016, solo quedarda | ES 1 Alfabético
identificada como “O”.

10. LINEA DE ACCION: Este componente se analizard su activacion posterior a
que sea emitido el PED, por lo que en la Clave Presupuestaria en el 2016, solo | LA 3 Numérico
quedara identificada como “000”.

11. ACTIVIDAD INSTITUCIONAL: Conjunto de operaciones que realizan las
unidades responsables de los recursos publicos para cumplir con su Mision. En el
caso de Campeche, esta categoria programatica no estara activada en la Estructura | Al 8 Numérico
Programaética ni en la Clave Presupuestaria en el 2016, solo quedara identificada
como “000”.

12. MODALIDAD DEL PROGRAMA PRESUPUESTARIO: Clasificacion de los
Pp que identifica con claridad las asignaciones y destino final del gasto publico

e L MPP 1 Alfabético
estatal. Esta clasificacion permitird avanzar gradualmente en la forma de
presentacion de los Pp gubernamentales. Armonizado con el CONAC.
13. PROGRAMA PRESUPUESTARIO: Identifica a un conjunto de acciones que
se orientan de manera integral a resolver un problema especifico, mejorar una pp 3 NUMérico

situacion y/o prever un acontecimiento, dentro del marco de prioridades
establecidas en el PED.

14. COMPONENTE: Bienes y/o servicios publicos producidos y entregados por el
Pp para cumplir su Propdsito. Esta dirigido al beneficiario final, o en algunos | PC 4 Numérico
casos, al intermedio.

15. ACTIVIDADES: Gestion de actividades agrupadas en procesos que son

i . L o AC 4 Numérico
relevantes para produc[ r los bienes y servicios a entregar a los beneficiarios del Pp.
16. ESPACIO GEOGRAFICO: Registra las asignaciones y ejercicio del gasto EG 2 Alfa
publico a nivel municipal donde se desarrollara el Pp. numérico
17. TIPO DE GASTO: Identifica la adquisicion de insumos con la naturaleza -
e - . TG 1 Numérico
econdmica de las erogaciones. Armonizado con el CONAC.
18. FUENTE DE FINANCIAMIENTO: Identifica el origen de los recursos para
financiar el gasto publico, mismo que provienen del Estado, Propios y de la FE 2 Alfa
Federacion o financiamientos y empréstitos, indispensables para llevar a cabo una numérico
actividad econémica. Armonizado con el CONAC.
- - . Capitulo 1
19. CAPITULO, CONCEPTO Y PARTIDA: Identifica el objeto del gasto en los Cof]'C: o i
distintos niveles de agrupacion de los insumos que se adquieren para cumplir con | PA Parti d;Genérica 1 Numérico
la mision institucional. Armonizado con el CONAC. - =
Partida Especifica | 1
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TURA PROGRAMATICA

CLASIFICACION ARHINISTRATITA “"'"E:g:.‘;'."::_' FLAH | o) ASIFICACION PROGRAHATICA EE::;E CLASIFICACION ECORDHICA
£ [m]
=z o I | = =
2.4 = Z | & i <
2558 o2 22l e S| E|E%|2E| 5|2 |22 2| ¢ :
|8 s|BE[ 5| &f 2[B5|82| 2| 2[5 8]z
=l 2 SEl 6| 2| 2l28l22| 2] 6|26 2| &
P;;II.IUCE ZECTOR SHESED E “ N % g g E i E - B ? o E PARTIDA | FARTIDA
ZECTOR TOR EMTE= = = = = CAPIT | COMCEP
PUELICO FINANNDCIER ECDCNDDMI E'E“DCNDCI FUELICOE % E é § uLo TO GEN'EHIC ESEEACIFI
=P EPNF 2E SBE EP RA | UN EJ 0OE ES LA Al MPP PP PC AC EG TG FF CAP cCP PG PE TOTAL
1 1 1 1 1 2 2 1 1 1 1 1 1 3 3 1 3 4 4 2 1 2 1 1 1 1 Az
HUHERIC HUHERIC | HUHERI | HUHERIC HUM | HUH| HUM] HUH | HUM | HUH | BUH | ALFA | HUM | HUM | ALFA HOHE HUM | HUH ‘::;:: HuH ‘::;:: HUHE | HUHERI| HUHERI | HUHERI
a HUMHERICGA A &a a EI':‘IG [I':‘Ic [I:B EI':‘IG EI':‘IB EI':‘IG EI':‘IG BE;IG EI':‘IG [I:B Bc[;I RICA EI':‘IG EI':‘IG ERIC [I:B ERIC RICA cA cA cA
| | ) | |
[ | [ If | |
COMALC CATALOGD PUBLIC/LAN ESTATAL DE DEZARROLLCONAC EvaLUACIDN COomnAC COMALC
ESTRUCTURA ABREVIATURA CATEGORIA DIGITOS
CLASIFICACION CA CLASIFICACION ADMINISTRATIVA ARMONIZADA 5
ADMINISTRATIVA A REMS Z
UN UNIDAD PRESUPUESTAL 2
CLASIFICACION Fl FINALIDAD L
ST ERAL FU FUNCION 1
SF SUBFUNCION 1
EJ EJE 1
ALINEACION AL OE OBJETIVO ESTRATEGICO 1
PED ES ESTRATEGIA 1
LA LINEA DE ACCION 3
Al ACTIVIDAD INSTITUCIONAL 3
. MPP MODALIDAD DEL PROGRAMA PRESUPUESTARIO 1
F(,:RL(')“CS;:?F A'\(l\:/l'?&CT'I‘?:’\/L PP PROGRAMA PRESUPUESTARIO 3
PC COMPONENTE 2
AC ACTIVIDADES 4
GEOGRAFICA EG ESPACIO GEOGRAFICO 2
; TG TIPO DE GASTO 1
C'Eé%','\:lgal%'g“ FF FUENTE DE FINANCIAMIENTO 2
PA PARTIDA 4

Consideraciones:
1. La Clave Presupuestal se mantiene en 42 digitos. Se constituye de 19 categorias que identifican las
clasificaciones administrativa, funcional, programatica, geografica, econdmica y de alineacion al
PED.

2. A efecto de contar con informacién a un mayor nivel de detalle, continda la apertura de cada uno de
los cinco elementos que integran la Clasificacion Administrativa Armonizada (sector publico, sector

publico no financiero, sector econémico, subsector econdmico y ente pablico), asi como los cuatro
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By elementos que integran la partida presupuestal (capitulo, concepto, partida genérica y partida
especifica).
3. La Clasificacién Funcional se mantiene igual, con la misma cantidad de digitos numéricos.

4. Se mantienen los tres digitos para la Actividad Institucional, la cual es una categoria pendiente de
homologar por parte del CONAC, por lo que se prevé que en la Clave Presupuestal se asignara
“000” para efectos del Anteproyecto de Presupuesto 2016.

5. Derivado del proceso de integracion del PBR se actualiza el catadlogo de Pp, vinculado con sus
correspondientes componentes y actividades, siendo éstas el Gltimo nivel programatico al que se le

asignaran recursos personales, materiales y servicios, asi como la inversion.

6. El componente Programa Presupuestario continda con un digito alfabético que permite ubicarlos por

Modalidad de conformidad con el catalogo anexo en el presente Manual.

7. En la categoria de Espacio Geografico se mantiene la clasificacion “no distribuible
geograficamente”, restringido solo para cuando al momento de la integracion del Proyecto de
Presupuesto de Egresos no exista informacion de la distribucién por municipio. En el transcurso del
gjercicio no podra realizarse erogacion de recursos que considere la clave “no distribuible

geograficamente”.

8. Finalmente el Clasificador por Objeto del Gasto mantiene sus partidas especificas, de tal manera que
las partidas genéricas que terminan en 0 son las que para efecto de informacién a la Federacion van

a concentrar los importes programados en las partidas especificas.

9. A continuacion se muestra los tipos de gasto con los capitulos que le corresponden:

| Clave/denominacién | Capitulo de gasto |
1000, 2000, 3000,

4000, 8000 y 9000
2000, 3000, 5000,

6000, 7000 y 8000*
Amortizacion de la Deuda

€ y Disminucion de Pasivos w0y

1 | Gasto Corriente

2  Gasto de Capital

2.2 Lineamientos Programaticos
La formulacion del Anteproyecto del Presupuesto del ejercicio fiscal 2016 debera contener los siguientes

elementos:

* Para el Capitulo 2000, 3000 y 8000 sélo algunos casos.
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&% 1. Las Dependencias y Entidades deberan elaborar primeramente su POA en el que se estableceran
las metas fisicas que se realizaran en el transcurso del ejercicio, asi como los beneficiarios que se

pretender atender.

2. Adicionalmente, deberan llenar los formatos DP-22 “Desglose de Conceptos/Acciones especificas
incluidos en los Pp para el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos 2016 Y DP-23 “Padron de
Beneficiarios para Anteproyecto de Presupuesto de Egresos 2016” que estaran disponibles en
formato Excel en el Apartado de “Anexos-Formatos-Formatos en Excel” y cuyo instructivo de

llenado esta en la seccion de “Anexos-Formatos-Formatos e Instructivos”.

3. Asignacion de los recursos presupuestales de manera calendarizada a los Pp dados de alta

previamente en el mddulo de Anteproyecto del SIACAM, considerando:

= La Clasificacion Funcional del Gasto presenta una estructura detallada sobre las prioridades,
acciones y asignaciones que harad el gobierno, permitiendo agrupar el gasto en las grandes

finalidades de Gobierno, Desarrollo Social y Desarrollo Econémico.

4. Las categorias programaticas de Finalidad, Funcidn, y Subfuncién deberan alinearse a los Ejes del
PED una vez que se haya publicado. Las Dependencias y Entidades pueden participar en uno o
mas Ejes. En caso de que se requiera realizar cualquier ajuste se deberéa solicitar la adecuacion a la

Secretaria.

5. Una vez concluida la asignacion de los recursos, se debera actualizar y en su caso elaborar la MIR
por cada uno de los Pp (de acuerdo al “Capitulo IV. “Criterios para la Actualizacion de la Matriz de

9999

Indicadores para resultados y seleccion de indicadores™ y la “Guia Metodologica para el Disefio y
Formulacion de Pp’s” establecida en los Anexos) a los que se les asigné metas y recursos, donde
se deberan determinar los indicadores estratégicos de Fin y Propésito de cada Pp, asi como los
indicadores de gestion de los proyectos y/o componentes y actividades. Los indicadores
estratégicos deberan concentrarse en la medicion de la eficiencia del manejo y aplicacion de los
recursos publicos, la efectividad de las acciones gubernamentales, la calidad y cobertura de los

bienes y servicios publicos, la satisfaccion del ciudadano y la obtencion de resultados.

6. Por ultimo, se deben llenar las Fichas Técnicas de Indicadores, puesto que de ellas emana la

informacion para el seguimiento y monitoreo de los indicadores establecidos.

Las Dependencias y Entidades deberan enviar de manera oficial y via sistema (en los formatos
establecidos en este manual) a la Secretaria sus Anteproyectos de Presupuesto que incluyan:
% LosPOA’s.
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¢+ Las Claves Presupuestales y su calendarizacion.

«» Las Matrices de Indicadores de Resultados y las Fichas Técnicas de Indicadores correspondientes.

Cabe mencionar que el sistema, una vez que se haya concluido la captura del Anteproyecto de
Presupuesto, permite la impresion de dichos formatos, por lo que sélo ser& necesario realizar la captura en
Excel de los formatos de Inventario de Inmuebles arrendados (DP-18), Desglose de Conceptos/Acciones
Especificas incluidos en los Pp para el Anteproyecto de Egresos (DP-22) y Padron de Beneficiarios para el
Anteproyecto de Egresos (DP-23); mismos que deberdn ser enviados a la Secretaria debidamente

firmados. No se aceptaran formatos que no hayan sido capturados y emitidos por el sistema.

Es preciso sefalar que en el caso de no cumplir con alguno de los puntos mencionados anteriormente, la
Secretaria hara los requerimientos de la informacién faltante con la finalidad de contar con las bases

necesarias para un adecuado analisis.

Cuando en el transcurso del Ejercicio Fiscal se establezcan programas o proyectos especiales para cumplir
compromisos de Gobierno, las Dependencias y Entidades deberan gestionar su autorizacion ante la

Secretaria.

2.3  Criterios Presupuestales
Ante el entorno econémico y el comportamiento de las finanzas publicas nacionales, el Gobierno del
Estado se compromete a seguir impulsando la calidad y la eficiencia en el ejercicio de los recursos

publicos, por lo que la propuesta de presupuesto consider6 el fortalecimiento del PbR, a partir de:

e La revision profunda del Gobierno de la Republica de los programas presupuestarios (Pp) que
conforman la Estructura Programatica; a efecto de identificar, a partir de la informacién del
Sistema de Evaluacion del Desempefio (SED), las complementariedades, similitudes y/o
duplicidades en los objetivos y alcances de los Pp para realizar fusiones, re sectorizaciones y, en
su caso, eliminaciones que se ven reflejadas en la Estructura Programatica empleada en el PPEF
2016. Estos cambios se ven reflejados en la programacion estatal.

e Analisis de los gastos relacionados con la operacién de las distintas dependencias y entidades, a
fin de optimizar la asignacion de recursos destinados a este rubro, asi como de permitir su
reduccion de manera consistente y sostenida sin afectar los niveles de operacion de los programas

a cargo de las dependencias y entidades. Los conceptos sujetos a dicho analisis incluyen los gastos
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SEchnsyS en telefonia, comunicacion social, asesorias, consultorias, viaticos, pasajes, materiales,
suministros, impresiones, fotocopiado, congresos y convenciones, entre otros.

e Mejora de la asignacion de recursos destinados a los programas y proyectos de inversion, con la

finalidad de que se lleven a cabo aquellos con la mayor rentabilidad social y potencial de

incidencia en el crecimiento econémico, y que de esta manera contribuyan a la planeacion estatal.

1. Para formular el Proyecto de Presupuesto de Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal del afio
2016, las Dependencias y Entidades deberan ajustarse al nivel y composicién del gasto programable

gue comunica la Secretaria.

2. Una de las estrategias planteadas en el Plan Fiscal de Mediano Plazo del Estado de Campeche desde
la perspectiva de los egresos es el control y reduccion del gasto operativo como elemento central,
obliga a la planeacion del gasto publico a efectuar ajustes para adecuarlos a una nueva realidad de

ingresos.

3. El gasto no programable reflejard un aumento debido al mayor costo financiero, que resulta del
aumento en las tasas de interés internas, a las mayores participaciones derivadas del crecimiento de
la recaudacion federal participable, y al mayor costo financiero y Adeudos de ejercicios fiscales

anteriores.

Consecuentemente el gasto programable tendra que reducirse con respecto al monto aprobado en
2015 en lo que respecta a los capitulos 2000 Materiales y Suministros y 3000 Servicios Generales. Y
el capitulo 1000 Servicios Personales reflejara el incremento que se acuerde, proponiendo gue su

aumento sea el mismo de la inflacién estimada al cierre de 2015, esto es 3.0 por ciento.

Cabe sefialar que en el Documento relativo al cumplimiento de las disposiciones contenidas en el
articulo 42, fraccion |, de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, apartado I1.
Perspectivas Econdmicas para 2016 11.3.3 Balance, ingresos y egresos presupuestarios menciona
que el gasto corriente no podra ser 2 por ciento mayor en términos reales respecto al presupuesto de
2015.

4. Los importes de las partidas basicas centralizadas como son: combustible, seguros, tenencia,
teléfono, energia eléctrica, arrendamientos, internet, mantenimiento, equipo de cémputo, asi como el
importe del Capitulo 1000 Servicios Personales, 2% sobre némina y el impuesto adicional, seran
definidos por las areas centralizadoras de la SAIG, por lo que se sugiere definir con esa Secretaria en

mencion que se maneje la inflacion de 3.0 por ciento.

5. La base de comparacion del Presupuesto de Egresos del afio 2016, como en afios anteriores se

realizara a través de ramos, unidades presupuestales y de la clasificacion econdmica.

Secretaria de Finanzas / Subsecretaria de Programacion y Presupuesto | 23



Manual de Programacidn y Presupuestaciéon 2016

6. El Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado para el 2016 sera racionalizado en su gasto. Por
lo que en su programacion se deberd dar prioridad a programas y proyectos en los rubros de
Educacion, Salud, Desarrollo Social, Seguridad Pablica, Procuracion de Justicia y Proteccion Civil.

7. Se deberéa dar prioridad a lo establecido en el PED, asi como los compromisos de gobierno y a las
peticiones que por distintos medios se le han planteado al C. Gobernador, para asignar recursos
humanos, materiales, tecnoldgicos y financieros que se requieren para su realizacién a traveés de la

unidad presupuestal responsable.

8. Los recursos autorizados por Unica vez para programas o proyectos en el ejercicio de 2015
deberan excluirse en el Anteproyecto del 2016.

9. Las Dependencias y Entidades deberan considerar los convenios o acuerdos establecidos en el afio
2015 y que continuardn en el 2016. Debera evitarse contraer compromisos que impliquen la
asignacion de mas recursos presupuestales.

10. Las Dependencias y Entidades deberan llevar a cabo las medidas encaminadas a reducir de
manera significativa el gasto corriente, sobre todo lo relacionado con acciones de apoyo
administrativo, por lo que deberan orientar el gasto a los programas sustantivos disminuyendo los
recursos asignados a areas no sustantivas ni prioritarias.

11. La Subsecretaria de Programacion y Presupuesto y la Secretaria de Planeacion en funcion a los
techos financieros disponibles y al analisis de la propuesta preliminar, desarrollara un proceso de
concertacion, con cada Dependencia y Entidad en el que definira el Programa de Inversion,
considerando los recursos disponibles, prioridad y alcance de los PI.

12. A partir de los ajustes que se consideren pertinentes, se consolidara el Programa de Inversién
definitivo, integrandose a la Iniciativa de Ley de Presupuesto de Egresos, que se enviara al H.
Congreso del Estado, para su analisis y aprobacion respectiva.

13. Las estimaciones del Anteproyecto de Presupuesto deberan hacerse presentando las cifras en
pesos sin centavos y de acuerdo a la Clasificacion por Objeto del Gasto homologado.

14. Las metas inconclusas al 30 de noviembre de 2015 que no estén debidamente devengadas no
podran considerarse como refrendos en el siguiente ejercicio, por lo que se debera afectar el techo
financiero de la dependencia o entidad para el 2016.

15. Bajo este contexto, sin excepcion todas las Dependencias y Entidades deberan prever y sélo cubrir
las partidas especificas de servicios y consumibles bésicos para su operacion, fomentando en su
operatividad medidas de austeridad, racionalidad para su maximo aprovechamiento.

16. Para la integracion del Anteproyecto de Presupuesto, se observaré lo siguiente:

o Cuantificar las actividades concretas que se desarrollan en cada Pp a las Dependencias y

Entidades, que propicien esencialmente la mejora en el cumplimiento de sus metas. Cualquier
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By’ Pp susceptible de fusionarse a otro deberd realizarse a efecto de conseguir el maximo
aprovechamiento de los recursos.

o Debera asignarse una clave presupuestal para Pp hasta nivel de Actividad, sefialando cada
partida y su cuantificacion, con el fin de conocer el costo del mismo, sus alcances,
beneficiarios y empleos directos, vinculados a las lineas de accién establecidas en el PED.

o Los Anteproyectos de Presupuesto de las Entidades de la Administracion Publica Paraestatal

deberan ser validados por la Dependencia coordinadora de su sector.

17. En el caso de los Colegios, Institutos Tecnoldgicos y Universidades se considerard el cierre
estimado del presente ejercicio como base.

18. La Ley Integral para las personas con Discapacidad del Estado establece que las Dependencias y
Entidades deberan reservar recursos para actividades de apoyo a la discapacidad dependiendo de
su funcion.

19.Las Dependencias en caso de Obra Administrada deberan capturar a Capitulo de gasto 2000 y
3000, y Obra Contratada en el Capitulo 6000, ambas a tipo de gasto 2 de capital.

20. Todas las Dependencias y Entidades que manejen capitulo 5000, el tipo de gasto sera 2.

21. El gasto corriente de los Organismos Descentralizados y Desconcentrados se llevara a la partida
de gasto del Capitulo 4000.

22.Para el caso de los recursos transferidos (convenios), los Organismos Descentralizados deberan
capturar en la partida 8531, y los Organismos Desconcentrados a partida de gasto de los Capitulos
2000, 3000, 5000 Y 6000.

2.4 Lineamientos Presupuestales
Para la formulacién del Anteproyecto de Presupuesto 2016, y eventual ejercicio del Presupuesto

Autorizado, se aplicaran los siguientes lineamientos especificos por capitulos de gasto:

Capitulo 1000 Servicios Personales

La SAIG, a través de la Subsecretaria de Administracion y especificamente de la Direccion de
Administracion de Personal, estard facultada para interpretar las disposiciones de los presentes
lineamientos presupuestales para efectos administrativos y establecer las medidas conducentes a
homologar, racionalizar y ejercer un mejor control de los Recursos Humanos en las Dependencias y
Entidades, en lo relativo a la normatividad, el calculo y el control de némina, la validacion de plantillas, la

politica laboral, los programas de incentivos y todo lo relacionado con la Administracion de Personal. Su
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&¢ . Jinobservancia o incumplimiento motivara que se apliquen las sanciones a que haya lugar conforme a la

Ley Reglamentaria del Capitulo XV 11 de la Constitucion Politica del Estado de Campeche.

En el ejercicio de los servicios personales los Titulares de las Dependencias y Entidades para el afio 2016
deberén:

l. En los pagos de las remuneraciones a los servidores publicos estatales, ajustarse estrictamente a
los niveles establecidos en los tabuladores de sueldos o remuneraciones autorizadas por el
Congreso del Estado, y observaran el cumplimiento al articulo 127 de la Constitucion Politica del
Estado de Campeche. Adicionalmente, las Dependencias y Entidades se apegaran a las normas y
autorizaciones que emita la SAIG.

Il.  Las contrataciones seran efectivas hasta que la Direccion de Administracion de Personal les
informe que éstas han sido autorizadas, pudiendo ser de caracter definitivo o temporal, por lo
tanto, si una Dependencia o Entidad no cuenta con la autorizacion correspondiente no podra
iniciar la relacién laboral. La Dependencia o Entidad que incorpore a trabajadores sin autorizacion
de la SAIG, sera responsable de esa contratacion por el tiempo no autorizado. Por lo anterior, no
se realizaran pagos con caracter retroactivo que ocasionarian multas y recargos ante las
instituciones de Seguridad Social.

I1l.  En el caso del personal federalizado, someter a consideracion de la SAIG las propuestas de
contrataciones y movimientos de personal que se pretenden realizar para la autorizacion
correspondiente.

IV. Abstenerse de contratar trabajadores temporales con recursos estatales, salvo que tales
contrataciones se encuentren previstas en el presupuesto correspondiente a Servicios Personales
del propio Poder, Organo, Dependencia o Entidad y, en el caso de las dos ultimas, se cuente con la
autorizacion previa y expresa de la SAIG.

V.  Sujetarse a las normas que se expidan para el desempefio de comisiones oficiales de conformidad
con el Manual de Procedimientos para el Tramite de Viaticos y Pasajes para las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Estatal vigente o, en su caso, del manual que en la
materia expidan en su ambito de competencia los Poderes u Organos Publicos Autbnomos.

VI.  No realizar traspasos de recursos de otros capitulos presupuestales al Capitulo 1000 de Servicios
Personales o viceversa. Los recursos del Capitulo 1000 son intransferibles, excepto cuando exista
autorizacion de la SAIG y de la Secretaria.

VIIl. Respetar los recursos y las plazas autorizadas en el Presupuesto de Egresos para el ejercicio fiscal
2016.
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&¢ o BVIILL No se autorizaran labores en tiempo extraordinario, excepto en los casos en que por la naturaleza
de la funcion se requiera prolongar la jornada por causas plenamente justificadas. Su aprobacion
dependera de la disponibilidad presupuestaria correspondiente y de las politicas que en materia de
recursos humanos establezca la SAIG. Para su pago deberan contar con la autorizacion previa de
la SAIG, a solicitud del Titular de la Dependencia o Entidad. En el caso de que se necesite laborar
en jornadas extraordinarias con periodicidad, los Titulares de las Dependencias y Entidades
deberan proponer a la SAIG la reorganizacion de sus cargas de trabajo en el horario requerido a
efecto de lograr mayor eficiencia en las funciones que realicen. El pago de las mismas se realizara
ajustandose a lo establecido en la Ley de los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de
Campeche. Quienes tengan a su cargo la realizacion de servicios de seguridad publica,
procuracién de justicia, bomberos, vialidad, salud, servicios de emergencia, funcionamiento y
vigilancia de los centros de readaptacion social e internamiento de menores infractores y las
unidades encargadas de servicios publicos que deban ser brindados de manera ininterrumpida a la
poblacién, proveeran todo lo necesario para dar continuidad a los servicios publicos a su cargo. En
el caso de los Poderes u Organos Constitucionales Auténomos deberan aplicar por analogia esta
disposicién en lo que les sea aplicable y a través de sus unidades administrativas a quienes
competa.

IX. Las conversiones de plazas, las nivelaciones de puestos y creacion de categorias podran llevarse a
cabo siempre y cuando se realicen mediante movimientos compensados que no incrementen el
presupuesto regularizable para servicios personales del ejercicio fiscal. En el caso de
fragmentacion se requerird que la Dependencia o Entidad solicitante no tenga plazas vacantes.
Para tal efecto, deberan contar con la autorizacion correspondiente y apegarse a las normas que
expida la SAIG.

Los servidores publicos podran obtener ascensos de puestos, que impliguen mayor responsabilidad,
jerarquia y nivel salarial Unicamente cuando exista una plaza vacante y que la misma se encuentre en la

estructura organica autorizada.

Todas las contrataciones que afecten las partidas de servicios personales o que generen una relacion
laboral entre cualquier persona fisica y la Administracién Publica del Estado, independientemente del

origen del recurso, deberén ser autorizadas por la SAIG.

Anualmente las Dependencias y Entidades tendran acceso mediante el vinculo electronico

http://www.apps.campeche.gob.mx a la aplicacion SIACAM, en la opcién Capitulo 1000 DAP, en la cual

Secretaria de Finanzas / Subsecretaria de Programacion y Presupuesto = 27



Manual de Programacidn y Presupuestaciéon 2016

& 8e requiere la reasignacion del personal en la estructura programética autorizada. Estos movimientos se
realizaran durante el mes de septiembre de 2015; aperturando previamente las estructuras programaticas
en el POA para que estén disponibles en el Sistema de Anteproyectos de Néminas.

Si se modifica la estructura programatica, se deberd notificar a la Direccion de Presupuesto de la
Secretaria y a la Direccion de Administracion de Personal de la SAIG para la adecuacion de la plantilla

correspondiente.

Los Coordinadores Administrativos podran realizar el cambio de adscripcion del personal que se
encuentra en la plantilla, a otra unidad presupuestal, Pp, componente y actividad, siempre y cuando
corresponda al mismo ramo. Cuando signifique cambio a otro ramo deberan indicarlo en observaciones y

estara sujeto a autorizacion.

Los Organismos Auténomos Yy Descentralizados deberan presupuestar para el Ejercicio Fiscal 2016 las

prestaciones laborales, asi como las primas por afios de servicio efectivos prestados.

Los Poderes del Estado, los Organismos Publicos Auténomos, los Organismos Descentralizados, las
Instituciones de Educacion y de Salud, los Fideicomisos y las Empresas de Participacion Mayoritaria
Estatal, deberan remitir a la SAIG, en el mes de septiembre de 2015, la propuesta de tabuladores de

puestos y sueldos, para su consideracion en el Anteproyecto de Presupuesto del Ejercicio Fiscal 2016.

Capitulo 2000 Materiales y Suministros

Las Dependencias y Entidades presupuestaran los articulos de oficina, papeleria y consumibles de
coémputo, conservando los niveles para su operacion normal, reforzando las medidas administrativas
existentes para abatir el gasto corriente, debiendo establecer mecanismos de control con el propoésito de
racionalizar el consumo de los mismos, sujetandose a las disposiciones de racionalidad, austeridad y
disciplina presupuestaria establecidas en el Presupuesto de Egresos vigente, considerando el reciclaje o
recarga del material susceptible de hacerlo con el fin de reducir costos.

Las Dependencias y Entidades deberan:

I Elaborar su Programa Anual de Adquisiciones y su calendarizado trimestral, y enviar a mas tardar
el 1 de octubre del 2015 a la Direccion de Recursos Materiales y Control Patrimonial de la SAIG,
asi mismo debera incorporarse al “AppsCompras” localizado en el vinculo

http://www.apps.campeche.gob.mx, identificando con precision los insumos que se requieren para

los procesos que se generan y los productos que seran el resultado de los bienes y servicios
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A=) publicos, orientados a la atencion de las demandas de la sociedad. Esto servird de base a la
Direccion de Recursos Materiales y Control Patrimonial de la SAIG para establecer esquemas de
contratacién de servicios que resulten en tarifas mas econdmicas y en adquisiciones de materiales y

suministros; por lo que se debera atender lo siguiente:

= Las partidas que a continuacion se mencionan deberan presupuestarse como “Administradas
SAIG” al 90% del monto asignado a dichas partidas, y el 10% restante se asignara como
“Administradas Dependencia” para que lo ejerzan directamente. Dichos porcentajes deberan

capturarse inicialmente en el médulo de Anteproyecto del SIACAM.

PARTIDAS PARTIDAS
PARTIDA ADMINISTRADAS | ADMINISTRADAS
SAIG DEPENDENCIA
CAPITULO 2000
2111 Materiales, Utiles y Equipos Menores de Oficina 90% 10%
2121 Materiales y Utiles de Impresion y Reproduccion 90% 10%
2141 Materiales, Utiles, Equipos y Bienes informaéticos para el 90% 10%
Procesamiento en Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
2151 Material Impreso e Informacion Digital 90% 10%
2161 Materiales de Limpieza 90% 10%
2171 Materiales y Utiles de ensefianza 90% 10%
2461 Material Eléctrico y Electrénico 90% 10%
2612 Lubricantes y aditivos 90% 10%
2961 Refacciones y accesorios menores de equipo de transporte 90% 10%

= A excepcion de las Dependencias que autorice la SAIG al 100%
= La Partida Centralizada 2611 Combustibles debera capturarse con el monto proporcionado por la

SAIG como Administrada SAIG al 100%.

II.  Dentro del concepto 2200 Alimentos y Utensilios, en la partida 2211 Productos Alimenticios para

Personas, debera considerarse exclusivamente la adquisicion de productos alimenticios y bebidas no

alcohdlicas.

La Secretaria de Seguridad Publica y Proteccion a la Comunidad debera programar el gasto de la
alimentacion de reclusos y menores infractores, para cubrir las necesidades de sus instalaciones,

tomando en consideracion la capacidad maxima de las mismas y las cuotas establecidas.

Los gastos de alimentacion y utensilios deberan ser restringidos al minimo indispensable Gnica-
mente se autorizaran cuando estén plenamente justificados y aquellos destinados al apoyo de

eventos de caracter oficial, incluyendo cursos de capacitacion.
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&¢ o M1 En el concepto 2300 Materias Primas y Materiales de Produccion y Comercializacion la adquisicion
de materias primas, material fotogréafico, revelado, impresiones, videocasetes, cintas de grabacion,
rollos y otros similares, solo serén autorizados a aquellas Dependencias y Entidades que con las
acciones que desarrollan justifiquen plenamente la solicitud de estos bienes de consumo.

IV. Con la finalidad de llevar un mejor control de las compras con cargo a la partida 2961 Refacciones
y accesorios menores de equipo de transporte, éstas deberan corresponder estrictamente a los que se
requieran para el mantenimiento normal de los vehiculos oficiales registrados en la plantilla
vehicular propiedad del Gobierno del Estado, misma que deberan enviar a la Direccion de Recursos

Materiales y Control Patrimonial especificando modelo, marca y placas.

V. Para programar el gasto de las partidas 2611 Combustibles, 2612 Lubricantes y Aditivos, las
Dependencias y Entidades deberan considerar la proyeccion de cierre para el 2015, tomando en
consideracion las medidas de racionalidad y austeridad vigentes. Los gastos pendientes de pago del

afio anterior deberan considerarse afectando el mes de enero del afio 2016.

VI. Los gastos que no queden devengados en el ejercicio deberdn considerarse afectando el mes de

enero del afio 2016.

VII. En el caso de las Dependencias y Entidades que reciban apoyo de la donacién de Petr6leos
Mexicanos (en lo sucesivo PEMEX) deberan integrar como parte de su gasto todas las aportaciones
en efectivo y en especie recibidas, conforme a lo que establezca la Secretaria para este efecto.

VIII. El concepto 2700 Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccion y Articulos Deportivos, debera
cuantificarse y justificarse plenamente, indicando el personal y las prendas que se van a adquirir,
guedando limitado a las Dependencias y Entidades que estrictamente requieran de esas erogaciones
para el funcionamiento de sus areas operativas, tales como personal de seguridad publica,

procuraduria, hospitales, y personal de intendencia.

Capitulo 3000 Servicios Generales

Las Dependencias y Entidades deberan aplicar medidas que permitan el uso eficiente de los servicios
bésicos, racionando y optimizandolos al méaximo. Para cuantificar los recursos para el ejercicio fiscal
2016 deberdn tomar como base el cierre estimado 2015 considerando las medidas de racionalidad y

austeridad vigentes.
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& »En caso de que la Dependencia o Entidad requiera la creacion de la partida centralizada en el presupuesto,
deberd justificar el motivo y solicitar la autorizacion correspondiente a la SAIG, a fin de que la Secretaria
esté en posibilidad de realizar la creacion de la partida.

En las unidades presupuestales responsables de las actividades administrativas quedaran presupuestadas
las partidas de gasto corriente que no sean susceptibles de prorratear, ejemplo: Servicio de Energia
Eléctrica, Servicio de Agua Potable, Arrendamiento de Edificios y Locales, Arrendamiento de Maquinaria

y Equipo y Servicio de Telecomunicaciones.

Para el Anteproyecto de Presupuesto 2016, las Coordinaciones Administrativas de las Dependencias y
Entidades (o sus similares) deberan coordinarse con la areas administradoras de las partidas centralizadas
pertenecientes a la SAIG, a efecto de validar el monto a considerar para el anteproyecto de las siguientes
partidas:

3111 Energia Eléctrica

3131 Agua

3141 Telefonia tradicional

3151 Telefonia celular

3161 Servicios de telecomunicaciones y satélites

3171 Servicios de acceso de Internet, redes y procesamiento de informacion

3191 Servicios integrales y otros servicios

3221 Arrendamiento de edificios

3231 Arrendamiento de Mobiliario y equipo de Administracion, Educacional y Recreativo

3251 Arrendamiento de equipo de transporte

3331 Servicios de consultoria administrativa, procesos, técnica y en tecnologias de la informacion

3341 Servicios de capacitacion

3342 Capacitacion en materia de PBR/SED

3381 Servicios de Vigilancia

3451 Seguros de Bienes Patrimoniales

3531 Instalacion, reparacion y mantenimiento de equipo de computo y tecnologias de la informacion

3551 Reparacion, Mantenimiento y Conservacion de Vehiculos Terrestres, Aéreos, Maritimos,

Lacustres y Fluviales

3581 Servicios de Limpieza y Manejo de Desechos

3661 Servicio de creacion y difusion de contenido exclusivamente a través de internet

3711 Pasajes aéreos
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% 3921 Impuestos y Derechos

Por lo que se tomara como base, el estimado que emitan las &reas responsables del presupuesto y control
de estas partidas. Para el calculo del presupuesto del afio 2016 se consideraran aquellos gastos pendientes

de pago del mes de diciembre del 2015.

Las partidas que a continuacién se mencionan deberan presupuestarse como “Administradas SAIG” al
80% 0 90% del monto asignado a dichas partidas segun corresponda, y el 10% o 20% se asignara como
“Administradas Dependencia” que lo ejerzan directamente. Dichos porcentajes deberan capturarse

inicialmente en el mddulo de Anteproyecto del SIACAM.

PARTIDAS PARTIDAS
PARTIDA ADMINISTRADAS | ADMINISTRADAS
SAIG DEPENDENCIA
CAPITULO 3000

3111 Servicio de Energia eléctrica 90% 10%
3131 Servicio de Agua 90% 10%
3151 Servicio de Telefonia celular 90% 10%
3171 Sery’lcms de acceso de internet, redes y procesamiento de 80% 20%
informacion
3191 Servicios integrales de telecomunicacion y otros servicios 80% 20%
3331 Sery|0|os de_ consultqr,la administrativa, procesos, técnicay en 80% 20%
tecnologias de la informacion
3551 Reparacién, Mantenimiento y Conservacion de Vehiculos

. . . 90% 10%
Terrestres, Aéreos, Maritimos, Lacustres y Fluviales
3661’ SEF\{ICIO de creacion y difusion de contenido exclusivamente a 80% 20%
través de internet
3921 Impuestos y derechos 90% 10%

= A excepcion de las Dependencias que autorice la SAIG al 100%

Las siguientes partidas deberan capturarse con los montos proporcionados por la SAIG como
“Administradas SAIG” al 100%

PARTIDAS PARTIDAS
PARTIDA ADMINISTRADAS | ADMINISTRADAS
SAIG DEPENDENCIA
CAPITULO 3000
3141 Servicio telefonico tradicional 100%
3161 Servicios de telecomunicaciones y satélites 100%
3221 Arrendamiento de edificios y Locales 100%
3231 Arrendamiento de mobiliario y equipo de administracion, educacional 100%
y recreativo
3251 Arrendamiento de Equipo de Transporte 100%
3341 Servicios de Capacitacion a Servidores Publicos 100%
3342 Capacitacion en materia de PbR/SED 100%
3451 Seguros de Bienes Patrimoniales 100%
3531 Instalacion, reparacion y mantenimiento de equipo de computo y 100%
tecnologias de la informacion
3711 Pasajes aéreos 100%
3381 Servicios de vigilancia 100%
3581 Servicios de lavanderia, limpieza y manejo de desechos 100%
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Servicio Telefénico
La contratacion del servicio telefonico, estard a cargo de la Secretaria de Administracién e Innovacion

Gubernamental, por lo que se debera de solicitar por escrito con la justificacién expresa de la dependencia.

Telefonia Tradicional
En este rubro se considerard el costo por traslado de lineas telefonicas, protecciones contra el uso no
oficial del servicio y contratacion de nuevas lineas. Asimismo se deberan tomar en cuenta las siguientes

medidas para reducir el gasto por consumo de este servicio:

1. Cancelar lineas telefonicas en areas que no son indispensables.

2. Colocar protecciones para evitar el uso de llamadas personales y de larga distancia.

3. Utilizar el servicio telefonico exclusivamente para llamadas de caracter oficial. La SAIG tramitara
el pago exclusivamente del servicio oficial de telefonia. Las Unidades Administrativas deberan
implementar acciones internas de control, que eviten su uso indiscriminado, por lo que las
Ilamadas particulares, o no autorizadas deberan ser cubiertas por la persona que realiz6 la llamada.

4. De considerarse que alguna linea telefonica sea innecesaria, se debera tramitar ante la SAIG la
baja correspondiente.

5. No se contratard nuevas lineas, sin la justificacion expresa de la Dependencia o Entidad y la
autorizacion respectiva de la SAIG. Para toda nueva linea el cableado debera ser estructurado y
deberan conectarse a la red de datos de la Dependencia o Entidad, con la finalidad de soportar los
servicios de telefonia IP y video conferencia.

6. En caso de llamadas entre dependencias gubernamentales, sera prioridad de que éstas se realicen
a través de la red del conmutador central telefonico del Gobierno del Estado y no por la red de
alguna compafiia telefénica. El directorio telefénico se encuentra publicado en el portal oficial del

Gobierno del Estado de Campeche http://www.campeche.gob.mx.

Las Dependencias ubicadas en el Palacio de Gobierno deberan realizar la programacion de los recursos
para el pago de los servicios del conmutador telefénico, tomando como referencia su consumo con base al

estimado del cierre 2015.

El costo de los servicios de lineas telefénicas directas autorizados debera preverse por cada Dependencia y
Entidad. Asimismo anexaran en su anteproyecto de presupuesto debidamente validado por la Direccion de

Servicios Generales el formato DP-17 “Inventario Telefonico”.
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‘.. yFelefonia Celular

El servicio de telefonia celular, se proporcionara de acuerdo a los siguientes lineamientos:

1. Las Dependencias y Entidades deberan realizar ante la SAIG, a través de la Direccion de
Servicios Generales, todos los trdmites de contratacion, renovacion, cambio de plan y/o nimero,
reporte de extravio y pago por este servicio.

e El uso de este servicio es exclusivo de los Titulares de las Dependencias de la Administracion
Publica Estatal. La cuota maxima mensual es de $ 2,300.00 (dos mil trescientos pesos 00/100
M.N.) mas el I.V.A. El excedente sera cubierto por el servidor publico usuario de este

servicio.

¢ Queda estrictamente prohibido pagar los excedentes de los limites mensuales establecidos con

cargo al gasto publico, a excepcion de los estrictamente justificados y previamente
autorizados por la SAIG.

2. La contratacion de lineas de datos estara a cargo de la SAIG, por lo que se debera solicitar por

escrito con la justificacion expresa de la Dependencia o Entidad. Unicamente se pagaréa por este

servicio el importe de la renta correspondiente al servicio de datos, no se contempla servicio de

VOZ.

Energia Eléctrica:
El pago del servicio de energia eléctrica del Palacio de Gobierno se considerara en el presupuesto de la

Direccioén de Servicios Generales de la SAIG.

Para presupuestar esta partida se debera considerar el consumo més alto en base a los Gltimos seis meses a

efecto de multiplicarlo por 12.

Se deberan tomar en cuenta las siguientes medidas para reducir el gasto por consumo de este servicio:

. Independizar circuitos e iluminacién mediante la instalacion de interruptores de manera que no
existan areas mayores de 20 m? que tengan que permanecer completamente iluminadas sin ser
necesario, e instalar apagadores en cubiculos y areas cerradas, con el objeto de que el servidor

publico pueda controlar directamente su operacion.

. Revisar periodicamente las conexiones en subestaciones, tableros de control, contactos y
apagadores, limpiandolas y ajustandolas de ser necesario, para evitar el recalentamiento en los

elementos que propicien la pérdida de energia y acorten su vida util.
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5 e Desconectar aparatos eléctricos que permanezcan ociosos como son cafeteras, radios, maquinas

de escribir, fotocopiadoras, etc.

. Difundir en forma permanente campafias de concientizacion entre el personal en general, para el

ahorro y uso eficiente de la energia.

«  Seré responsabilidad de los Coordinadores Administrativos, notificar la baja ante la Comision
Federal de Electricidad de los contratos por el Servicio de Energia Eléctrica que se realicen en
predios que no son propiedad del Gobierno del Estado al momento de su desocupacion; asi como

realizar el finiquito correspondiente, a fin de no dejar ningin adeudo pendiente.

. Los contratos que estan dentro del Sistema de Cobranza Electrénica, al momento de la baja
deberdn de notificarlos por escrito a la SAIG a fin de que realice la baja en la cuenta que se
maneja a través de BBVBANCOMER.

Agua:

Se debera considerar en esta partida todos los predios que cuenten con este servicio, en el caso del Palacio
de Gobierno, el costo de este servicio se considerard dentro del presupuesto de la Direccion de Servicios
Generales de la SAIG. Su céalculo se relizara con base en el consumo del afio inmediato anterior,

considerando el incremento estimado por la SAIG.

Otras consideraciones:

A. En el caso de la partida 3341 Servicios de Capacitacion, las Dependencias y Organismos del
Gobierno del Estado, que tengan esta partida y requieran realizar capacitacion especializada que
no esté contemplada en el Programa Anual de Capacitacion de la SAIG, deberan solicitarlo por
escrito a la SAIG para su autorizacion, costo que sera considerado en el presupuesto que para ello
tengan asignado. Asimismo se solicita que cumplan con los requisitos establecidos en los
Lineamientos para otorgar servicios de capacitacion.

B. Se podran considerar recursos a la partida 3351 Estudios e investigaciones, siempre que se trate de
la formulacién de estudios y proyectos prioritarios, previamente autorizados por el Ejecutivo del
Estado.

C. Para la programacion de las partidas 3921 Impuestos y Derechos, y 3451 Seguro de bienes
patrimoniales, la Subsecretaria de Administracion a través de la Direccion de Recursos Materiales
y Control Patrimonial, proporcionard la informacion relativa a los costos de aseguramiento y pago
del impuesto por tenencia y refrendos de placas de los vehiculos oficiales, para lo cual las

dependencias deberan remitir la plantilla vehicular actualizada, con excepcion de los Organismos
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Descentralizados. Estas partidas se presupuestan en el mes que corresponda efectuar el pago
correspondiente.

D. En las partidas del concepto 3500 Servicios de Instalacion, Reparacion, Mantenimiento y
Conservacion, deberan prever los recursos minimos indispensables por los servicios preventivos y
correctivos del mobiliario, equipo de tecnologias de la informacion y equipo de oficina; de los
vehiculos oficiales, asi como los inmuebles, con base a los inventarios existentes y a las
necesidades minimas para conservar de manera Optima las instalaciones al servicio de la
Administracion Pablica Estatal.

E. Las Dependencias y Entidades que requieran el servicio de difusion e informacion o que dentro de
sus programas de trabajo realicen eventos de promocién cultural, artistica, deportiva o turistica,
deberan solicitarlo por conducto de la Unidad de Comunicacién Social del Gobierno del Estado,
considerando en sus anteproyectos de presupuestos los gastos en las partidas correspondientes del
concepto 3600 Servicios de Comunicacion Social y Publicidad.

F. Las Dependencias y Entidades que requieran pasajes aéreos partida 3711 deberan solicitar la
autorizacién a la SAIG, considerando en su Anteproyecto de Presupuesto el gasto. Los pasajes
terrestres se presupuestaran en la partida 3721.

G. Los recursos que se asignen a la partida 3751 Viaticos en el pais y 3761 Viaticos en el extranjero,

deberan determinarse de acuerdo con las cuotas establecidas en los tabuladores fijados en el
Manual de Procedimientos para el Tramite de Viaticos y Pasajes para las Dependencias y
Entidades de la Administracién Pablica Estatal vigentes, que para tal efecto emite la SAIG a
través de su Coordinacion Administrativa.
El Titular de la Dependencia o Entidad antes de emitir la autorizacion de la comision debera
considerar la posibilidad de que las actividades puedan ser realizadas por el personal de las
delegaciones u oficinas establecidas donde debe efectuarse la comision, reducir al minimo
indispensable el nimero de servidores publicos enviados a una misma comision. Esta partida en
ningln caso debera considerarse para compensaciones por servicios personales.

H. Para las partidas comprendidas en el concepto 3800 Servicios Oficiales, se deberad reducir la
aplicacién de los gastos de orden social, recepcién y atencidn a visitantes, quedando reservado el
uso exclusivamente a Titulares de las Dependencias y Entidades. Siempre que las circunstancias
lo permitan los congresos, convenciones y en general las reuniones de trabajo se llevaran a cabo

en los locales oficiales, debiendo evitar el alquiler o acondicionamiento de lugares especiales.
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& J8Servicios de Tecnologias de Informacion:

Las Dependencias que requieran ampliar, modificar o nuevos servicios en materia de Tecnologias de
Informacion, deberan solicitar por escrito a la SAIG, con la documentaciéon que justifique el proyecto,
para su autorizacion, a través de la Subsecretaria de Innovacién Gubernamental; quien serd la Unica
encargada de la valoracion técnica de los servicios solicitados, los cuales deberan contemplar los
siguientes aspectos: la simplificacion de los procesos administrativos, la mejora de la calidad de los
servicios, la reduccion de los costos de operaciéon y la optimizacion de los servicios a la ciudadania,
guedando sujetos a esta autorizacién y a las restricciones presupuestales contenidas en este manual.
Asimismo, las Dependencias deberan prever los recursos financieros necesarios para el desarrollo de estos

servicios, para las siguientes partidas:

3171 Servicios de acceso de Internet, redes y procesamientos de informacion

3191 Servicios integrales y otros servicios

3331 Servicios de consultoria administrativa, procesos, técnica y en tecnologias de la informacion
3531 Instalacién, reparacion y mantenimiento de equipo de computo y tecnologias de la informacién
3661 Servicio de creacion y difusion de contenido exclusivamente a través de internet

5151 Equipo de computo y de tecnologia de la informacion

5651 Equipo de comunicacion y telecomunicacion

5911 Software

5971 Licencias informaticas e intelectuales

La SAIG a través de la Direccion de Recursos Materiales y Control Patrimonial, en coordinacion con la
Direccion de Informatica e Innovacion, sera la Gnica facultada para realizar la licitacion o contratacion del
servicio anual para el mantenimiento preventivo-correctivo a los bienes informéticos propiedad del
Gobierno del Estado. Asimismo, proporcionara a los Coordinadores Administrativos de cada Dependencia
el calendario, el nombre del proveedor, direccion, teléfono y medios de comunicacién entre la
Dependencia y el proveedor, asi como el monto de la partida 3531 Instalacion, reparacion, mantenimiento
y conservacion de equipo de cémputo y tecnologias de la informacion a considerar en el Anteproyecto de

Presupuesto.

Correspondiente a la partida 3161 Servicios de Telecomunicaciones y Satélites, en la comunicacion
electrdnica entre las diversas Dependencias que conforman el Poder Ejecutivo del Estado, relacionados
con los servicios de Internet, satelital, inalambrica, infinitum, correo electrénico institucional (e-mail)

intercambio de informacion entre sistemas de datos, servicios web y redes virtuales (VLANS), se debera
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& o priorizar el uso de la infraestructura actual del Sistema de Red Electronica del Estado de Campeche

(REDECAM) que esta a cargo de la Direccion de Informéatica e Innovacion de la SAIG. Siendo esta
unidad la facultada para contratar este servicio a terceros, proporcionando a los Coordinadores
Administrativos de cada Dependencia el monto a considerar en esta partida en el Anteproyecto de
Presupuesto.

Arrendamiento de Edificios
Se consideraran Unicamente los predios que se encuentren autorizados por la SAIG. Para presupuestar esta
partida se debe considerar como base el autorizado 2015 por SAIG y el porcentaje de incremento SAIG

lo estipulard, de acuerdo al porcentaje de incremento del salario minimo del afio inmediato anterior.

La contratacion de edificios y locales deberd de solicitarse por escrito a la SAIG, con la justificacion

expresa de la Dependencia o Entidad.

o En el caso de renovacion debera notificarse por escrito a la SAIG, para su conocimiento con un
minimo de 60 dias de anticipacién al vencimiento del mismo, considerando que en caso de algln
incremento, este no debe ser mayor al incremento del salario minimo del afio inmediato anterior.

o Se anexara en el Anteproyecto de Presupuesto debidamente validado por la Direccion de Servicios

Generales, el Formato DP-18 “Inventario de Inmuebles Arrendados”.

Arrendamiento de Maquinaria y Equipo
La contratacion de fotocopiadoras estara a cargo de la SAIG, por lo que se debera de solicitar por escrito

con la justificacion expresa de la Dependencia (dependencias centralizadas y presupuesto estatal).

Para la presupuestacién de esta partida se debe de considerar el promedio del consumo del afio inmediato

anterior y se deben de presupuestar como servicio basico.
En el caso de renovacién debera notificarse por escrito a la SAIG.
Servicio de Lavanderia, Limpieza, Higiene y Fumigacion y Servicio de Vigilancia.

La contratacion de los servicios de limpieza y vigilancia estaran a cargo de la SAIG, por lo que debera

solicitarse por escrito con la justificacion expresa de la Dependencia.
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& JPara presupuestar estas partidas se debera de considerar los servicios autorizados contratados en 2015 de

acuerdo a las necesidades del servicio, el incremento no podra ser mayor al incremento del salario

minimo, estas partidas se deberan presupuestar como servicios basicos.

Las Dependencias deberan prever los recursos necesarios para llevar a cabo la realizacién de congresos,

convenciones, asambleas y reuniones, asi como para la instalacion y sostenimiento de exposiciones.

Los gastos de alimentacion derivado de atencion a servidores publicos que no formen parte de la
Administracién Pablica Estatal, s6lo seran autorizados a nivel Secretario/Titular, justificando plenamente
el evento de que se trate y no se aceptaran facturas o notas que incluyan el consumo de bebidas
alcohdlicas y/o propinas. Para cuya aceptacion y comprobacion deberdn apegarse estrictamente a lo

establecido en el Codigo Fiscal de la Federacion y en la normatividad establecida por la Secretaria.

Las Dependencias y Entidades deberan observar un cuidadoso registro y control de su ejercicio

presupuestario, sujetandose a los compromisos reales de pago.

No se podran realizar adecuaciones a los calendarios de gasto que tengan por objeto anticipar la
disponibilidad de los recursos, salvo que se trate de operaciones que cuenten con la previa autorizacion de
la SAIG.

Capitulo 4000 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas

1. Las Dependencias y Entidades que por la naturaleza de sus funciones asi lo requieran, y justifiquen
plenamente los apoyos que se otorguen a diversas areas productivas, de servicios sociales o culturales,
previo acuerdo con la Secretaria, programaran los recursos en las respectivas partidas de los conceptos
4300 “‘Subsidios y Subvenciones” y 4400 “Ayudas Sociales”, los cuales deberan orientarse hacia

actividades prioritarias, asi como sujetarse a los criterios de transparencia.

Para el otorgamiento de estos apoyos se debera realizar un analisis minucioso con la finalidad de
determinar si es factible, conforme a las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina

presupuestaria establecidas y en funcién de la disponibilidad presupuestal.

El tramite deberd ser a través de la Secretaria por conducto de la Subsecretaria de Egresos. Para tal fin, se

deberd efectuar solicitud por escrito, anexando un recibo que especifique el concepto, sector, nombre
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& .. yeompleto del beneficiario, CURP, RFC con homoclave (cuando sea una persona moral), monto en pesos y

de qué programa o fondo se trata, periodicidad, nombre y firma de la persona que autoriza, asi como la
justificacion para su otorgamiento. Asimismo, la Dependencia o Entidad de que se trate debera de difundir
dicha informacion a través del Portal de Transparencia conforme a las disposiciones que emita el Consejo
para la Implementacion del Proceso de Armonizacion Contable en el Estado de Campeche (en lo sucesivo
CIPACAM) y el CONAC.

2. La asignacién de subsidios y transferencias se debera llevar a cabo bajo criterios de selectividad,
temporalidad, transparencia y equidad; los recursos deberan aplicarse a favorecer a la poblacion mas

necesitada.

3. Para el otorgamiento de subsidios y transferencias se debera identificar claramente el propdsito y
objetivos de la poblacion beneficiada, metas y objetivos esperados y la justificacion correspondiente para

que la sociedad conozca como y quién esta siendo beneficiado con recursos fiscales estatales.

Se exhorta a las Dependencias y Entidades a desarrollar planteamientos para incrementar la generacion de
ingresos y con ello sufragar asignaciones presupuestales adicionales para su sector.

Se deberan presupuestar las ayudas, donativos y donaciones en las partidas de gasto correspondiente, de

acuerdo a la clasificacion por objeto del gasto.

Capitulo 5000 Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles

Se ratifica la restriccion para las dependencias y entidades acerca de la adquisicion de vehiculos, bienes
muebles e inmuebles. En caso de que una dependencia lo requiera, debera remitir a la SAIG los
requerimientos por causas plenamente justificadas para ser incorporados al Anteproyecto de Presupuesto
2016. La SAIG haré las consultas necesarias con la Secretaria para proceder a la incorporacion, si fuese el

Caso.

En el caso de las Entidades, éstas deberan contar ademas con la autorizacion de su Junta de Gobierno o

equivalente.

Capitulo 6000 Inversion Publica
1. Quedan comprendidas dentro del Capitulo 6000 las asignaciones destinadas a la creacion de la

infraestructura necesaria para el desarrollo, mediante la realizacién de Obras Publicas que contribuyan a la
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&¢ . Jformacion de capital del Gobierno del Estado, asi como los trabajos que tengan por objeto la explotacion

racional de sus recursos naturales, incluyendo todo tipo de adquisiciones necesarias para la construccion,
reparacion, instalacion, ampliacion y rehabilitacion, ademéas de los recursos para los estudios de
preinversion de las obras, cuya programacion deberd enviarse a través del formato DP-19 del POA 2016,
relativo a los programas y proyectos de inversion, y deberan ser validados por la Secretaria de Planeacion,

actuando ésta como dependencia normativa.

2. Se dara prioridad a los proyectos de inversion que tengan el mayor impacto social y econémico, asi
como aquellos de infraestructura social, que beneficien directamente a la poblacién que se encuentre en

condiciones de rezago social y pobreza extrema.

3. En la programacién de cada obra se debera prever los plazos necesarios para la formulacion de los
estudios y proyectos arquitectonicos y de ingenieria, asi como los requeridos para llevar a cabo las
acciones de convocatoria, contratacion y ejecucién, conforme a lo dispuesto en la Ley de Obras Publicas

del Estado de Campeche.

En el caso de las obras por administracion, aun cuando estén clasificadas en los capitulos 2000
“Materiales y Suministros” y 3000 “Servicios Generales”, deberan ser consideradas y registradas como
obra para ser identificadas apropiadamente. Asimismo, los gastos de operacion que forman parte de la
obra para su realizacion, se aplicaran con estricto apego a las medidas de racionalidad y austeridad

establecidas.

Capitulo 8000 Participaciones y Aportaciones

Sin detrimento a lo establecido en el articulo 4, dltimo parrafo de la Ley Orgénica de la Administracion
Publica del Estado de Campeche, las Dependencias y Entidades que suscriban convenios con la federacion
y que obliguen a la aportacion estatal, deberan solicitar su autorizacion a la Secretaria (a través de la
Subsecretaria de Programacion y Presupuesto) y a la Secretaria de Planeacion para determinar la fuente y
disponibilidad de recursos, con el fin de regular el gasto de acuerdo a la politica de gasto. En ningln caso

procedera la renovacion automatica.

Asimismo se hace hincapié que dichos convenios deberan suscribirse de manera anual.
Los convenios que se identifiqguen como de inversion se presupuestaran en los capitulos 5000 y 6000. Los
que no se conozca su destino de inicio en el presupuesto, se presupuestaran en el concepto 8500, y durante

el ejercicio se realizara la transferencia a las partidas de gasto en las que procesa su aplicacion.
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+ 3. PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

El Proyecto de Presupuesto de Egresos del afio 2016 es el resultado en términos financieros del POA, en el
gue deberd incluirse la totalidad de los proyectos y metas que las Dependencias y Entidades planean
realizar en el ejercicio fiscal 2016, por lo que debera ajustarse a las disponibilidades financieras,

exhortando a realizar un esfuerzo adicional para lograr una mayor eficacia en la asignacion de recursos.

o EI POA de las Dependencias y Entidades debera estar integrado por la programacion de Pp que
incluyen componentes, actividades y metas de todas las unidades administrativas que integran la
estructura basica autorizada.

e Las actividades y metas de los POA deberan derivar de las atribuciones establecidas en la Ley
Orgénica, Reglamento Interior y Manual de Organizacion.

e Deberan incluirse en el POA todos los Pp, componentes, actividades, metas, obras y acciones que se
deriven de acuerdos y convenios celebrados con instancias federales, estatales o municipales.

e Las instituciones que son parte de la estructura de la administracion estatal creadas por Acuerdo del
Ejecutivo del Estado y que en representacion del Gobierno Estatal reciban recursos publicos
federales, deberan integrar todos los proyectos, actividades y metas a desarrollar con dichos recursos.

e Los Ppy el tiempo en que se estima cumplir deberén definirse en funcion al comportamiento de los
Gltimos tres afos a efecto de que las metas y plazos sean reales.

e Una vez que se comunique oficialmente el Presupuesto Autorizado, SIACAM estara disponible
durante el bimestre enero-febrero del 2016 a efecto de que se realicen las modificaciones respectivas,
por lo que deberan imprimir y remitir debidamente firmado su POA (Formato DP-19) a la Secretaria.
Asi también, las que no modifiquen metas deber&n imprimir y enviar debidamente firmado su POA
(Formato DP-20), ya que en éste a través del SIACAM se incorpora el Capitulo 1000 Servicios
Personales.

e En el caso de Instituciones que reciban recursos federales derivados de convenios, y no dispongan del
techo financiero antes del mes de febrero, deberan remitir la nueva programacion conjuntamente con
el primer informe de avance trimestral.

o En el caso de instituciones que por la naturaleza de sus funciones requieran reprogramar metas en su
POA (Formato DP-19), podran solicitar oficialmente a la Secretaria la apertura del SIACAM
debidamente fundamentada. Dicha solicitud de apertura se analizara y, en su caso, se autorizara
oficialmente. Si se autoriza, una vez que se realicen las modificaciones pertinentes se imprimira y se

remitird tanto a la Secretaria como a la Secretaria de la Contraloria.
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&¢ - En la formulacion del Programa Operativo Anual se consideran los siguientes conceptos:

1.Programa Presupuestario. Identifica a un conjunto de actividades institucionales que se orientan
de manera integral a resolver un problema especifico, mejorar una situacién y/o prever un
acontecimiento, con el propdsito de concretar y alcanzar los objetivos del programa sectorial y del
PED.

2.Eje.- Es la indicacion de rumbo que implica los fines a alcanzar, dan sentido a la presente labor.

3.Componente.- Permite definir, con mayor detalle la estrategia de ejecucién de un programa
sectorial y/o programa presupuestario, con las atribuciones encomendadas a las Dependencias y
Entidades, es posible establecer las etapas de su duracion, requieren de una identificacion clara y

precisa de su propdsito institucional, objetivos y metas para su evaluacion y seguimiento.

4. Actividades.- Conjunto de operaciones agrupadas en procesos que son relevantes para conseguir
producir los bienes y servicios a entregar a los beneficiarios del programa.

5. Meta.- Cuantificacion de los objetivos a alcanzar en los &mbitos temporal y espacial. Por lo tanto,
responde a la pregunta de cuanto se pretende conseguir. Asimismo, para poder registrar las metas y
facilitar su seguimiento y evaluacion, es necesario que en adicion a su cuantificacion conlleven su
expresion genérica en unidades de medida. Los componentes de una meta son: la unidad de medida

y el monto o cantidad.

6. Presupuesto Asignado.- Es la determinacion de los recursos que se destinaran para cumplir con los
objetivos y metas. Estos recursos pueden ser federales, estatales, financiamiento bancario,

aportaciones de la iniciativa privada, donaciones, etc.

7.Beneficiarios.- Identifica quién recibe los bienes o servicios que se producen con los componentes
0 en su caso, todos aquellos que participan en los procesos de gestion desarrollados por las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal. (Consultar el Catalogo de

Beneficiarios).

8. Inversion en infraestructura.- Se plasman todas las obras y/o convenios de las Dependencias y
Entidades.

Para consultar el formato de POA con su respectivo instructivo, remitase a la seccion de “Anexos” en el

apartado de “Formatos”.
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" 4 CRITERIOS PARA LA ACTUALIZACION DE LA MATRIZ DE
INDICADORES PARA RESULTADOS Y SELECCION DE INDICADORES

4.1 Disposiciones Generales

Los presentes criterios tienen por objeto regular el proceso de registro y actualizacién de la Matriz de
Indicadores para Resultados con fundamento en los elementos programaticos aprobados para el ciclo
presupuestario 2016.

4.2 Ambito de aplicacion

Los presentes criterios son de observancia obligatoria para las Dependencias y Entidades que tengan a su
cargo Pp en el ciclo presupuestario 2016 de las modalidades:

MODALIDAD

Sujetos a Reglas de Operacién

Otros Subsidios

Prestacion de Servicios Publicos

Provision de Bienes Pablicos

Planeacion, seguimiento y evaluacion de politicas publicas
Promocién y fomento

Regulacion y supervision

Especificos

Proyectos de Inversion

Apoyo al proceso presupuestario y para mejorar la eficiencia
institucional

Apoyo a la funcién publica y al mejoramiento de la gestion
Desastres naturales

Gasto Federalizado

—Z20 Z XRITOTMmUWMCw®w

Los criterios también son de observancia obligatoria para las Dependencias y Entidades responsables de la
ejecucion de Pp que actualmente tienen registrada su MIR en el M6dulo Anteproyecto del SIACAM y que
no estan contemplados en las modalidades arriba definidas; el proceso de actualizacién de la MIR y

seleccion de Indicadores se llevara a cabo en el médulo mencionado.

4.3 Actualizacion de la Matriz de Indicadores para Resultados

Las Unidades Responsables que administren y ejecuten Pp con MIR en el SIACAM, deberan actualizar la
informacién de metas, objetivos, Indicadores de Desempefio y sus respectivas fichas técnicas, para el ciclo

presupuestario 2016.
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Los registros y actualizaciones de las MIR e Indicadores de Desempefio realizados por parte de las
Unidades Responsables, servirdn para la integracion de la Ley de Presupuesto de Egresos 2016.

Las Unidades Responsables, para la actualizacion de la MIR, deber&n considerar las recomendaciones
derivadas de revisiones de la MIR y/o sus indicadores realizadas por la Secretaria o la Secretaria de la
Contraloria; asimismo serdn responsables de que las modificaciones a las MIR, sus Indicadores de
Desempefio y las metas establecidas fortalezcan la valoracidn objetiva de los resultados de los Pp y que

dichos indicadores cuenten con los elementos necesarios para su seguimiento y evaluacion.

Las Dependencias y Entidades, a través de las Unidades Responsables, deberan registrar sus metas, sin
excepcion, para todos los Indicadores Estratégicos y de Gestion con frecuencia de medicién anual o
menor, asi como los de frecuencia de medicién mayor a la anual pero que tengan meta para el ejercicio
fiscal 2016.

4.4 Seleccion de Indicadores

Los Indicadores deberan contener los siguientes atributos:

e Cumplir con los criterios de claridad, relevancia, economia, monitoreo, adecuacion y aportacion
marginal, los cuales se encuentran definidos en el apartado de Anexos en el tema “Guia
Metodoldgica para el Disefio y Formulacién de Pp”.

e Los indicadores estratégicos del nivel fin y propdésito deberan tener como frecuencia de medicion
minima anual; los de componente de la MIR puede ser anual 0 menos.

e Tener congruencia entre su objetivo, el método de calculo y la unidad de medida.

e Ser susceptibles de evaluacion y seguimiento.

e Que su medicién indique una clara aportacion al cumplimiento de las metas definidas en el Plan

Estatal de Desarrollo 2015-2021 o a los objetivos del sector al que esta vinculado.

4.5 De la informacion registrada en el Modulo Anteproyecto del SIACAM

Las Dependencias y Entidades, a través de sus Unidades Responsables, seran responsables de asegurar el
correcto registro de la informacion en el Modulo Anteproyecto del SIACAM; la informacion

presupuestaria de la MIR registrada en los sistemas de la Secretaria es la base para el seguimiento y la
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&¢ o yevaluacion del desempefio, asi como para todos los efectos administrativos y presupuestarios conforme a

las disposiciones aplicables.

Las actualizaciones que se realicen a las MIR en sus elementos programéticos —objetivos, indicadores y
metas-, deberan ser consistentes, en su caso,con las reglas de operacion, lineamientos u otras disposiciones

que regulen la ejecucion del Pp de que se trate .

La Secretaria, en el ambito de su competencia, atendera las consultas y solicitudes relacionadas con los
presentes criterios y proporcionaran la asistencia normativa y técnica sobre los mismos, para lo cual se
establecen enlaces de la Direccién de Presupuesto (consultar Apartado de “Anexos-Catalogos-Directorio

de Servidores Publicos™).

Los formatos a utilizar para la MIR y las fichas técnicas los puede consultar en el apartado de “Anexos” y

se capturaran en el SIACAM.

En el caso de requerir crear un nuevo programa presupuestario, debera recurrir a la “Guia Metodologica

para el Disefio y Formulacion de Pp’s” en el apartado de Anexos.
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