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2.1. Aspectos Generales

2.1.1. Definicién del Presupuesto Publico

El presupuesto puede definirse como el instrumento de gestién del Estado para el logro
de resultados a favor de la poblacién, a través de la prestacidon de servicios y logro de
metas de cobertura con equidad, eficacia y eficiencia por las Entidades Publicas. Esta-
blece los Iimites de gastos durante un periodo determinado, por cada una de las Enti-
dades del Sector Publico y los ingresos que los financian, acorde con la disponibilidad
de los Fondos Publicos, a fin de mantener el equilibrio fiscal.

2.1.2. Funciones del Presupuesto

1. Organizaciéon para la asignacién de recursos: Tarea donde se identifican las estructu-
ras programdticas, administrativas y del gasto para la orientacién, asignacién y ejercicio
del recurso.

2. Control de los recursos disponibles: Es el proceso de seguimiento que ayuda a identi-
ficar lo que se estd haciendo, al comparar los resultados con los datos programados
presupuestados correspondientes y a verificar los logros para en su caso reconducir las
metas.

3. Procesos preventivos del dispendio: Se realizan para corregir el sistema de ejecucion
y la forma de organizacion del presupuesto a fin de alcanzar un equilibrio entre lo auto-
rizado y lo ejercido y minimizar el riesgo en las operaciones de las Secretarias, Depen-
dencias y Entidades.

2.1.3. Importancia del Presupuesto

1. Minimiza riesgos durante la ejecucién de las acciones y en la aplicacién de los recursos,
logrando resultados eficientes.

2. Mantiene lo planeado a limites razonables durante la operacion.

3. Conduce el seguimiento bajo un mecanismo para la revisiéon y orientacién de politicas,
objetivos, estrategias y lineas de acciodn.

4. Cuantifica en términos programdticos y presupuestarios para correlacionar los diver-
sos componentes del Programa Anual. Esto es vincular lo programado y alcanzado para
identificar resultados e impactos; e

5. Identifica los objetivos y resultados de manera anticipada de los programas y proyec-
tos, estableciendo medidas de control mediante indicadores de desempenio, utilizando
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formatos especificos, catdlogos programdticos, presupuestales y de estructura orgdnica,
para evitar duplicidades.

2.1.4. Objetivos del Presupuesto

1. Optimizar la ejecucién de la planeacién mediante la asignaciéon de presupuesto de
forma analitica, considerando que las actividades prioritarias que el gobierno estatal
programe, se deben financiar oportunamente para ser logradas en el periodo determi-
nado en beneficio de la poblacion.

2. Mantener la eficiencia en el control y medicidn, identificando los resultados cuantita-
tivos y cualitativos con una programacién preestablecida, asi como el cabal cumpli-
miento de la responsabilidad fijada por las diferentes Secretarias, Dependencias y Enti-
dades, lo que permitird entregar los resultados predefinidos.

3. Mejorar el proceso de coordinacién, enlazando a las diferentes dependencias auxilia-
res con sus dependencias de sector para que se asegure la programacién y presupuesto
de recursos y el ejercicio eficiente del mismo.

4. Mejorar el proceso de seguimiento y evaluacion, para conocer el grado de eficacia y
eficiencia, con que han sido empleados los recursos destinados a alcanzar los objetivos
previstos, posibilitando la determinacién de las desviaciones programdticas y financie-
ras y se adopten medidas correctivas que garanticen el cumplimiento adecuado de los
objetivos planteados.

2.1.5. Finalidades del Presupuesto

1. Contribuir a elevar la calidad del Gasto Publico.

2. Planear, coordinar y relacionar las acciones, los recursos y los resultados de las
Secretarias, Dependencias y Entidades, esta relacién debe identificar la asignacién pre-
supuestal con los volumenes de actividad, los cuales se dan en funcién de los objetivos
de programas y proyectos que se deban cumplir.

3. Controlar el manejo de ingresos y egresos de cada Secretaria, Dependencia y Entidad.

2.2. Aspectos Especificos a observar para la integracién del Proyecto de Ley de
Presupuesto de Egresos para el ejercicio fiscal 2022

Teniendo como prioridad la estabilidad financiera del Estado, se implementan las dis-
posiciones previstas en la Ley de Disciplina Financiera y Responsabilidad Hacendaria
del Estado de Campeche y sus Municipios (en lo sucesivo Ley de Disciplina Financiera),
con lo cual pretende reducir el costo del financiamiento poniendo un tope a la deuda
de los Estados y alertas en uso indebido de los recursos que se estén contratando con
instituciones crediticias, es decir que se tengan acceso a créditos mds baratos y moderar
el endeudamiento.

A continuacion, se listan los lineamientos en materia de Disciplina Financiera que apo-
yan el proceso de asignacién de recursos, que norma la Ley arriba citada y que se deben
integrar al Programa General de Gasto Publico y la Ley de Presupuesto de Egresos del
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Estado de Campeche para el ejercicio fiscal 2022 (en lo sucesivo Proyecto de Ley del
PEE), estos son:

a) Las prioridades de gasto, los programas y proyectos, asi como la distribucién del pre-
supuesto, detallando el gasto en servicios personales, incluyendo el analitico de plazas
y desglosando todas las remuneraciones; las contrataciones de servicios por honorarios
Y, €n su caso, previsiones para personal eventual; pensiones; gastos de operacién; inclu-
yendo gasto en comunicacién social; gasto de inversién; asi como gasto correspon-
diente a compromisos plurianuales, proyectos de Asociaciones Publico-Privadas y pro-
yectos de prestacién de servicios, entre otros;

b) El listado de programas, asi como sus indicadores estratégicos y de gestién aproba-
dos, y

c) La aplicacion de los recursos conforme a las clasificaciones administrativa, funcional,
programdtica, econdmica y, en su caso, geogrdfica y sus interrelaciones que faciliten el
andlisis para valorar la eficiencia y eficacia en el uso y destino de los recursos y sus
resultados.

En el proceso de integracién de la informacién financiera para la elaboracién de los
presupuestos se deberdn incorporar los resultados que deriven de los procesos de im-
plantaciéon y operacion del presupuesto basado en resultados y del sistema de evalua-
cién del desempefio, establecidos en términos del articulo 134 de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos.

Adicionalmente a lo anterior, y de conformidad con la Ley, se deberd incluir cuando
menos lo siguiente:

l. Objetivos anuales, estrategias y metas;

Il. Proyecciones de finanzas publicas, considerando las premisas empleadas en los Cri-
terios Generales de Politica Econémica.

Las proyecciones se realizardn con base en los formatos que emita el Consejo Nacional
de Armonizacion Contable (en lo sucesivo CONAC) y abarcardn un periodo de 5 afios
en adicidn al ejercicio fiscal en cuestidn, las que se revisardn y, en su caso, se adecuardn
anualmente en los ejercicios subsecuentes;

[ll. Descripcidn de los riesgos relevantes para las finanzas publicas, incluyendo los mon-
tos de Deuda Contingente, acompariados de propuestas de accién para enfrentarlos;

IV. Los resultados de las finanzas publicas que abarquen un periodo de los 5 ultimos
afios y el ejercicio fiscal en cuestién, de acuerdo con los formatos que emita el CONAC
para este fin, y

Secretaria de Administracién y Finanzas / Subsecretaria de Programacidn y Presupuesto n



Z
7S5\ | CAMPECHE
|||| GOBIERNO DE TODOS Manual de Programacién x PresuBuestacién 2022

7

%

V. Un estudio actuarial de las pensiones de sus trabajadores, el cual como minimo de-
berd actualizarse cada 3 afos. El estudio deberd incluir la poblacién afiliada, la edad
promedio, las caracteristicas de las prestaciones otorgadas por la Ley aplicable, el
monto de reservas de pensiones, asi como el periodo de suficiencia y el balance actua-
rial en valor presente.

Las Leyes de Ingresos y de Presupuesto de Egresos del Estado de Campeche deberdn
ser congruentes con los Criterios Generales de Politica Econdmica y las estimaciones de
las participaciones y Transferencias federales etiquetadas que se incluyan no deberdn
exceder a las previstas en la iniciativa de la Ley de Ingresos de la Federacién y en el
proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion del ejercicio fiscal correspon-
diente.

2.2.1. Objetivo

Los presentes lineamientos tienen como objetivo establecer las disposiciones especificas
gue deberdn observarse en la elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos
2022 (en lo sucesivo APE 2022) de los Organismos Centralizados y las Entidades Para-
estatales de la Administracién Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal, asi como en
la integracién del Proyecto de Ley de PEE.

2.2.2. Ambito de Aplicacién

Es de observancia obligatoria para las Unidades Responsables (en lo sucesivo UR) o
similares, las cuales deberdn cumplir con las disposiciones del Manual de Programacién
y Presupuestacion 2022 {en lo sucesivo MPP), observando que la administraciéon de los
recursos publicos se realice con base en disposiciones de austeridad, ajuste del gasto
corriente, transparencia, control y rendicidén de cuentas, con un enfoque a resultados;
mejora y modernizacion de la Gestién Publica.

Los presentes lineamientos son aplicables a los Poderes Legislativo y Judicial, la
Coordinacién General de la Oficina de la Gobernadora, las Secretarias, las Entidades
de la Administracién Publica Parcestatal, y Organos Auténomos, asi como las
Universidades y demds instituciones de educacién superior del Estado a las que la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del
Estado de Campeche u otras leyes otorguen también autonomia { en lo sucesivo los
Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la Administracién Publica
Estatal, Centralizada y Paraestatal).
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2.2.3. Enfoque Sectorial

El proceso de la integracién del APE 2022 de los Organismos Centralizados y las Enti-
dades Paraestatales de la Administracién Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal, y
la integracién del Proyecto de Ley de PEE 2022, se realizard bajo un enfoque sectorial
que les dé cobertura a las unidades responsables del sector, incluyendo a las unidades
administrativas del sector central, a los érganos administrativos desconcentrados y a
las entidades sectorizadas. Este proceso deberd ser conducido por la Secretaria o De-
pendencia coordinadora de sector, o bien por las unidades administrativas que funjan,
en términos de sus atribuciones, como coordinadoras sectoriales. En este proceso, co-
rresponderd a los titulares de las Secretarias y Dependencias de la Administracién Pua-
blica Centralizada encargadas de la coordinacién de los sectores establecer politicas
de desarrollo para las entidades del sector correspondiente, coordinar la programacién
y presupuestacion de conformidad, en su caso, con las asignaciones de gasto y finan-
ciamiento previamente establecidas y autorizadas, conocer la operacién evaluar los
resultados de las entidades paraestatales y las demds atribuciones que les concedan las
leyes.

2.2.4. Gestion de usuarios de los sistemas

La SAFIN cuenta con un sistema informdtico para la programacién, presupuestacién y
seguimiento del ejercicio de recursos gubernamentales (en los sucesivo SIACAM), con el
fin de optimizar y simplificar las operaciones de registro presupuestal y de tramite de
pago, ademds de concentrar la informacion presupuestaria, financiera y contable de la
Administracién Publica Estatal, los usuarios con acceso al SIACAM.

Por inicio del Periodo Constitucional del Gobierno 2021-2027 se requiere la incorporacién
de los nuevos usuarios o la modificacidon de los atributos de los usuarios actuales, los
Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la Administracién Publica
Estatal, Centralizada y Paraestatal deberdn gestionar la solicitud ante la SAFIN, me-
diante oficio en el que se sefalen los usuarios y el tipo de permiso asignado, tal como lo
especifica el apartado 2.4 Lineamientos Programdticos.

2.2.5. Designacién de Enlaces PbR-SED

Con la finalidad de agilizar los procesos y atencién en temas tales como:

e Presupuesto basado en Resultados (PbR) que incluye el Programa Operativo Anual
(POA), Matriz de Indicadores para Resultados {MIR) y Fichas Técnicas de Indicado-
res,

e Sistema de Evaluacién del Desempefio (SED) en lo que se refiere a Seguimiento y
Monitoreo de Programas presupuestarios (Pp“s).
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Los Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la Administracién Pu-
blica Estatal, Centralizada y Paraestatal a mds tardar el dia 30 de septiembre del pre-
sente aflo deberdn enviar via oficio, la designacién o ratificacién de las dos personas
(Responsable y Suplente) que serdn los responsables de tratar estos temas con el per-
sonal del Departamento de Formulacién y Seguimiento de Programas presupuestarios
de la Direccién de Presupuesto, ya que sélo se atenderd a las personas designadas.

El oficio deberd ser remitido al Titular de la SAFIN e incluird los siguientes datos del
Responsable y Suplente:

e Nombres completos

e Cargos

Correo oficial

Teléfono de contacto y extension en caso de contar con ella

Cabe sefalar que esta disposicion quedard vigente a partir de la presentacién del pre-
sente MPP y serd aplicable para el proceso de integracién del APE 2022 y durante el
Ejercicio 2022 y posteriores. Por lo que no se le dard informacién ni capacitacion a otra
persona diferente a la asignada, y se deberd prever lo conducente en el caso de existir
cambios de adscripcidén.
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2.3. Criterios Programaticos

2.3.1. Integracion de la Clave Presupuestaria

En cumplimiento a lo establecido en la Ley General
de Contabilidad Gubernamental, los Organismos
Centralizados y las Entidades Paraestatales de la
Administracién Pdblica Estatal, Centralizada vy
Paroaestatal deberdn adoptar e implementar, con
cardcter obligatorio, para el Presupuesto de Egresos
que se apruebe para el ejercicio 2022, los
"Clasificadores” publicados por el CONAC. Lo
anterior, a efecto de construir, junto con los
elementos técnicos y normativos, la matriz de
conversién y estar en la posibilidad de emitir la
informacién contable y presupuestaria en forma
periddica bajo las clasificaciones administrativa,
funcional, alineacién al Plan Estatal, programdticaq,
geogrdficay econdmica.

El conjunto de estas clasificaciones genera la
Estructura Programdtica.

En el caso de Campeche, corresponde a la SAFIN
verificar que lo anterior se observe durante la
realizacién de los trdmites presupuestarios.
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2.3.2. Estructura Programadatica

La Clave Presupuestal como representacion alfanumeérica de 43 elementos de acuerdo con la secuencia determinada por
la estructura progrdmatica autorizada, permite identificar y vincular en forma homogénea los componentes del presupuesto
asignado por cada Unidad Administrativa, siendo el medio por el cual se registrardn las operaciones presupuestarias en el
SIACAM que se compondrd de los siguientes elementos:

ESTRUCTURA PROGRAMATICA 2022

ESTRUCTURA CLASIFICACION ADMINISTRATIVA CLASIFIC PROGRAMATICA
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ESTRUCTURA ABREVIATURA CATEGORIA
CA CLASIFICACION ADMINISTRATIVA ARMONIZADA
CLASIFICACION ADMINISTRATIVA RA RAMO
UN UNIDAD PRESUPUESTAL

MS MISION
, OE OBJETIVO ESTRATEGICO
ALINEACION AL PED £ ESTRATEGIA
LA LINEA DE ACCION

GEOGRAFICA ESPACIO GEOGRAFICO

TOTAL DE DIGITOS
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2.3.3. Componentes de la Clave Presupuestal

El registro del ejercicio, se llevard a nivel de Clave Presupuestaria conformada por 43 digitos
subdividida en 19 categorias que identifican la clasificacion administrativa, la clasificacién
funcional, la alineacién al PED, la clasificaciéon programdtica, la clasificacién geogrdfica, y la
clasificacién econdémica.

La Clasificacién Administrativa responde a la pregunta ;Quién gasta? Es la presentacion del
gasto programable conforme a cada uno de los Organismos Centralizados y las Entidades
Paraestatales de la Administracién Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal para facilitar el
manejo y control de recursos (Presupuesto por Poderes Legislativo y Judicial, Secretarias,
Dependencias, Entidades, y Organos Auténomos); la Clasificacién Funcional ;Para qué se
gasta? Es la presentacidon del gasto programable segin los propdsitos u objetivos
socioecondmicos que persiguen los diferentes entes publicos. Presenta el gasto segun la
naturaleza de los servicios gubernamentales brindados a la poblacién (identifica el destino del
gasto por funciones de Gobierno, Desarrollo Social, Desarrollo Econémico y otros, por ejemplo,
Asuntos de Orden Publico y de Seguridad, Coordinacion de Politica de Gobierno, Proteccién
Ambiental, Salud, Combustible y Energia, Obras y Servicios, etc.); Alineacién al PED a las
Misiones 1.Gobierno Honesto y Transparente, 2. Paz y Seguridad Ciudadana, 3. Inclusién,
Bienestar y Justicia Social, 4 . Desarrollo Econédmico con Visién al Futuro, 5. Un Estado Habitable
Sostenible y Sustentable; la Clasificacién Programatica ;Cudl es la clasificacion de los Pp de
los entes publicos, que permitird organizar, en forma representativa y homogéneaq, las
asignaciones de recursos?; Espacio Geogrdfico ;A qué espacio Geogrdfico atiende? (OA
Calakmul, OB Calkini, 0C Campeche, OD Candelaria, OE Carmen, OF Champotén, 0G Dzitbalché,
OH Escdrcega, Ol Hecelchakdn, 0J Hopelchén, OK Palizada, Seybaplaya, y OM Tenabo, ON En
todo el Estado, 0O No distribuible Geogrdficamente) y la Clasificacion Econémica ;En qué se
gasta? Es la presentacién del gasto programable por su naturaleza econdmica, ya sea corriente
o de inversién permite conocer la fuente de financiamiento consistente en presentar los gastos
publicos de los recursos empleados para su financiamiento. Esta clasificacién permite identificar
las fuentes u origenes de los ingresos que financian los egresos y precisar la orientacién
especifica de cada fuente a efecto de controlar su aplicacién es decir por objeto del gasto, por
ejemplo: Servicios Personales, Materiales y Suministros, Servicios Generales, Bienes Muebles e
Inmuebles etc.
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2.3.3.1. Clasificaciéon Administrativa

A efecto de contar con informacién a un mayor nivel de detalle, continta la apertura de cada uno de los cinco elementos que
integran la Clasificacién Administrativa Armonizada (sector publico, sector publico no financiero, sector econdmico, subsector
econdémico y entes publicos), asi como identifica el ramo y/o sector y las unidades presupuestales que realizan el gasto publico
estatal con cargo al Presupuesto de Egresos del Estado.

ESTRUCTURA DE LA CLASIFICACION ADMINISTRATIVA

ABREVIATURA

CA

CATEGORIA

CLASIFICACION
ADMINISTRATIVA
ARMONIZADA

CAMPOS

Identifica las unidades administrativas a
través de las cuales se realiza la asignacién,
gestion y rendicién de los recursos financieros
publicos, asi como las bases institucionales y
sectoriales para la elaboracién y andlisis de
las estadisticas fiscales, organizadas vy
agregadas, mediante su integracién vy
consolidacién, tal como lo requieren las
mejores prdcticas y los modelos universales
establecidos en la materia. Esta clasificacion
ademds permite delimitar con precisién el
dmbito de Sector Publico de cada orden de
gobierno y por ende los alcances de su
probable responsabilidad fiscal y cuasi fiscal.
Armonizado con el CONAC.

DIGITOS
Sector Publico

Sector Pdblico no
Financiero

Sector Econémico

Subsector
Econdmico

Ente Publico

RA

RAMO

Identifica a la Secretario, Dependencia o
Entidad que ejecuta el gasto de acuerdo al
catdlogo de los Organismos Centralizados y
Entidades Paraestatales de la Administracion
Publica, Centralizada y Paraestatal.

UN

UNIDAD
PRESUPUESTAL

Identifica al drea administrativa de la
Secretaria, Dependencia o Entidad que es
responsable de la ejecucidn presupuestaria.

Numérico
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2.3.3.2. Clasificacién Funcional

La Clasificacién Funcional identifica las actividades que realizan los Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales
de la Administracién Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal para cumplir con sus fines. Estd se componen por la finalidad,
funcién y subfuncién, permanece igual, con la misma cantidad de digitos numéricos.

ESTRUCTURA DE LA CLASIFICACION FUNCIONAL

ABREVIATURA | CATEGORIA | CAMPOS DIGITO

FINALIDAD: Agrupa los gastos segun los propdsitos u objetivos
socioecondmicos que persiguen los diferentes entes publicos.
Presenta el gasto publico seguin la naturaleza de los servicios
gubernamentales brindados a la poblaciéon. Con dicha
Fl FINALIDAD clasificacién se identifica el presupuesto destinado a funciones 1
de gobierno, desarrollo social, desarrollo econémico y otros no
clasificado, permitiendo determinar los objetivos generales de
las politicas publicas y los recursos financieros que se asignan
para alcanzar éstos. Armonizado con el CONAC.

FUNCION: Presenta una descripcién que permite informar sobre Numérico
FU FUNCION la naturaleza de los servicios gubernamentales y la proporcién 1
del gasto publico que se destina a cada tipo

SUBFUNCION: Identifica en forma precisa las actividades que
realizan los Organismos Centralizados y las Entidades
Paraestatales de la Administracién Publica Estatal, Centralizada
SF SUBFUNCION | y Paraestatal es la desagregacién especifica y concreta de la 1
funcién que identifica acciones y servicios afines a la misma,
expresados en unidades de funcionamiento o de medicién
congruente. Armonizado con el CONAC.
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2.3.3.3. Alineacién al Plan Estatal

Los elementos que forman parte de la Alineacién al PED son:

ESTRUCTURA DE LA ALINEACION AL PLAN ESTATAL

ABREVIATURA CATEGORIA CAMPOS

MS MISION MISION: Satisfacen un .objetivo especifico del sector 1

para alcanzar una o varias metas.
00 POR DEFINIR 1 L.
00 POR DEFINIR 1 Alfanumérico
00 POR DEFINIR 3

Esta informacidn se especificard e incorporard, una vez sea definida por la Institucion responsable de la Planeacién Estatal,
por el momento se incluird como cero en todas las categorias por definir.

Secretaria de Administracién y Finanzas / Subsecretaria de Programacidn y Presupuesto n



CAMPECHE , ,
GOBIERNO DE TODOS Manual de Programumén x PresuBuestumén 2022

2.3.3.4. Clasificaciéon Programdtica

La clasificacién programdtica establece los programas presupuestarios de los Organismos Centralizados y las Entidades
Paraestatales de la Administracion Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal que permitirdn organizar, en forma
representativa y homogénea las asignaciones de recursos; estd se compone por la Actividad Institucional, la Modalidad del
Programa Presupuestario, el Programa Presupuestario, el Componente y las Actividades.

Se mantienen los tres digitos para la Actividad Institucional, la cual es una categoria pendiente de homologar por parte del
CONAC, por lo que se prevé asignar en la Clave Presupuestal "000" para efectos del APE 2022.

El componente Modalidad del Programa Presupuestario continda con un digito alfabético que permite ubicarlos por Modalidad
de conformidad con el catdlogo anexo en el presente MPP.

Derivado del proceso de integracion del Anteproyecto de Presupuesto se actualiza anualmente en conjunto con los Organismos
Centralizados y las Entidades Paraestatales de la Administraciéon Pdblica Estatal, Centralizada y Paraestatal el catdlogo de
Pp~s, vinculado con sus correspondientes componentes y actividades, siendo éstas el dltimo nivel programdtico al que se le
asignardn recursos personales, materiales y servicios, asi como de inversion.
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ESTRUCTURA DE LA CLASIFICACION PROGRAMATICA

ABREVIATURA CATEGORIA CAMPOS DIGITOS

Conjunto de operaciones que realizan las unidades
responsables de los recursos publicos para cumplir con su

Al ACTIVIDAD Misién. En el caso de Campeche, esta categoria 3
INSTITUCIONAL programdtica no estard activada en la Estructura
Programdtica ni en la Clave Presupuestaria en el 2022 solo
quedard identificada como "000".
Clasificacion de los Pp's que identifica con claridad las
MODALIDAD DEL asignaciones y destino final del gasto publico estatal. Esta
MPP PROGRAMA clasificacién permitird avanzar gradualmente en la forma 1
PRESUPUESTARIO de presentacién de los Pp's gubernamentales. Armonizado
con el CONAC. Alfa Numérico
Identifica a un conjunto de acciones que se orientan de
PP PROGRAMA manera integral a resolver un problema especifico, mejorar 3
PRESUPUESTARIO una situacién y/o prever un acontecimiento, dentro del

marco de prioridades establecidas en el PED.

Bienes y/o servicios publicos producidos y entregados por
PC COMPONENTE el Pp para cumplir su Propésito. Estd dirigido al beneficiario 4
final, 0 en algunos casos, al intermedio.

Gestion de actividades agrupadas en procesos que son
AC ACTIVIDADES relevantes para producir los bienes y servicios a entregar a 4
los beneficiarios del Pp.
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2.3.3.5. Espacio Geogrdfico

En la categoria de Espacio Geogrdfico se mantiene la clasificaciéon "no distribuible geogrdficamente”, restringido sélo cuando
al momento de la integracién del Proyecto de Ley del PEE no exista informacion de la distribucién por municipio.

En el transcurso del ejercicio no podrd realizarse erogacién de recursos que considere la clave “no distribuible geogrdficamente.”

ESTRUCTURA GEOGRAFICA
ABREVIATURA CATEGORIA CAMPOS ‘ DIGITOS
Registra las asignaciones y ejercicio del
EG ESPACIO GEOGRAFICO | gasto publico a nivel municipal donde se 2 Alfa Numérico

desarrollard el Pp.
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2.3.3.6. Clasificacién Econémica

La Clasificacién Econdmica agrupa las previsiones del gasto en funcién de su naturaleza econémica y objeto. Incluye el tipo
de gasto, la fuente de financiamiento, y los cuatro elementos que integran la partida presupuestal (el capitulo, concepto, partida
genérica y partida especifica). Todas homologadas con las disposiciones vigentes emitidas por la CONAC.

Para el APE 2022, los Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la Administracién Publica Estatal,
Centralizada y Paraestatal podrdn visualizar en el SIACAM 5 Fuentes de Financiamientos:

1A DEL EJERCICIO ACTUAL;

15A DEL EJERCICIO ACTUAL;

25A DEL EJERCICIO ACTUAL;

25E DEL RAMO 33 DEL EJERCICIO ACTUAL; Y

25K FONDO DE APORTACION PARA LA EDUCACION DE ADULTOS (FAETA).

En el caso de las fuentes de financiamiento, durante el ejercicio 2022, se aperturardn e incorporaran al catdlogo las que sean
necesarias conforme se reciban o recauden recursos adicionales.
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ESTRUCTURA DE LA CLASIFICACION ECONOMICA

ABREVIATURA CATEGORIA CAMPOS DIGITOS

TG

TIPO DE GASTO

Identifica la adquisicion de
insumos con la naturaleza
econdmica de las erogaciones.
Armonizado con el CONAC.

Numérico

FF

FUENTE DE
FINANCIAMIENTO

Identifica el origen de los
recursos para financiar el gasto
publico, mismo que provienen
del Estado, Propios y de la
Federacién o financiamientos y
empréstitos, indispensables
para llevar a cabo una actividad
econdémica. Armonizado con el
CONAC.

Alfa
numérico

PA

CAPITULO,
CONCEPTO Y
PARTIDA (GENERICA
Y ESPECIFICA)

Identifica el objeto del gasto en
los  distintos niveles de
agrupacion de los insumos que
se adquieren para cumplir con la
misién institucional. Armonizado

Numérico

con el CONAC.

El Clasificador por Objeto del Gasto mantiene sus partidas especificas, de tal manera que las partidas genéricas que terminan
en 0 son las que para efecto de informacién a la Federacién van a concentrar los importes programados en las partidas
especificas.
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A continuacién se muestra los tipos de gasto con los capitulos que le corresponden:

Clave/denominacién Capitulo de gasto
1 Gasto Corriente 1000, 2000, 3000, 4000, 8000 y
9000
) 2000, 3000, 5000, 6000, 7000
2 | Gasto de Capital y 8000
3 Arnortlzonon dela !Z)eudo % 9000
Disminucion de Pasivos
4 Pensiones y Jubilaciones 40007
5 Participaciones 80003

T Para el Capitulo 2000, 3000 y 8000 sdlo algunos casos.
2 Sélo algunos casos.
3 Sélo algunos casos
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2.4. Lineamientos Programaticos

Para dar inicio a los trabajos de integracién de las iniciativa de Ley del APE 2022, es
importante hace de su conocimiento que por inicio de Periodo Constitucional de
Gobierno 2021-2027 se realiza la fusion entre la Secretaria de Finanzas y la Secretaria
de Administracién e Innovacion Gubernamental, excepto por la parte de Innovacion Gu-
bernamental, en consecuencio, se crea la Secretaria de Administracién y Finanzas, la
cual entra en fusion a partir del 1 de enero del 2022; para efectos de esté manual se
identifica con las siglas SAFIN.

Para los trabajos del APE 2022 los Organismos Centralizados y las Entidades Paraesta-
tales de la Administracién Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal deberdn coordi-
narse con la actual Secretaria de Finanzas, y para efecto de las Partidas Centralizadas
con la Secretaria de Administracién e Innovacién Gubernamental.

La formulacién del APE 2022 deberd de apegarse a los lineamientos siguientes:

1. Por inicio del Periodo Constitucional del Gobierno 2021-2027 los usuarios
actualmente activos para continten laborando y operando en el SIACAM, se
requiere que los titulares ratifiquen oficialmente a los administrativos, y operativos
de los Organismos Centralizados y las Entidades Paroestatales de la
Administracién Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal; en el caso de los
operativo sélo proceden el alta de 2 por Secretaria, Dependencia u Entidad;

2. Los Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la Administracién
Pdblica Estatal, Centralizada y Paraestatal deberdn primeramente registrarse, en
el caso de no tener acceso a la plataforma, para ello el usuario debe acceder al
URL: https://anteproyecto.finanzas.campeche.gob.mx y se encontrard con el
apartado “Registrarme”, al cual deberd de suscribirse y llenar todos los datos del
formulario de registro, a continuacién llegard una notificacién al correo que se
especificé en el campo de correo electrénico, en el cual se confirmard que ha sido
registrado un nuevo usuario en el SIACAM vy el nombre del usuario con el que se
registrd; al finalizar el registro es necesario activar al usuario, para lo cual deberd
primeramente iniciar sesién con el usuario registrado, para posteriormente
informar a la SAFIN mediante oficio el nombre del usuario con el que se dio de
alta y el tipo de permiso con el que va a contar dicho usuario: operativo
anteproyecto, coordinador administrativo o titular. Para facilitar este proceso
podrd consultar la Guia de Registro de Usuario, adjunta en el apartado de anexos
del presente MPP, y en |la pdgina de inicio de SIACAM;
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Es responsabilidad de los Coordinadores Administrativos o sus similares, difundir
la informacidén presentada en los videotutoriales proporcionado por la Direccion
de Presupuesto, con la finalidad de instruir y capacitar al personal de nuevo de
ingreso a su cargo en el uso del SIACAM, asi como de todos los temas relacionados
con la captura y entrega de informacién a la SAFIN;

Para dar inicio a los trabajos del APE los Organismos Centralizados y las Entidades
Paraestatales de la Administracién Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal de-
berdn acceder con su usuario y contrasefia al URL del Sistema: https://antepro-
yecto.finanzas.campeche.gob.mx a capturar su POA en el que se establecerdn las
metas fisicas que se realizardn en el transcurso del ejercicio, los beneficiarios que
se pretenden atender, la presupuestacién asigndndole a cada actividad a realizar
el correspondiente costo de ejecucién y los proyectos de inversién;

Seguidamente los Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la
Administracién Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal deberdn: Capturar en
el médulo del POA el "Desglose de Conceptos/Acciones especificas incluidos en
los Pp para el Anteproyecto de PEE" formato PRE-09 (Anexo-09) y el “Padrén de
Beneficiarios para Anteproyecto de Presupuesto de Egresos” formato PRE-10
(Anexo-10), en caso de contar con informacidon referente a estos temas. Cabe
destacar que estos formatos forman parte del POA, por lo que es necesario
adjuntar los reportes correspondientes (en caso de que le sean aplicables) para
considerar completa la informacién de Anteproyecto;

Asignar los recursos presupuestales de manera calendarizada a los Pp's dados de
alta previamente en el POA, considerando: La Clasificacién Funcional del Gasto
presenta una estructura detallada sobre las prioridades, acciones y asignaciones
que hard el gobierno, permitiendo agrupar el gasto en las grandes finalidades de
Gobierno, Desarrollo Social y Desarrollo Econdmico;

Alinear a las Misiones del PED los programas presupuestarios. Los Organismos
Centralizados y las Entidades Paraestatales de la Administracion Publica Estatal,
Centralizada y Paraestatal pueden participar en una o mds Misiones, conforme a
su alineacién al PED. En caso de que se requiera realizar cualquier gjuste se deberd
solicitar la modificacién a la SAFIN;

Capturar en el SIACAM la MIR, formato PRE-07, Anexo-07 por cada uno de los Pp's
(de acuerdo al “Capitulo V. "Criterios y Lineamientos para Registro, Revisidon vy
Actualizacién de la Matriz de Indicadores para resultados e indicadores de Desempefio
de los Programas Presupuestarios” y la “"Guia Metodoldgica para el Disefio vy
Formulacién de Pp's" establecida en los Anexos) a los que se les asigné metas y
recursos, donde se deberdn determinar los indicadores estratégicos de Fin y
Propdsito de cada Pp, asi como los indicadores de gestién de los proyectos y/o

componentes y actividades. Los indicadores estratégicos deberdn concentrarse en
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la medicion de la eficiencia del manejo y aplicacién de los recursos publicos, la
efectividad de las acciones gubernamentales, la calidad y cobertura de los bienes
y servicios publicos, la satisfaccién del ciudadano y la obtencién de resultados; y

0. Por ultimo, se deben capturar las Fichas Técnicas de Indicadores formato PRE-08
(Anexo-08), puesto que de ellas emana la informacion para el seguimiento vy
monitoreo de los indicadores establecidos.

Es importante destacar que el SIACAM, una vez que se haya concluido la captura del
APE 2022 permite la impresidn de los formatos presupuestales. En caso de ser necesario
(cuando se trate de Pp's nuevos o en caso de haber realizado modificaciones a la MIR)
deberd de efectuar la captura en Excel de los formatos Alineacién del Programa
Presupuestario PRE-11 (Anexo-11), Andlisis de la Poblacién Objetivo PRE-12 (Anexo-12); y
Arbol de Problemas y Objetivos PRE-13 (Anexo-13), mismos que deberdn ser enviados a
la SAFIN debidamente firmado por el responsable y el enlace del Programa
Presupuestal.

Para dar por concluido con los trabajos de captura e integracién de los respectivos APE
2022 de los Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la
Administracién Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal; estas deberdn enviar de
manera oficial fisicamente y escaneados con las firmas correspondientes (Titular y
Coordinador Administrativo en funcién en que se capturé el APE 2022), ademds via
sistema (los formatos establecidos en este MPPI) a la SAFIN sus anteproyectos de
presupuesto egresos que incluyan:

7

¥  Los POA’s (PRE-06);
++ Las Claves Presupuestales y su calendarizacién (PRE-01);

% Las Matrices de Indicadores de Resultados (PRE-07), y las Fichas Técnicas de
Indicadores correspondientes (PRE-08).

En el oficio de envio, en caso de ser necesario, es importante hacer mencién del motivo
por el cual no se les asigna presupuesto a todas las unidades administrativas adscritas a
su Secretaria, Dependencia o Entidad.

Es responsabilidad de los Coordinadores Administrativos o sus similares de los
Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la Administracién Publica
Estatal, Centralizada y Paraestatal respetar los tiempos de captura y entrega de sus
respectivos anteproyectos de presupuesto de egresos establecido en el articulo 13 de la
Ley de Disciplina Financiera.

Es preciso sefalar, que en el caso de no cumplir con alguno de los puntos mencionados
anteriormente, la SAFIN no tendrd las bases necesarias para un adecuado andlisis.
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Por otro lado, se considera necesario hacer de su conocimiento que la entrega de la
documentacion arriba sefialada, es con la finalidad de dar cumplimiento a las
disposiciones de control interno emitidos para tal fin y para la integracién de los
expedientes de anteproyecto de presupuesto de egresos que serdn entregados al archivo
de concentracion de la SAFIN de conformidad con las disposiciones emitidas por la Ley
General de Archivo.

Por consiguiente, con la finalidad de que los anteproyectos de presupuesto de egresos del
Poder Legislativo, del Poder Judicial, de la Coordinacién General de la Oficina de la Go-
bernadora, de las Secretarias, de las Dependencia, de los Orgonos Administrativos
Desconcentrados, de las Entidades, de los Fideicomisos Publicos y de los Orgonos
Pdblicos Auténomos tenga uniformidad en su presentacién al momento de ser entrega-
dos de manera oficial fisica y escaneada. estas deberdn apegarse a los criterios si-
guientes:

Fisicamente el APE 2022 deberd presentarse en una carpeta con separadores
conteniendo su respectiva cejilla, respectando el orden siguiente:

OFICIO (Separador +cejilla)

Escrito donde se entrega el anteproyecto de presupuesto de egresos

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA) (Separador + cejilla)

Programa Operativo Anual formato PRE-06 (Anexo-06);

Desglose de Conceptos/Acciones Especificas incluidos en los Pp's para el Anteproyecto
de Egresos formato PRE-09 (Anexo-09);

Padrén de Beneficiarios para Anteproyecto de Presupuesto de Egresos formato PRE-10
(Anexo-10); y

Alineacién del Programa Presupuestario formato PRE-11 (Anexo-11) Sélo en el caso de
programas nuevos o que se necesite incluir lineas de accién adicionales a las ya dadas de
alta en SIACAM, se elaboran en Excel para la SAFIN).

FORMATO PRE (ANTEPROYECTO) (Separador + cejilla)

Calendario del Gasto Publico formato PRE-01 (Anexo-01);

Presupuesto de Egresos por Componentes formato PRE-02 (Anexo-02);
Totales por fuente de Financiamiento formato PRE-03 (Anexo-03);
Asignado Unidad y Partida Centralizada formato PRE-04 (Anexo-04);
Asignado Ramo y Programa Presupuestario formato PRE-05 (Anexo-05);
Inventario de Inmuebles Arrendados (se elabora en el App de la SAFIN);
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Calendario de Gasto por partida presupuestal PRE-14A (Anexo 14A) (Sélo los Organismos
Descentralizados, los Organos Auténomos, los Poderes Legislativo y Judicial y los
Fideicomisos Publicos, por facilitar la elaboracién del Anteproyecto puede ser usado por
las Secretarias, las Dependencias y los Organos Administrativos Desconcentrados);
Calendario de Gasto de Entidades por Partida Presupuestal formato PRE-14A (Anexo-
14A); y

Clasificacién por Objeto del Gatos del Recurso a Nivel Capitulo y Partida Genérica por
Entidad formato PRE-14 B {Anexo-14B).

FORMATO DE MATRIZ DE INDICADORES (Separador + cejilla)

Matriz de Indicadores para Resultados formato PRE-07 (Anexo-07);

Ficha Técnica de Indicadores formato PRE-08 (Anexo-08);

Andlisis de la Poblacién Objetivo formato PRE-12 (Anexo-12) (Sélo en el caso de programas
nuevos, se elaboran en Excel para la SAFIN); y

Arbol de Problemas y Objetivos formato PRE-13 (Anexo-13) (Sdlo en el caso de programas
nuevos, se elaboran en Excel para la SAFIN).

Escaneado el APE 2022 deberd cargarse en dos plataformas:

1. https://anteproyecto.finanzas.campeche.gob.mx en el mdédulo Consultar
Instancias del POA, para facilitar este proceso podrd consultar la “Guia de Usuario
para carga de APE 2022" y la presentacién, la cual estd disponible en la pdgina de
Inicio, es importante que, al momento de iniciar la carga de informacion, la tenga
completa, de lo contrario no podrd finalizar la captura de su anteproyecto.

La SAFIN queda facultada para formular el anteproyecto de presupuesto de los
Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la Administracién Publica
Estatal, Centralizada y Paraestatal, en las situaciones siguientes:

A. Cuando los Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la
Administracién Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal no entreguen su
anteproyecto de presupuesto de egresos en el plazo que establece la SAFIN;

B. Cuando los Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la
Administracién Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal habiendo presentado su
anteproyecto de presupuesto de egresos no se apeguen a las disposiciones
emitidas para tal efecto;

C. Cuando el H. Congreso del Estado recomiende correcciones al Proyecto de Ley del
PEE, y la SAFIN le solicite modificaciones de sus repectivos anteproyectos a | los
Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la Administracion
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Publica Estatal, Centralizada y Paroestatal, y estas no entreguen dichas
modificaciones, y

D. Cuando los Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la
Administracién Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal habiendo entregado las
modificaciones sugeridas por el H. Congreso del Estado no se apeguen a las
disposiciones emitidas para tal efecto.

La SAFIN queda facultada para realizar los ajustes que correspondan a la calendarizacién
del Presupuesto de Egresos con el objetivo de hacerlo acorde al Calendario y Fuente de
Financiamiento del Presupuesto de Ingresos durante la integracién del Proyecto de Ley
del PEE.

Para la correcta aplicacién del Presupuesto de Egresos y para efectos administrativos,
en el caso, que durante el transcurso del ejercicio fiscal se publiquen oficialmente
modificaciones al Reglamento Interior de los Organismos Centralizados y las Entidades
Paroestatales de la Administracion Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal que
afecten la estructura programdtica del SIACAM posterior a la fecha de integracién,
presentacidn del Proyecto de Ley del PEE o de la publicacién del Presupuesto autorizado
por el H. Congreso del Estado, se sujetardn a los siguientes criterios:

e En el caso de las modificaciones y adiciones a los reglamentos interiores de los
Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la Administracién Publica
Estatal, Centralizada y Paroestatal, estos una vez publicados deberdn ser
escaneados y enviados a la SAFIN a mds tardar a los 10 dias posteriores a su
publicacion;

e Los publicados al 30 de julio e informados de manera inmediata a la SAFIN podrdn
ser incluidos para los trabajos de programacién del ejercicio fiscal del aio inmediato;
los cambios que se realicen después de esa fecha serdn considerados en la
programacion del siguiente ejercicio,se hace una excepcion en el presente
Anteproyecto de PEE a este criterio dado el inicio del Periodo Constitucional del
Gobierno 2021-2027;

e Cuando en el transcurso del Ejercicio Fiscal se establezcan programas o proyectos
especiales para cumplir compromisos del Poder Publico del Estado de Campeche los
Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la Administracién Pdblica
Estatal, Centralizada y Paraestatal deberdn gestionar su autorizacién ante la SAFIN
y capturar en el SIACAM la informacién requerida para su seguimiento;

¢ Toda propuesta de aumento o creacién de gasto del Presupuesto de Egresos, deberd
acompaiiarse con la correspondiente iniciativa de ingresos o compensar con
reduccién en otras provisiones de gasto; y
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e Una vez concluida la captura de la informacion a través del SIACAM vy verificado que es
la correcta, se deberd dar finalizar a cada uno de los POA creados y porteriormente
enviar a través del SIACAM para que pueda ser visualizado por la SAFIN para su revisién.
A continuacion se deberd imprimir, firmar y remitir oficialmente y escaneado por parte
de cada Poder Legislativo y Judicial, de la Coordinacién General de la Oficina de la
Gobernadora, de las Secretarias, de las Dependencias, de los Orgonos Administrativos
Desconcentrados, de los Organismos de la Administracién Paraestatal, de los
Fideicomisos Publicos, de los Institutos Educativos Auténomos, de los Organos Publicos
Auténomos y otros ejecutores del gasto; el paquete denominado APE 2022 estd
intregrado por los siguientes formatos:

Se generan directamente en el SIACAM

Calendario del Gasto Publico formato PRE-01 (Anexo-01);

Presupuesto de Egresos por Componentes formato PRE-02 (Anexo-02);
Totales por fuente de Financiamiento formato PRE-03 (Anexo-03);
Asignado Unidad y Partida Centralizada formato PRE-04 (Anexo-04);
Asignado Ramo y Programa Presupuestario formato PRE-05 (Anexo-05);
Programa Operativo Anual formato PRE-06 (Anexo-06);

Matriz de Indicadores para Resultados formato PRE-07 (Anexo-07);

Ficha Técnica de Indicadores formato PRE-08 (Anexo-08);

Desglose de Conceptos/Acciones Especificas incluidos en los Pp's para el Anteproyecto
de Egresos formato PRE-09 (Anexo-09); y

Padrén de Beneficiarios para Anteproyecto de Presupuesto de Egresos formato PRE-10
(Anexo-10).

Se elaboran en Excel para su envio a la SAFIN

Sélo en el caso de programas nuevos o debido a cambios en la alineacién estatal:
Alineacién del Programa Presupuestario formato PRE-11 (Anexo-11);

Sélo en el caso de programas nuevos o que hayan sufrido modificaciones (reestructuras)
en su resumen narrativo:
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Andlisis de la Poblacién Objetivo formato PRE-12 (Anexo-12); y
Arbol de Problemas y Objetivos formato PRE-13 (Anexo-13).

Sélo los Poderes Legislativo y Judicial, los Organismos Descentralizados, los Organos
Auténomos, y los Fideicomisos Publicos, por facilitar la elaboracién del Anteproyecto
y en algunos casos ser usados por las Secretarias, Dependencias y Organos
Administrativos Desconcentrados, su captura es en Excel, esta disponible para su
descarga y llenado en la carpeta de Formatos de Excel en el presente MPP.

Calendario de Gasto de Entidades por Partida Presupuestal formato PRE-14A (Anexo-
14A).

Sélo los Poderes Legislativo y Judicial, los Organismos Descentralizados, los Organos
Auténomos, y los Fideicomisos Publicos, se implementa un nuevo mddulo para la
captura del formato PRE-14B. para tener acceso a la captura el Coordinador
Administrativo o su similar deberd designar un enlace mismo que deberd darse de alta
en el médulo arriba citado.

Clasificacion por Objeto del Gasto del Recurso a Nivel Capitulo y Partida Genérica por
Entidad formato PRE-14 B (Anexo-14B), para integrar en el Anexo de Ley.
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2.5. Criterios Presupuestales

El Documento Relativo al Cumplimiento de las Disposiciones Contenidas en el articulo
42, fraccion |l, inciso a) de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidades Hacenda-
ria “Criterios Generales de Politica Econdmica 2022" emitido por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, menciona que en las perspectivas macroecondmicas, se
estima que el programa de vacunacién, iniciado en diciembre de 2020, finalizard en el
primer trimestre de 2022, lo cual serd uno de los principales factores que contribuirdn a
la consolidacién de la recuperaciéon econdémica y el inicio del crecimiento post-
pandemia el proximo afo. La implementacién total del programa de vacunacién
permitird la reapertura de aquellos sectores caracterizados por una alta proximidad
social o que se llevan a cabo en espacios cerrados, asi como de otros sectores
encadenados a los anteriores.

Como resultado de lo anterior, se proyecta que en los primeros meses de 2022 continte
la disminucién de la poblacién subocupada y ausente. Ademds, se espera en especial la
recuperaciéon del empleo de las mujeres, que fue uno de los grupos mds afectados por
la pandemia.

Considerando todo lo anterior, asi como la revisién realizada a la estimacién de la
actividad econdmica para 2021, se proyecta un rango de crecimiento para la economia
mexicana en 2022 de 3.6 a 4.6%. Los cdlculos de las finanzas publicas consideran una
tasa puntual de crecimiento del PIB de 4.1%

Las estimaciones de finanzas publicas utilizan una inflacién al cierre de 3.4%, igual a la
estimacion para el cuarto trimestre presentada por el Banco de México en su segundo

informe trimestral.

La estimacién de finanzas publicas para 2022 considera el marco macroecondmico
donde destaca lo siguiente:

i. Un crecimiento econémico puntual de 4.1% real;

ii. Un tipo de cambio promedio de 20.3 pesos por ddlar;

iii. Una tasa de interés nominal promedio de 5.0% (Cetes 28 dias);
iv. Un precio promedio del petréleo de 55.1 dpb, y

V. Una plataforma de produccidn de petréleo promedio de 1,826 mbd.
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Se estima que en 2022 los ingresos presupuestarios sean mayores en 428.2 mmp en
pesos de 2022 respecto a lo aprobado en 2021, resultado de las siguientes variaciones
en sus componentes:

¢ Mayoresingresos petroleros en 115.6 mmp, con respecto a la Ley de Ingresos Federal
de 2021, debido al mayor precio de petréleo que compensa la menor produccion.

e Se presupuestan ingresos tributarios sin IEPS de gasolinas por un monto de 3,626.3
mil millones de pesos, lo que significa un aumento real de 9.9% con respecto a lo
aprobado en 2021.

e Se presupuestan ingresos no tributarios del Gobierno Federal por un monto de 240.0
mil millones de pesos lo que implica una reduccién de 34.7% en términos reales con
respecto al cierre estimado del afo, principalmente, porque en 2021 se incluyeron
ingresos excedentes con destino especifico.

De conformidad con lo establecido en la Ley de Disciplina Financiera y Responsabilidad
Hacendaria del Estado de Campeche y sus Municipios, para la elaboracién de su
presupuesto se deberd atender a los principios de racionalidad, austeridad y disciplina
de gasto publico, incluyendo jerdrquicamente, los proyectos instruidos por la C.
Gobernadora. Cabe aclarar que para presupuestar los recursos en lo que corresponde
al capitulo 1000 servicios personales observardn lo establecido en el dltimo pdrrafo de
la fraccidén | del articulo 10 de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios, y su correspondiente con la ley local consignado en el
articulo 63 fraccién | inciso b); las partidas bdsicas, conservardn el mismo techo
presupuestado para el 2021 considerando el 3% de la inflacién, las partidas
centralizadas deberdn ser presupuestadas al 90% respecto al ejercicio 2021, asimismo
deberdn de coordinarse con la actual Secretaria de Administracion e Innovacion
Gubernamental en lo que respecta a estas disposiciones, posteriormente con las dreas
correspondientes de la SAFIN.

Ante lo expuesto, el entorno econémico y el comportamiento de las finanzas publicas
nacionales, el Poder Publico del Estado de Campeche se compromete a elevar la
calidad, el control del gasto y austeridad republicana, por lo que la propuesta de
presupuesto consideré el fortalecimiento del PbR, a partir de:

e La revision profunda de informacion del Gobierno Federal respecto de los
programas presupuestarios (Pp's) que conforman la Estructura Programdticao; a
efecto de identificar, a partir de la informacién del Sistema de Evaluacién del
Desempefio (en lo sucesivo SED), las complementariedades, similitudes y/o
duplicidades en los objetivos y alcances de los Pp's para realizar fusiones,
sectorizaciones y, en su caso, eliminaciones que se ven reflejadas en la Estructura
Programdtica empleada en el Proyecto de Presupuesto de Egresos Federal para el
ejercicio fiscal 2022. Estos cambios se ven reflejados en la programacién estatal.
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o El Andlisis de los gastos relacionados con la operacién de los distintos Organismos
Centralizados y Entidades Paraestatales de la Administracién Publica Estatal, Cen-
tralizada y Paraestatal, a fin de optimizar la asignacién de recursos destinados a
este rubro, asi como de permitir su reduccién de manera consistente y sostenida sin
afectar los niveles de operacién de los programas a cargo de las mismas. Los
conceptos sujetos a dicho andlisis incluyen los gastos en telefonia, comunicacién
social, asesorias, consultorias, vidticos, pasajes, materiales, suministros, impresiones,
fotocopiado, congresos y convenciones, entre otros.

o La mejora en la asignacion de recursos destinados a los programas y proyectos de
inversién, con la finalidad de que se lleven a cabo aquellos con la mayor
rentabilidad social y potencial de incidencia en el crecimiento econdmico, y que de
esta manera contribuyan a la planeacion estatal.

Para formular el APE 2022, los Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales
de la Administracion Pudblica Estatal, Centralizada y Paraestatal, deberdn considerar:

1. Ajustarse al nivel, fuente de financiamiento y composicién del gasto programable
que comunica la SAFIN;

2.  Los criterios para la captura de las fuentes de financiamiento serdn asignados por la
SAFIN los cuales podrdn sufrir modificaciones en cuanto al ingreso y se les informard
en su oportunidad;

3. Los Catdlogos que se actualizardn durante el ejercicio son: el Catdlogo de Fuentes
de Financiamiento y el Catdlogo de Programa Presupuestario, Proyecto y Actividad;

4. Se incluye para su consulta, el Catdlogo de Tipos de Claves, el cual en afos
anteriores se ha difundido a través del Manual de Normas y Procedimientos del
Ejercicio de Presupuesto; para efectos de presupuestacion de los capitulos 2000,
3000 y 4000 sélo se usan los tipos de clave Normal, Centralizada, Inversién y en
ocasiones el tipo Especifica;

5. Los importes de las partidas bdsicas centralizadas como son: combustible,
lubricantes y aditivos, seguros, refacciones y accesorios menores de equipo de
transporte, impuestos y derechos, teléfono, energia eléctrica, arrendamientos,
internet, mantenimiento, de equipo de cémputo y vehiculos, asi como el importe del
Capitulo 1000 Servicios Personales, impuesto sobre nédmina y otros que se deriven
de una relacién laboral, serdn definidos por las dreas centralizadoras de la SAFIN,
por lo que deberdn coordinarse con esa Secretaria para que, en caso de los servicios
bdsicos se maneje con base en el estimado del devengado en el ejercicio actual todo
incremento afectard los montos presupuestales en su gasto corriente;
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La aportacién federal se considerard en la iniciativa de Presupuesto de Egresos del
Estado siempre que en el Proyecto de Egresos de la Federacidn (PPF), se identifique
el monto por Estado, o que se tenga la certeza de que por alguna disposicién de
Ley le corresponda al Estado, en su caso, se hard la estimaciéon de los montos a
considerar en el Presupuesto como sefiala la Ley de Disciplina Financiera, segun el
articulo 20, inciso I, antepenultimo pdrrafo, en la cual sefiala que las transferencias
federales etiquetadas que se incluyan no deberdn exceder a las previstas en la
iniciativa del Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacién;

Los Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la Administracién
Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal deberdn llevar a cabo las medidas
encaminadas a reducir de manera significativa el gasto corriente, sobre todo lo
relacionado con acciones de apoyo administrativo, por lo que deberdn orientar el
gasto a los programas sustantivos disminuyendo los recursos asignados a dreas no
sustantivas ni prioritarias. Asi como realizar una adecuada calendarizacion del
gasto que prevea el egreso cuando realmente se necesite;

La Secretaria de Modernizacion Admnistrativa e Innovacion Gubernamental a
través la Unidad de Programas y Proyectos de Inversién Publica (UNIPPIP) y en
coordinacion con la Subsecretaria de Programacion y Presupuesto de la SAFIN,
desarrollardn un proceso de concertacién, con cada Secretaria. Dependencia y
Entidad en el que definird el Programa Anual de Inversién Publica, en funcién a los
techos financieros disponibles;

A partir de los ajustes que se consideren pertinentes, se consolidard el Programa
Anual de Inversién Publica definitivo, para que la SAFIN integre el Proyecto de Ley
del PEE, que se enviard al H. Congreso del Estado, para su andlisis y aprobacion
respectivq;

Las estimaciones del APE 2022 deberdn capturarse-presentando las cifras en pesos
sin centavos y de acuerdo a la Clasificacién por Objeto del Gasto. La aplicacién de
los recursos tendrd como fecha limite la que se informe de manera oficial por la
Subsecretaria de Egresos, toda meta inconclusa que no estén debidamente
devengada no podrdn considerarse como refrendos en el siguiente ejercicio, por lo
que en el caso que se presente se deberd afectar el techo financiero de la
secretaria, dependencia o entidad para el 2022;

Bajo este contexto, sin excepcion todas los Organismos Centralizados y las
Entidades Paraestatales de la Administracién Publica Estatal, Centralizada y
Parcestatal deberdn prever y sélo cubrir las partidas especificas de servicios y
consumibles bdsicos para su operacién, fomentando en su operatividad medidas
de austeridad y racionalidad para su mdximo aprovechamiento. No se autorizardn
transferencias de recursos disponibles en estas partidas hacia otras de gasto
corriente;
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12. Para la integracién del APE 2022, se observard lo siguiente:

o Cuantificar las actividades concretas que se desarrollan en cada Pp a los
Organismos Centralizados y las Entidades Paroestatales de la
Administracién Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal, que propicien
esencialmente la mejora en el cumplimiento de sus metas. Cualquier Pp
susceptible de fusionarse a otro deberd realizarse a efecto de conseguir el
mdximo aprovechamiento de los recursos.

o Deberd asignarse una clave presupuestal para el Pp hasta nivel de Actividad,
sefialando cada partida y su cuantificacion, con el fin de conocer el costo del
mismo, sus alcances, beneficiarios y empleos directos, vinculados a las
Misiones establecidas en el PED.

o En la formulacion de sus presupuestos, las Entidades Paraestatales se
sujetardn a los lineamientos generales que en materia de gasto establezca
la SAFIN, asi como a los lineamientos especificos que defina la respectiva
Secretaria o Dependencia Coordinadora de Sector. En el caso de
compromisos derivados de compra o de suministro que excedan al periodo
anual del presupuesto, éste deberd contener la referencia precisa de esos
compromisos con el objeto de contar con la perspectiva del desembolso a
plazos mayores de un afio.

13. En el caso de los Colegios, Institutos Tecnoldgicos y Universidades se considerard el
cierre estimado del presente ejercicio como base;

14. Los Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la Administracién
Publica Estatal, Centralizada y Paroestatal deberdn reservar o identificar de
acuerdo a su funcion, los recursos destinados para el cumplimiento a la Ley Integral
para las personas con Discapacidad del Estado, a la Ley de los Derechos de Nifias,
Nifos y Adolescentes del Estado y a las Perspectivas de Género y Derechos
Humanos;

15. Las Secretarias y Dependencias de la Administracién Publica Centralizada en caso
de Obra Administrada deberdn capturar a Capitulo de gasto 2000 y 3000, y Obra
Contratada en el Capitulo 6000, ambas a tipo de gasto 2 de capital;

16. Para aquellas Secretarias, Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados de la Adminstracién Pudblica Centralizada que de manera
excepcional se les autorice programar capitulo 5000, el tipo de gasto serd 2; y
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17. El gasto corriente y de inversidn de los Organismos Descentralizados, Fideicomisos
Pdblicos, Poderes y Organos Auténomos se llevard a la correspondiente partida de
gasto del Capitulo 4000.
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2.6. Lineamientos Presupuestales

Para dar inicio a los trabajos de a formulacién de APE 2022 y eventual ejercicio del
Presupuesto Autorizado, es importante hace de su conocimiento que por inicio de Periodo
Constitucional de Gobierno 2021-2027 se realiza la fusidon entre la Secretaria de Finanzas
y la Secretaria de Administracién e Innovacion Gubernamental, excepto por la parte de
Innovacién Gubernamental, en consecuencia, se crea la Secretaria de Administracion y
Finanzas, la cual entra en fusiéon a partir del 1 de enero del 2022; para efectos de esté
manual se identifica con las siglas SAFIN.

Para los trabajos del APE 2022 los Organismos Centralizados y las Entidades
Paraestatales de la Administracién Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal deberdn
coordinarse con la actual Secretaria de Finanzas, y para efecto de las Partidas
Centralizadas con la Secretaria de Administracion e Innovacién Gubernamental.

se aplicardn los siguientes lineamientos especificos por capitulos de gasto:

2.6.1. Capitulo 1000 Servicios Personales

La SAFIN a través de la Subsecretaria de Desarrollo de Personal y Administracion y
especificamente de la Direccidon de Recursos Humanos, estard facultada para interpretar
las disposiciones de los presentes lineamientos presupuestales para efectos
administrativos y establecer las medidas conducentes a homologar, racionalizar y ejercer
un mejor control de los Recursos Humanos en los Organismos Centralizados y las
Entidades Paraestatales de la Administracién Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal
en lo relativo a la normatividad, el cdlculo y el control de néming, la validacion de
plantillas, la politica laboral, los programas de incentivos y todo lo relacionado con la
Administracién de Personal. Su inobservancia o incumplimiento motivard que se apliquen
las sanciones a que haya lugar conforme a la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

En el ejercicio de los servicios personales los Titulares de los Organismos Centralizados y
las Entidades Paraestatales de la Administracién Publica Estatal, Centralizada vy
Paraestatal para el ejercicio fiscal 2022 deberdn:

I. En los pagos de las remuneraciones a los servidores publicos estatales, ajustarse
estrictamente a los niveles establecidos en los tabuladores de sueldos o
remuneraciones autorizadas por el Congreso del Estado, y observardn el cumplimiento
al articulo 127 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, al articulo
121 de la Constitucion Politica del Estado de Campeche y a la Ley de Presupuesto de
Egresos vigente. Adicionalmente, los Organismos Centralizados y las Entidades
Paraestatales de la Administracién Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal se
apegardn a las normas y autorizaciones que emita la SAFIN;
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[l. Las contrataciones serdn efectivas hasta que la | Direccidon de Recursos Humanos de
la SAFIN les informe que éstas han sido autorizadas, pudiendo ser de cardcter
definitivo o temporal, por lo tanto, si una Secretaria, Dependencia o Entidad no cuenta
con la autorizacién correspondiente no podrd iniciar la relacién laboral. La Secretaria,
Dependencia o Entidad que incorpore a trabajadores sin autorizacién de la SAFIN, serd
responsable de esa contratacién por el tiempo no autorizado. Por lo anterior, no se
realizardn pagos con cardcter retroactivo que ocasionarian multas y recargos ante las
instituciones de Seguridad Social;

lll. Para las Altas Temporales los Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales
de la Administracién Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal, en caso de requerirse
deberdn solicitar su recontratacién de forma oportunag, atendiendo a la disponibilidad
para el periodo que se trate. El personal que esté contratado por un periodo
determinado no podrd ser sujeto a una promocion durante el tiempo previamente
contratado, en caso de realizarse deberd ser mediante un nuevo contrato en el que se
apegue a las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal. El
contrato que se terminard anticipadamente no podrd ser cubierto por persona distinta
al contratado. Estas autorizaciones quedardn a consideracion de la SAFIN, siempre y
cuando se cuente con disponibilidad presupuestal correspondiente;

IV. Todas las contrataciones que afecten las partidas de Servicios Personales o que
generen una relacién laboral con la Administracién Publica Estatal Centralizada,
deberdn ser autorizadas por la SAFIN, segun lo dispuesto en la Ley de Presupuesto
de Egresos vigente del Estado de Campeche, en atencién al capitulo
correspondiente a Servicios Personales. Las Entidades a las que hace referencia la
Ley de la Administracion Publica Paraestatal del Estado de Campeche y los
Organismos Publicos Auténomos, deberdn obtener sus propias autorizaciones de
sus Juntas de Gobierno siempre y cuando cuenten con la suficiencia presupuestaria
y financieraq, para contratacién laboral, con excepcién de aquellas Entidades de la
Administracién Publica Paraestatal que por convenio se adhieran a la SAFIN para
esos efectos, en observancia a lo sefialado en el Capitulo de los Servicios Personales
de la Ley de Presupuesto de Egresos del Estado de Campeche para el ejercicio fiscal
vigente;

V. Abstenerse de contratar trabajadores temporales con recursos estatales, salvo que
tales contrataciones se encuentren previstas en el presupuesto correspondiente a
Servicios Personales de la propia Secretaria, Dependencia o Entidad, y se cuente
con la autorizaciéon previa y expresa de la SAFIN;

VI. Sujetarse a las normas que se expidan para el desempefio de comisiones oficiales
de conformidad con el Manual de Procedimientos para el Trdmite de Vidticos y
Pasajes para las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal
vigente;
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No realizar traspasos de recursos de otros capitulos presupuestales al Capitulo 1000
de Servicios Personales o viceversa. Los recursos del Capitulo 1000 son
intransferibles, excepto cuando exista autorizacién de la SAFIN, en observancia a lo
sefialado en el articulo 72 fraccién X de la Ley de Disciplina Financierg;

Respetar los recursos y las plazas autorizadas en el Presupuesto de Egresos para el
ejercicio fiscal vigente;

No se autorizardn labores en tiempo extraordinario, excepto en los casos en que por
la naturaleza de la funcidn se requiera prolongar la jornada por causas plenamente
justificadas. Su aprobacién dependerd de la disponibilidad presupuestaria
correspondiente y de las politicas que en materia de recursos humanos establezca
la SAFIN. Para su pago deberdn contar con la autorizacién previa de la SAFIN, a
solicitud del Titular de la Secretaria, Dependencia o Entidad. En el caso de que se
necesite laborar en jornadas extraordinarias con periodicidad, los Titulares de los
Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la Administracion
Pdblica Estatal, Centralizada y Paraestatal deberdn proponer a la SAFIN la
reorganizacion de sus cargas de trabajo en el horario requerido a efecto de lograr
mayor eficiencia en las funciones que realicen. El pago de las mismas se realizard
ajustdndose a lo establecido en la Ley de los Trabajadores al Servicio del Gobierno
del Estado de Campeche. Quienes tengan a su cargo la realizacién de servicios de
seguridad publica, procuracién de justicia, bomberos, vialidad, salud, servicios de
emergencia, funcionamiento y vigilancia de los Centros Readaptaciéon Social e
Internamiento de Menores Infractores y las unidades encargadas de servicios
publicos que deban ser brindados de manera ininterrumpida a la poblacién,
proveerdn todo lo necesario para dar continuidad a los servicios publicos a su cargo.
En el caso de los Poderes u Organos Constitucionales Auténomos deberdn aplicar
por analogia esta disposicion en lo que les sea aplicable y a través de sus unidades
administrativas a quienes competaq, con estricto apego a lo sefalado en el articulo
72 fraccién Xll de la Ley de Disciplina Financiera vy la Ley del Servicio Profesional
de Carrera para la Administracién Publica del Estado de Campeche;

Las conversiones de plazas, las nivelaciones de puestos y creaciéon de categorias
podrdn llevarse a cabo siempre y cuando se realicen mediante movimientos
compensados que no incrementen el presupuesto regularizable para servicios
personales del ejercicio fiscal. En el caso de solicitudes de fragmentacién de plazas
se requerird que la Secretaria, Dependencia o Entidad solicitante no tenga
vacantes. Para tal efecto, deberdn contar con la autorizacién correspondiente. Las
plazas que quedasen vacantes, quedardn suspendidas; sujetdndose al andlisis de la
SAFIN para ser autorizadas, en la forma y términos que ésta determine previa
validacién de la SAFIN. Lo anterior atendiendo a la Ley de Disciplina Financiera y
demds disposiciones rectoras en la materia. La SAFIN podrd reasignar estas plazas
en los diferentes Organismos Centralizados y Entidades Paraestatales de la
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Administracién Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal segin las necesidades
operativas, optimizando asi los recursos para el mejor funcionamiento de la
Administracién Publica Estatal, segun los dispuesto en la Ley de Presupuesto de
Egresos del Estado de Campeche vigente, en atencién al capitulo correspondiente
a Servicios Personales, como sefala el Capitulo de los Servicios Personales de la
Ley de Presupuesto de Egresos del Estado de Campeche para el ejercicio fiscal
vigente, y la Ley de Disciplina Financiera;

XI. En relacién a las plazas correspondientes a los niveles del 8 al 5 adscritas a las
Secretarias y Dependencias de la Administracién Publica Centralizada que queden
vacantes durante el ejercicio fiscal vigente, quedardn incorporadas al Servicio
Profesional de Carrera, por lo tanto para realizar promociones o cualquier tipo de
movimiento (ascensos de puestos, que impliqguen mayor responsabilidad, jerarquia
y nivel salarial), siempre y cuando exista una plaza vacante y que la misma se
encuentre en la estructura orgdnica autorizada, para su ocupacidn, serd conforme
a los procesos que establece la Ley del Servicio Profesional de Carrera para la
Administracién Publica del Estado de Campeche, expedida en el Periddico Oficial
del Estado de fecha 12 de septiembre de 2019; y

XIl. Al momento de proyectar el proceso de programacion y presupuestacion en
materia de servicios personales para el ejercicio vigente, deberd efectuarse con
estricto apego a lo contemplado en el Articulo 63 y demds relativos aplicables de la
Ley de Disciplina Financiera, asi como las demds disposiciones correspondientes en
la materia.

Anualmente todas la Cordinacién de la Oficina de la Gobernadora, las Secretarias vy
Dependencias de la Administracion Publica Centralizada y los Organismos
Descentralizados de la Administracién Publica Paraestatal cuyo gasto en materia de
“Servicios Personales” es administrado por la SAFIN, mediante Convenio de
Colaboracién Administrativa, tendrdn acceso al mdédulo AppAnteproyecto mediante el
vinculo https://appscloud.campeche.gob.mx, en la opcién Capitulo 1000 DAP Servicios
Personales, en la cual se requiere la reasignacion del personal de Base y Confianza
activo en la estructura programdtica autorizada. Estos movimientos se realizardn
durante el mes de septiembre del ejercicio fiscal vigente, mismos que operardn en el
ejercicio fiscal siguiente; aperturando previamente las estructuras programdticas en el
POA, esto para que dichas claves estén disponibles en el Sistema de Anteproyectos de
Ndéminas y puedan ser asignadas correctamente.

Si se modifica la estructura programdtica, se deberd notificar a la Direcciéon de
Presupuesto y a la Direccién de Recursos Humanos de la SAFIN para la adecuacion de
la plantilla correspondiente.
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Los Organismos Auténomos y Entidades de la Administracién Publica Paraestatal
deberdn presupuestar para el Ejercicio Fiscal vigente las prestaciones laborales, asi
como las primas por aflos de servicio efectivos prestados.

Los Poderes del Estado, los Organismos Publicos Auténomos, los Organismos
Descentralizados, las Instituciones de Educacién y de Salud, los Fideicomisos y las
Empresas de Participacion Mayoritaria Estatal, deberdn remitir a la Direcciéon de
Recursos Humanos de la SAFIN, en el mes de septiembre del ejercicio fiscal vigente, la
propuesta de tabuladores de puestos y sueldos, para su consideracién en el
Anteproyecto de PEE del ejercicio presupuestal siguiente.

2.6.2. Capitulo 2000 Materiales y Suministros

Las Secretarias, las Dependencias, los Organos Administrativos Desconcentrados y la
Coordinacién General de la Oficina de la Gobernadora presupuestardn los articulos de
oficina, papeleria y consumibles de cémputo, conservando los niveles para su operacién
normal, reforzando las medidas administrativas existentes para abatir el gasto corriente,
debiendo establecer mecanismos de control con el propésito de racionalizar el consumo
de los mismos, sujetdndose a las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina
presupuestaria establecidas en el Presupuesto de Egresos vigente, considerando el
reciclaje o recarga del material susceptible de hacerlo con el fin de reducir costos.

Con la implementacién de la firma electrénica disminuye el uso de la papeleria y
material de impresién.,

Las Secretarias, las Dependencias, los Organos Administrativos Desconcentrados vy la
Coordinacion General de la Oficina de la Gobernadora deberdn:

I. Elaborar su Programa Anual de Adquisiciones calendarizado trimestralmente, y
enviar a mds tardar el 01 de octubre del ejercicio fiscal vigente a la Direccién de Recursos
Materiales de la SAFIN, lo antes mencionado deberd realizarse a través del médulo
"AppCompras” localizado en el vinculo https://appscloud.campeche.gob.mx,
identificando con precisién en lo que respecta a las partidas 2111 Materiales, Utiles y
equipos menores de oficina; 2141 Materiales, Utiles y equipos menores de tecnologias de
la informacién y comunicaciones, 2161 Material de limpieza y 2461 Material eléctrico y
electrénico los insumos que se requieren para los procesos que se generan y los
productos que serdn el resultado de los bienes y servicios publicos, orientados a la
atencién de las demandas de la sociedad.

Tratdndose de Capitulo 5000 autorizada por la SAFIN en la Ley de PEE 2022, se deberd
remitir el Programa Anual de Adquisiciones en formato .xIsx con la calendarizacién
correspondiente; de igual forma las adquisiciones correspondientes a programa sociales
tramitadas ante la Direccion de Recursos Materiales, deberdn presentar este Programa
Anual de Adquisiciones con las caracteristicas antes sefialadas. Esto servird de base a
la Direccion de Recursos Materiales de la SAFIN para establecer esquemas de
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contratacidn de servicios que resulten en tarifas mds econdmicas y en adquisiciones de
materiales y suministros.

De igual manera, deberdn elaborar y enviar a mds tardar el 01 de octubre del ejercicio
fiscal vigente a la Direcciéon de Control Patrimonial de la SAFIN el Programa Anual de
adquisiciones y/o servicios por dotacion de Combustibles (partida 2611 Combustibles),
Mantenimientos preventivos y/o correctivos de vehiculos ( partidas 2612 Lubricantes y
aditivos y 2961 Refacciones y accesorios menores de equipo de transporte en conjunto
con la partida 3551 Reparacién, Mantenimiento y Conservacién de Vehiculos Terrestres,
Aéreos, Maritimos, Lacustres y Fluviales).

Il. Programar partidas en el Calendario Centralizado, atendiendo lo siguiente:

e  Capturar inicialmente en el médulo de APE 2022 del SIACAM las partidas 2111, 2121,
2141, 2151, 2161, 2171, 2461, 2612 y 2961 las cuales deberdn presupuestarse en
Calendario Centralizado al 90% del monto asignado a dichas partidas y el 10%
restante se prespuestard como Calendario Secretaria/Dependencia (normal) para
que lo ejerzan directamente las Secretarias, las Dependencias, los Organos
Administrativos Desconcentrados y la Coordinacién General de la Oficina de la
Gobernadorg, a excepcién de aquellas que la SAFIN valide presupuestar el 100%
en el Calendario Secretaria/Dependencia (normal).

e La partida 2611 Combustibles deberd capturarse con los montos proporcionados
por la SAFIN en el Calendario Centralizado al 100%.

PORCENTAJE DEL MONTO ASIGNADO POR PARTIDA QUE CORRESPONDE
A CALEN DARIO CENTRALIZADO Y CALENDARIO NORMAL EN CAPITULO 2000

PARTIDAS
PARTIDAS CALENDARIO
PARTIDA CALENDARIO SECRETARIA/DE
CENTRALIZADO PENDENCIA
(NORMAL)
CAPITULO 2000
2111 Materiales, Utiles y Equipos Menores de Oficina 90% 10%
2121 Materiales y Utiles de Impresién y Reproduccién 90% 10%
2141 Materiales, Utiles, Equipos y Bienes informdticos para el
Procesamiento en Tecnologias de la Informacién y 90% 10%
Comunicaciones
2151 Material Impreso e Informacidn Digital 90% 10%
2161 Materiales de Limpieza 90% 10%
2171 Materiales y Utiles de ensefianza 90% 10%
2461 Material Eléctrico y Electrénico 90% 10%
2611 Combustibles 100% 0%
2612 Lubricantes y aditivos 90% 10%
2961 Refacciones y accesorios menores de equipo de transporte 90% 10%
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Dentro del concepto 2200 Alimentos y Utensilios, en la partida 2211 Productos
Alimenticios para Personas, deberd considerarse exclusivamente la adquisicion de
productos alimenticios y bebidas no alcohdlicas.

La Secretaria de Proteccién y Seguridad Ciudadana deberd programar el gasto de
la alimentacién de reclusos y adolescentes, para cubrir las necesidades de sus
instalaciones, tomando en consideracién la capacidad mdxima de las mismas y las
cuotas establecidas.

Los gastos de alimentacién y utensilios deberdn ser restringidos al minimo
indispensable Unicamente se autorizardn cuando estén plenamente justificados y
aquellos destinados al apoyo de eventos de cardcter oficial, incluyendo cursos de
capacitacion.

En el concepto 2300 Materias Primas y Materiales de Produccién vy
Comercializacién, la adquisicidn de materias primas, material fotogrdfico, revelado,
impresiones, videocasetes, cintas de grabacidn, rollos y otros similares, sélo serdn
autorizados a aquellos Organismos Centralizados y Entidades Paraestatales de la
Administracién Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal que con las acciones que
desarrollan justifiquen plenamente la solicitud de estos bienes de consumo.

Con la finalidad de llevar un mejor control de las adquisiciones con cargo a las
partidas 2612 Lubricante y Aditivos, y 2961 Refacciones y accesorios menores de
equipo de transporte, éstas deberdn corresponder estrictamente a los que se
requieran para el mantenimiento preventivo y/o correctivo de los vehiculos oficiales
registrados en la plantilla vehicular propiedad del Poder Ejecutivo del Estado de
Campeche, misma que deberdn enviar a la Direccién de Control Patrimonial de la
SAFIN a través del vinculo https://appscloud.campeche.gob.mx.

Para programar el gasto en el calendario centralizado, de la partida 2611
Combustibles, la Direccion de Control Patrimonial de la SAFIN enviard a las
Secretarias, a las Dependencias, a los Organos Administrativos Desconcentrados y
a la Coordinacién General de la Oficina de la Gobernadora, el monto a considerar
de la partida 2611 Combustibles para capturarse en el médulo de APE 2022 del
SIACAM. En tanto que para las partidas 2612 Lubricantes y Aditivos, y 2961
Refacciones y accesorios menores de equipo de transporte deberdn considerar la
proyeccién de cierre del ejercicio actual, tomando en consideracién las medidas de
racionalidad y austeridad vigentes con fundamento en el articulo 24 de la Ley de
Presupuesto de Egresos del Estado de Campeche para el Ejercicio Fiscal vigente.

En el caso de las Secretarias, las Dependencias, los Organos Administrativos
Desconcentrados y la Coordinacién General de la Oficina de la Gobernadora que
reciban apoyo de la donacidon de Petrdleos Mexicanos (en lo sucesivo PEMEX)
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deberdn integrar como parte de su gasto todas las aportaciones en efectivo y en
especie recibidas, conforme a lo que establezca la SAFIN para este efecto.

VIII. El concepto 2700 Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccidn y Articulos Deportivos,
deberd cuantificarse y justificarse plenamente, indicando el personal y las prendas
que se van a adquirir, quedando limitado a las Secretarias, las Dependencias, los
Organos Administrativos Desconcentrados y a la Coordinacién General de la
Oficina de la Gobernadora que estrictamente requieran de esas erogaciones para
el funcionamiento de sus dreas operativas, tales como personal de seguridad
publica, procuraduria, hospitales, y personal de intendencia.

2.6.3. Capitulo 3000 Servicios Generales

Las Secretarias, las Dependencias, los Organos Administrativos Desconcentrados vy la
Coordinaciéon General de la Oficina de la Gobernadora deberdn aplicar medidas que
permitan el uso eficiente de los servicios bdsicos, racionando y optimizdndolos al
mdximo. Para cuantificar los recursos para el ejercicio fiscal siguiente, deberdn tomar
como base el estimado del cierre del ejercicio actual considerando las medidas de
racionalidad y austeridad vigentes de la Ley de Presupuesto de Egresos del Estado de
Campeche para el Ejercicio Fiscal vigente.

En caso de que las Secretarias, las Dependencias, los Organos Administrativos
Desconcentrados o la Coordinacién General de la Oficina de la Gobernadora requieran
la creacién de alguna Partida en el calendario centralizado del presupuesto, deberd
justificar el motivo y solicitar la validacién correspondiente a la SAFIN, a fin de que la
SAFIN esté en posibilidad de autorizar la creacion de la partida.

Para el APE 2022 |a SAFIN enviard a las UR de las Secretarias, de las Dependencias, de
los Organos Administrativos Desconcentrados y de la Coordinacién General de la
Oficina de la Gobernadora, el monto a considerar en el calendario centralizado, mismas
que estardn sujetas a consenso entre las unidades antes mencionadas y la SAFIN, a
efecto de ser considerados en la captura en el médulo de APE 2022 del SIACAM. Por lo
gue se tomard como base el estimado que emitan las dreas responsables del
presupuesto y control de estas partidas. A efecto de calcular el presupuesto del afio
2022 se considerardn aquellos gastos pendientes de pago al mes de diciembre del
ejercicio fiscal vigente.

Las partidas de gasto corriente que no sean susceptibles de prorratear, por ejemplo:
Servicio de Energia Eléctrica, Servicio de Agua Potable, Arrendamiento de Edificios y
Locales, Arrendamiento de Maquinaria y Equipo, y Servicio de Telecomunicaciones e
Internet, serdn presupuestadas en las unidades administrativas responsables de las
funciones administrativas.
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Para programar partidas en el calendario centralizado las Secretarias, las
Dependencias, los Organos Administrativos Desconcentrados y la Coordinacion General
de la Oficina de la Gobernadora deberdn:

Capturar inicialmente en el médulo de APE 2022 del SIACAM las partidas 3111, 3131,
3171, 3191, 3331, 3551, 3661, y 3921 las cuales deberdn presupuestarse en Calendario
Centralizado al 80% o 90% del monto proporcionado por la Subsecretaria de
Desarrollo de Personal y Administracién de la SAFIN o que sean asignadas a dichas
partidas segun corresponda y el 10% o 20% restante se prespuestard en el caso que
lo requieran como Calendario Secretaria/Dependencia (normal) para que lo ejerzan
directamente las Secretarias, las Dependencias, los Orgonos Administrativos
Desconcentrados o la Coordinacion General de la Oficina de la Gobernadora, a
excepcidon de aquellas que la SAFIN valide presupuestar el 100% en el calendario
Secretaria/Dependencia (normal).

o Las partidas 3141, 3161, 3221, 3231, 3341, 3342, 3381, 3451, 3531y 3581 deberdn capturarse
con los montos proporcionados por la SAFIN en el calendario centralizado al 100%.

e Para la programacién de la partida 3251 Arrendamiento de Equipo de Transporte, las
Secretarias, las Dependencias, los Organos Administrativos Desconcentrados y la
Coordinacion General de la Oficina de la Gobernadora deberdn capturar al 100% en
el calendario centralizado el monto de los costos de arrendamiento de acuerdo a sus
necesidades espécificas. Esta partida deberdn ser presupuestadas en el mdédulo de
APE 2022 del SIACAM en el mes que corresponda efectuar el pago correspondiente.

o Conrespecto alas partidas centralizadas 3251 Arrendamiento de equipo de transporte,
3451 Seguro de Bienes Patrimoniales, 3551 Reparacidén, mantenimiento y conservacién
de vehiculos terrestres, aéreos, maritimo, lacustre y fluviales y 3921 Impuestos vy
derechos, las Secretarias, las Dependencias, los Orgonos Administrativos
Desconcentrados y la Coordinacién General de la Oficina de la Gobernadora deberdn
elaborar y enviar el Programa Anual de Adquisicién y Servicios a la Direccién de
Control Patrimonial para el ejercicio 2022 a mds tardar el 1 de octubre del ejercicio
fiscal vigente mencionado en el apartado 2.6.2. de este MPP.

e Las Secretarias, las Dependencias, los Organos Administrativos Desconcentrados y la
Coordinacién General de la Oficina de la Gobernadora que requieran pasajes aéreos,
deberdn presupuestar el monto de la partida 3711 en el calendario
Secretaria/Dependencia (normal) del APE 2022 al 100% para el gasto correspondiente
a pasajes aéreos, de conformidad con la suficiencia prespuestaria y disponibilidad
financiera de la hacienda publica y de la propia Secretaria o Dependencia o Organo
Administrativo Desconcentrado o Coordinacién General de la Oficina de la
Gobernadora, los recursos asignados a dicha partida son instransferibles a otras
partidas de gasto.
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PORCENTAJE DEL MONTO ASIGNADO POR PARTIDA QUE CORRESPONDE
A CALEN DARIO CENTRALIZADO Y CALENDARIO NORMAL EN CAPITULO 3000
CALENDARIO

PARTIDA CALENDARIO SECRETARIA/DEPENDENCIA

CENTRALIZADO

(NORMAL)
CAPITULO 3000

3111 Servicio de Energia eléctrica 90% 10%
3131 Servicio de Agua 90% 10%
3141 Servicio telefénico tradicional 100% 0%
3161 Slta:rV|(:|os de telecomunicaciones 100% 0%
y satélites

3171 Servicios de acceso de internet,

redes y procesamiento de 80% 20%
informacién

3191 Servicios integrales de

telecomunicacién y otros servicios 80% 20%

3221 Arrendamiento de edificios y

100% 0%
Locales
3231 Arrendamiento de mobiliario y
equipo de administracién, 100% 0%
educacional y recreativo
3251 Arrendamiento de Equipo de 100% 0%

Transporte

Secretaria de Administracion y Finanzas / Subsecretaria de Programacién y Presupuesto n



CAMPECHE
GOBIERNO DE TODOS Manual de Programacién x Presuﬂuestccién 2022

PORCENTAJE DEL MONTO ASIGNADO POR PARTIDA QUE CORRESPONDE
A CALEN DARIO CENTRALIZADO Y CALENDARIO NORMAL EN CAPITULO 3000
CALENDARIO

PARTIDA CALENDARIO SECRETARIA/DEPENDENCIA

CENTRALIZADO

(NORMAL)
CAPITULO 3000

3331 Servicios de consultoria
administrativa, procesos, técnica, y
en tecnologias de la informacién y 80% 20%
para certificaciones de sistemas y
procesos.

3341 Servicios de Capacitacién a
Servidores Publicos

3342 Capacitacion en materia de
PbR/SED

3381 Servicios de vigilancia 100% 0%
3451 Seguros de Bienes Patrimoniales 100% 0%
3531 Instalacién, reparacién, y
mantenimiento y conservacién de
equipo de cédmputo y tecnologias de
la informacion

3551 Reparacién, Mantenimiento y
Conservacién de Vehiculos Terrestres,
Aéreos, Maritimos, Lacustres y
Fluviales

3581 Servicios de lavanderia, limpieza
y manejo de desechos

3661 Servicio de creacion y difusidn
de contenido exclusivamente a 80% 20%
través de internet
3921 Impuestos y derechos 90% 10%

100% 0%

100% 0%

100% 0%

90% 10%

100% 0%
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2.6.3.1. Servicio Telefénico Tradicional

La contratacidn del servicio telefénico, estard a cargo de la SAFIN a través de la Direccion
de Servicios Generales, por lo que se deberd de solicitar por escrito con la justificacién
expresa de la Secretaria o de la Dependencia, o del Organo Administrativo
Desconcentrado o de la Coordinacién General de la Oficina de la Gobernadora. Este
servicio se presupuesta con base al gasto del aflo inmediato anterior.

Es obligacion de las UR, verificar mensualmente en el Sistema Siana, que la facturacion
de sus lineas telefdnicas este correcta, en caso de algun error debera de informarlo por
escrito a la SAFIN.

En este rubro se considerard el costo por el de servicio telefénico, incluyendo el costo por
traslado de lineas telefénicas, y contratacién de nuevas lineas.

Se deberdn tomar en cuenta las siguientes medidas que impacten en la presupuestacion
del gasto por consumo de este servicio:

1. Cancelar lineas telefénicas en dreas que no son indispensables;

2. De considerarse que alguna linea telefénica sea innecesaria, se deberd tramitar ante
la SAFIN la baja correspondiente;

3. No se contratard nuevas lineas, sin la justificacidn expresa de la Secretaria, de la
Dependencia, del Organo Administrativo Desconcentrado y de la Coordinacién
General de la Oficina de la Gobernadora, y la autorizacién respectiva de la SAFIN.
Para toda nueva linea el cableado deberd ser estructurado y deberdn conectarse a la
red de datos de la misma, con la finalidad de soportar los servicios de telefonia IP y
video conferencia; y

4, En caso de llamadas entre Secretarias y Dependencias de la Administracién Publica
Centralizada, serd prioridad de que éstas se realicen a través del Sistema de
Comunicaciones Unificadas Administradas (CUAD) del Poder Ejecutivo del Estado de
Campeche y no por la red de alguna compaiiia telefénica.

El presupuesto de los servicios de lineas telefénicas directas autorizados se deberdn
capturar por cada Secretaria, Dependencia, Organo Administrativo Desconcentrado o
por la Coordinacién General de la Oficina de la Gobernadora en el médulo de APE
2022 del SIACAM.

Para realizar el presupuesto del servicio telefénico del ejercicio siguiente, la Direccidn
de Servicios Generales de la SAFIN presupuesta este servicio, y dard a conocer a cada
Secretaria, Dependencia, Organo Administrativo Desconcentrado y a la Coordinacién
General de la Oficina de la Gobernadora para su captura en el médulo arriba citado.
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2.6.3.2. Servicio de Energia Eléctrica

Para realizar el presupuesto del ejercicio siguiente, la Direccién de Servicios Generales
de la SAFIN deberd calcular un promedio mensual del consumo de energia eléctrica,
considerando el consumo de los Ultimos 6 meses, y dard a conocer a cada Secretaria,
Dependencia, Organo Administrativo Desconcentrado y a la Coordinacién General de
la Oficina de la Gobernadora para su captura en el médulo de APE 2022 del SIACAM,
El pago del servicio de energia eléctrica del Palacio de Gobierno se considerard en el
presupuesto de la Direccién de Servicios Generales de la SAFIN.

Se deberdn tomar en cuenta las siguientes medidas que impacten en la
presupuestacion del gasto por consumo de este servicio:

* Independizar circuitos e iluminacién mediante la instalacién de interruptores de
manera que no existan dreas mayores de 20 m? que tengan que permanecer
completamente iluminadas sin ser necesario, e instalar apagadores en cubiculos y
dreas cerradas, con el objeto de que el servidor publico pueda controlar
directamente su operacion;

« Revisar periddicamente las conexiones en subestaciones, tableros de control,
contactos y apagadores, limpidndolas y ajustdndolas de ser necesario, para evitar
el recalentamiento en los elementos que propicien la pérdida de energia y acorten
su vida util;

« Desconectar aparatos eléctricos que permanezcan ociosos como son cafeteras,
radios, mdquinas de escribir, fotocopiadoras, etc;

«  Difundir en forma permanente campafias de concientizacién entre el personal en
general, para el ahorro y uso eficiente de la energia;

«  Serd responsabilidad de las UR, notificar la baja ante la Comisién Federal de
Electricidad de los contratos por el Servicio de Energia Eléctrica que se realicen en
predios propiedad o a servicio del Poder Ejecutivo del Estado de Campeche al
momento de su desocupacion; asi como realizar el finiquito correspondiente, a fin
de no dejar ningln adeudo pendiente; y

Los contratos que estdn dentro del Sistema de Cobranza Electrénica, al momento de
la baja deberdn de notificarlos por escrito a la SAFIN a fin de que realice la baja en
la cuenta que se maneja a través de BBYBANCOMER.

2.6.3.3. Servicio de Agua

Se deberd considerar en esta partida todos los predios que cuenten con este servicio,
en el caso del Palacio de Gobierno, el costo de este servicio se considerard dentro del
presupuesto de la Direccion de Servicios Generales de la SAFIN. Su cdlculo se relizard
con base en el consumo del afio inmediato anterior, y se dard a conocer a cada
Secretaria, Dependencia, Organo Administrativo Desconcentrado y a la Coordinacién

Secretaria de Administracion y Finanzas / Subsecretaria de Programacién y Presupuesto n



CAMPECHE
GOBIERNO DE TODOS Manual de Programacién x Presuguestacién 2022

General de la Oficina de la Gobernadora para su captura en el médulo de APE 2022
del SIACAM.

2.6.3.4. Servicio Telecomunicaciones y Satélites

La contratacién de los servicios de Telecomunicaciones y Satélites, estard a cargo de
la através de la Direccién de Telecomunicaciones de la Secretaria de Modernizacién
Administrativa e Innovacién Gubernamental, por lo que se deberd de solicitar por
escrito con la justificacion expresa de la Secretaria, de la Dependencia, del Organo
Administrativo Desconcentrado o de la Coordinacién General de la Oficina de la
Gobernadora enviando la ubicacién exacta donde se instalard APE 2022 servicio
solicitado. De acuerdo con la informacién proporcionada en dicha solicitud, la
Secretaria de Modernizacién Administrativa e Innovacién Gubernamenta determinard
los montos que se deberdn capturar en el médulo APE 2022 del SIACAM con base en
las cotizaciones y propuestas de diversos proveedores.

En este rubro se considerard el costo por la renta de enlaces de terceros, renta del
Sistema de Comunicaciones Unificadas Administradas, costo por servicios de
mantenimiento preventivo y correctivo de la red de transporte de fibra dptica e
inalambrica, y contratacién de servicios nuevos de redes y telecomunicaciones.

Las Secretarias, las Dependencias, los Organos Administrativos Desconcentrados y la
Coordinacion General de la Oficina de la Gobernadora deberdn realizar la
programacién de los recursos para el pago de los servicios de Telecomunicaciones,
tomando el importe que estipulard la Direccién de Telecomunicaciones de la
Secretaria de Modernizacion Administrativa e Innovacién Gubernamental , de acuerdo
al consumo con base al estimado del cierre 2020.

Las Secretarias, las Dependencias, los Organos Administrativos Desconcentrados y la
Coordinacion General de la Oficina de la Gobernadora que requieran ampliar,
modificar o contratar nuevos servicios en materia de Redes y Telecomunicaciones,
deberdn solicitar por escrito a la Secretaria de Modernizacién Administrativa e
Innovaciéon Gubernamental, con la documentacién que justifique el proyecto a través
de la Direccidn de Telecomunicaciones; quién serd la Unica facultada de la valoracién
técnica y autorizacién de la contratacién de los servicios solicitados, los cuales deberdn
contemplar la mejora de los servicios a la ciudadania, quedando sujetos a esta
autorizacién y a las restricciones presupuestales contenidas en este MPP.,

Asimismo la a Secretariac de Modernizacién Administrativa e Innovacién
Gubernamental proporcionard el importe de los recursos financieros que Las
Secretarias, las Dependencias, los Organos Administrativos Desconcentrados y la
Coordinaciéon General de la Oficina de la Gobernadora deberdn prever para el
desarrollo de estos servicios, para las siguientes partidas:
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3161 Servicios de Telecomunicaciones y Satélites; y
3171  Servicios de Acceso de Internet, Redes y Procesamientos de Informacidn.

Correspondiente a la partida 3161 Servicio de Telecomunicaciones y Satélites y 3171
Servicios de Acceso de Internet, redes y procesamientos de informacidn, en el tema de
la comunicacion electrénica entre las diversas Secretarias y Dependencias de la
Administracién Publica Centralizada que conforma el Poder Ejecutivo del Estado, y
relacionado con los sevicios de Internet por los medios satelital, inaldmbrico, por cobre,
por fibra optica, por banda Ancha Movil, asi como también el correo electrénico
institucional (e-mail) intercambio de informacién entre sistema de datos, servicios web,
redes virtuales (VLANS), VPNs, Servicios de Almacenamiento y Procesamiento de
Datos, se deberd priorizar el uso de la infraestructura actual del Sistema de la Red
Estatal de Telecomunicaciones del Estado de Campeche que estd a cargo de la
Direccion de Telecomunicaciones de la a Secretaria de Modernizacion Administrativa
e Innovacién Gubernamental. Siendo esta unidad la facultada para contratar este
servicio a terceros, proporcionando a las UR o los Coordinadores Administrativos de
cada Secretaria y Dependencia el monto a considerar en esta partida en el APE 2022,

2.6.3.5. Servicio de Tecnologias de la Informacién

Las Secretarias, las Dependencias, los Organos Administrativos Desconcentrados y la
Coordinacion General de la Oficina de la Gobernadora que requieran ampliar,
modificar o nuevos servicios en materia de la Tecnologias de Informacién, deberdn
solicitar por escrito a la Secretaria de Modernizacién Administrativa e Innovacidén
Gubernamental, con la documentacion que justifique el proyecto, para su autorizacion,
a través de la Direcciéon General de Innovacion Gubernamentall; quien serd la Unica
encargada de la valoracién técnica de los servicios solicitados, los cuales deberdn
contemplar los siguientes aspectos: la simplificacién de los procesos administrativos,
la mejora de la calidad de los servicios, la reducciéon de los costos de operacién y la
optimizacién de los servicios a la ciudadania, quedando sujetos a esta autorizacién y
a las restricciones presupuestales contenidas en este MPP. Asimismo, las Secretarias,
las Dependencias, los Organos Administrativos Desconcentrados y la Coordinacién
General de la Oficina de la Gobernadora deberdn prever los recursos financieros
necesarios para el desarrollo de estos servicios, para las siguientes partidas:

3331 Servicios de consultoria administrativa, procesos, técnica, en tecnologias de la
informacidn, y para certificaciones de sistemas y procesos;

3531 Instalacion, reparacién, mantenimiento y conservacion de equipo de computo
y tecnologias de la informacidn;

3661 Servicio de creacién y difusion de contenido exclusivamente a través de
internet;

5151 Equipo de cémputo y de tecnologias de la informacién Bienes Informdticos;
5651 Equipo de comunicacion y telecomunicacion;

5911 Software;y

Secretaria de Administracion y Finanzas / Subsecretaria de Programacién y Presupuesto m



CAMPECHE
GOBIERNO DE TODOS Manual de Programacién x Presuguestacién 2022

5971 Licencias informdticas e intelectuales.

La SAFIN a través de la Direccién de Recursos Materiales, en coordinacién con la
Direccién de Tecnologias de la Informaciéon de la Secretaria de Modernizaciéon
Administrativa e Innovacidn Gubernamental, serd la dnica facultada para realizar la
licitacion o contratacion del servicio anual para el mantenimiento preventivo-
correctivo a los bienes informdticos propiedad de las Secretarias, de las Dependencias,
de los Organos Administrativos Desconcentrados y de la Coordinacién General de la
Oficina de la Gobernadora.

Asimismo, proporcionard a las UR de cada Secretaria, Dependencia, Organo
Administrativo Desconcentrado y a la Coordinacién General de la Oficina de la
Gobernadora, el calendario, el nombre del proveedor, la direccién, el teléfono y los
medios de comunicacion entre el proveedor y la Secretaria, la Dependencia, el Organo
y la Coordinacién; asi como el monto de la partida 3531 Instalacién, reparacién,
mantenimiento y conservacién de equipo de cédmputo y tecnologias de la informacién
a considerar en APE 2022

Los servicios de mantenimiento correctivo y solicitud de dictamen de baja de los
equipos de codmputo se deberdn realizar por evento que ocurra por las UR a través de
los canales oficiales de comunicacién y en el portal de aplicaciones AppsGobCam en
el vinculo https://appscloud.campeche.gob.mx.

2.6.3.6. Arrendamiento de Edificios y Locales

Para presupuestar la partida 3221 la Direccidn de Servicios Generales de la SAFIN
considera como base el presupuesto autorizado vigente mds el porcentaje de
incremento que la SAFIN estipule de acuerdo al porcentaje de incremento del salario
minimo del afio inmediato anterior, y dard a conocer a cada Secretaria, Dependencia,
Organo Administrativo Desconcentrado y a la Coordinacién General de la Oficina de
la Gobernadora para su captura en el en el médulo de APE 2022 del SIACAM. Se
considerardn Unicamente los predios que se encuentren autorizados por la SAFIN,
tomando como fundamento en la Ley de Presupuesto de Egresos del Estado de
Campeche vigente.

La contratacion de edificios y locales deberd de solicitarse por escrito a la SAFIN, con la
justificacién expresa de las Secretarias, de las Dependencias, de los Organos
Administrativos Desconcentrados o de la Coordinacién General de la Oficina de la
Gobernadora.

En el caso de renovacién o desocupacion deberd notificarse por escrito a la SAFIN, para
su conocimiento con un minimo de 60 dias de anticipacién al vencimiento del mismo,
considerando que en caso de renovacién, este no debe ser mayor a la tasa de
incremento autorizada por la SAFIN para el Ejercicio Fiscal correspondiente.
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2.6.3.7. Arrendamiento de Maquinaria y Equipo

Para la presupuestacién de la partida 3231 las Secretarias, las Dependencias, los
Organos Administrativos Desconcentrado y la Coordinacién General de la Oficina de la
Gobernadora deberdn considerar el promedio del consumo del afio inmediato anterior
y en coordinacién con la Direccidon de Servicios Generales de la SAFIN definir el monto
que deberd capturarse en el médulo de APE 2022 del SIACAM.,

La contratacién de fotocopiadoras estard a cargo de SAFIN por lo que se deberd de
solicitar por escrito con la justificacién expresa de las Secretarias, de las Dependencias,
de los Organos Administrativos Desconcentrados o de la Coordinacién General de la
Oficina de la Gobernadora. En el caso de renovaciéon deberd notificarse por escrito a la
SAFIN.

2.6.3.8. Servicio de Lavanderiq, Limpieza, Higiene y Fumigacién, y Servicio de Vi-
gilancia

Para presupuestar las partidas 3381, 3581y 3591, la Direccién de Servicios Generales de
la SAFIN dard los montos a capturar en el médulo de APE 2022 del SIACAM
considerando los servicios autorizados contratados en 2021 de acuerdo a las
necesidades de las Secretarias, de las Dependencias, de los Organos Administrativos
Desconcentrados y de la Coordinacién General de la Oficina de la Gobernadora, el
incremento no podrd ser mayor al incremento del salario minimo.

La contratacién de los servicios de limpieza y vigilancia estardn a cargo de la SAFIN,
por lo que deberd solicitarse por escrito con la justificacidén expresa de las Secretarias,
de las Dependencias, de los Organos Administrativos Desconcentrados y de la
Coordinacion General de la Oficina de la Gobernadora.

2.6.3.9. Otras consideraciones

A. Con el objetivo de fomentar en las Secretarias, las Dependencias, los Organos
Administrativos Desconcentrados y en la Coordinacion General de la Oficina de la
Gobernadora el establecimiento de una cultura de capacitacion, se ha conformado
un mecanismo metodolégico en linea o de manera presencial, mediante una
Deteccién de Necesidades de Capacitacién para orientar la elaboracién y desarrollo
de programas para formar y actualizar al personal en todos los niveles conforme a
las necesidades reales de cada Secretaria, Dependencia, Orgono Administrativo
Desconcentrado y de la Coordinacion General de la Oficina de la Gobernadora. Por
ello es necesario la asignacién de recursos a la partida presupuestal 3341 Servicios
de capacitacién a servidores publicos cuyos montos serdn proporcionados por SAFIN
y deberdn ser capturados en el APE 2022 en el Calendario Centralizado, como se
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especifica en el numeral 2.6.3. Capitulo 3000 de este MPP, estos recursos estardn
destinados a la preparacion integral del personal; destacando con esta accién la
contribucién al cumplimiento, de propdsitos, politicas y objetivos inherentes al PED.
Las Secretarias, las Dependencias, los Organos Administrativos Desconcentrados y
la Coordinaciéon General de la Oficina de la Gobernadora, que requieran realizar
capacitacién especializada, deberdn contar con recursos para la misma vy solicitar la
capacitacién por escrito a la SAFIN cumpliendo con los requisitos establecidos en
los Lineamientos para ejercer la partida 3341 Servicios de Capacitaciéon a servidores
publicos publicado en el Periédico Oficial del Estado Num. 0431, en la Seccién
Administrativa, de fecha 9 de mayo de 2017.

B. Lo correspondiente a la partida 3342 Capacitacion en Materia de PbR/SED,se
considera para dar cumplimiento a las disposiciones contenidas en el pdrrafo tercero
del articulo 80 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

C. Las Secretarias, las Dependencias, los Organos Administrativos Desconcentrados y
la Coordinacion General de la Oficina de la Gobernadora deberdn presupuestar para
el presente ejercicio la partida 3342 y asignarle recursos minimos de $10 mil pesos en
el caso de ser Secretaria o Dependencia y $2 mil pesos cuando se trate de Organos
Administrativos Desconcentrados, serd capturado en el APE 2022 en el Calendario
Centralizado, como se especifica en el numeral 2.6.3. Capitulo 3000 de este MPP, con
la finalidad de proveer a los servidores publicos de capacidades tedricas, técnicas y
analiticas para impulsar una mayor calidad del gasto publico al interior de sus
respectivas dependencias. Las demds entidades deberdn prever y ejercer recursos en
materia de PbR para su captura en el médulo de APE 2022 del SIACAM.

D. Se podrdn considerar recursos a la partida 3351 Estudios e Investigaciones, de
estudios y proyectos prioritarios, previamente autorizados por el Ejecutivo del Estado.

E. En las partidas del concepto 3500 Servicios de Instalacién, Reparacién,
Mantenimiento y Conservacion, deberdn prever los recursos minimos indispensables
por los servicios preventivos y correctivos del mobiliario, equipo de tecnologias de la
informaciéon y equipo de oficina; de los vehiculos oficiales, asi como los inmuebles,
con base a los inventarios existentes y a las necesidades minimas para conservar de
manera éptima las instalaciones al servicio de la Administracién Publica Estatal.

F. Los Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la Administracion
Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal que requieran el servicio de difusidon e
informacién o que dentro de sus programas de trabajo realicen eventos de promocién
cultural, artistica, deportiva o turistica, deberdn solicitarlo por conducto del Sistema
de Television y Radio de Campeche (TRC), a excepcion de la Coordinacion General de
la Oficina de la Gobernadora, la Secretaria de Salud, y la Secretaria de Turismo
considerando en su anteproyecto de presupuesto de egresos los gastos en las partidas
correspondientes del concepto 3600 Servicios de Comunicacién Social y Publicidad.

Los Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la Administracion
Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal sélo podrd contratar publicidad mediante
érdenes de compra a tarifas comerciales y por conducto del Sistema de Televisidn y
Radio de Campeche (TRC) quien serd la Unica instancia competente para ello,
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independientemente de que esos conceptos de gasto se afecten directamente al
presupuesto de los Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la
Administracién Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal, asi mismo la precitada
drea tendrd la responsabilidad de enviar a la SAFIN dentro de los primeros 30 dias del
ejercicio fiscal vigente, su calendarizacién y detalle del gasto anualizado. Se suspende
la publicacién de esquelas, felicitaciones y demds similares en medios escritos,
electrénicos, radiofénicos y televisivos con excepcién del Ejecutivo Estatal.

G. El monto asignado a la partida 3711 Pasajes Aéreos para las Secretarias, las
Dependencias, los Organos Administrativos Desconcentrados y la Coordinacién
General de la Oficina de la Gobernadora serd considerado exclusivamente para la
adquisicién de Pasajes aéreos adquiridos directamente por las Secretarias,
Dependencias, Organos o Cordinacién, por tal motivo no podrd ser transferido
durante el Ejercicio Fiscal a otras partidas de gasto, excepto cuando exista
autorizacién de la SAFIN. Los pasajes terrestres se presupuestardn a otra partida del
gasto.

H. El Titular de la Secretaria, Dependencia, Organos o Cordinacién antes de emitir la
autorizacién de una comisién al personal adscrito, deberd considerar la posibilidad
de que las actividades puedan ser realizadas por el personal de las delegaciones u
oficinas establecidas donde debe efectuarse la comision y reducir al minimo
indispensable el nUmero de servidores publicos enviados a una misma comision. Esta
partida en ningun caso deberd considerarse para compensaciones por servicios
personales.

I. Para las partidas comprendidas en el concepto 3800 Servicios Oficiales, se deberd
reducir la aplicacién de los gastos de orden social, recepcion y atencion a visitantes,
quedando reservado el uso exclusivamente a Titulares de los Organismos
Centralizados y las Entidades Paroestatales de la Administracién Pudblica Estatal,
Centralizada y Paraestatal. Siempre que las circunstancias lo permitan los congresos,
convenciones y en general las reuniones de trabadjo se llevardn a cabo en los locales
oficiales, debiendo evitar el alquiler o acondicionamiento de lugares especiales.

J. Para la programacién en el Calendario Centralizado de las Partidas 3921 Impuestos
y Derechos y 3451 Seguro de Bienes Patrimoniales, la Subsecretaria de Desarrollo de
Personal y Administracion de la SAFIN a través de la Direccién de Control Patrimonial,
proporcionard la informacién relativa a los costos de aseguramiento y pago de
Derechos por Servicios de Registro Publico de Trdnsito de los vehiculos propiedad y
en posesion del Poder Ejecutivo del Estado de Campeche en virtud de algin contrato,
para lo cual las Secretarias, las Dependencias, los Organos Administrativos
Desconcentrados y la Coordinacion General de la Oficina de la Gobernadora
deberdn remitir la plantilla vehicular actualizada de manera impresa y autorizada
por el Titular y/o Coordinador Administrativo o su similar. Estas partidas deberdn ser
presupuestadas en el mdédulo de APE 2022 del SIACAM en el mes que corresponda
efectuar el pago.

K. Para programar la partida 3551 Reparacion, mantenimiento y conservacion de
vehiculos terrestres, aéreos, Maritimo, Lacustre y Fluviales en el calendario
centralizado se deberd considerar conjuntamente con las partidas 2612 Lubricantes
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y Aditivos y 2961 Refacciones y Accesorios menores de equipo de transporte para los
servicios de mantenimiento preventivos y/o correctivos del parque vehicular del
Poder Ejecutivo del Estado de Campeche, estas partidas deberdn ser presupuestadas
en el médulo de APE 2022 del SIACAM en el mes que corresponda efectuar el pago.

L. Para el caso de los costos de aseguramiento se debe tomar en consideraciéon que se
calculardn con base al precio de las pdlizas de seguro adquiridas en el afio inmediato
anterior, segun los contratros que se hayan celebrado, mds los vehiculos de nueva
adquisicién. En dicho cdlculo también influirdn factores como el indice de
siniestralidad que tengan la Secretaria, la Dependencia, el Organo Administrativo
Desconcentrado u Coordinacién, el nimero de pérdidas totales, el nimero de
unidades reparadas en los siniestros ocurridos, el mercado internacional en materia
de reaseguro (cuando el tipo de seguro asi lo requiere como lo es el aseguramiento
de las aeronaves), etc.

2.6.4. Capitulo 4000 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas

1. Los Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la Administracion
Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal que por la naturaleza de sus funciones asi lo
requieran, y justifiquen plenamente los apoyos que se otorguen a diversas dreas
productivas, de servicios sociales o culturales, previo acuerdo con la SAFIN,
programardn los recursos en las respectivas partidas de los conceptos 4300 Subsidios y
Subvenciones y 4400 Ayudas Sociales, los cuales deberdn orientarse hacia actividades
prioritarias, asi como sujetarse a los criterios de transparencia.

Para el otorgamiento de estos apoyos se deberd realizar un andlisis minucioso con la
finalidad de determinar si es factible, conforme a las disposiciones de racionalidad,
austeridad y disciplina presupuestaria establecidas y en funcién de la disponibilidad
presupuestal.

Para su trdmite de pago a través de la SAFIN por conducto de la Subsecretaria de
Egresos, se deberd efectuar solicitud por SIACAM, anexando un recibo que especifique
el concepto, sector, nombre completo del beneficiario, CURP, RFC con homoclave
(cuando sea una persona moral), monto en pesos y de qué programa o fondo se trata,
periodicidad, nombre y firma de la persona que autoriza, asi como la justificacién para
su otorgamiento. Asimismo, la Secretaria, la Dependencia o la Entidad de que se trate
deberd de difundir dicha informacion a través del Portal de Transparencia conforme a
las disposiciones que emita el Consejo para la Implementacion del Proceso de
Armonizacién Contable en el Estado de Campeche (en lo sucesivo CIPACAM) vy el
CONAC.

2. En materia de subsidios se deberd identificar la poblacidén objetivo, el propdsito o
destino principal y la temporalidad de su otorgamiento. Los mecanismos de distribucién,
operacion y administracion de los subsidios deberdn garantizar que los recursos se
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entreguen a la poblacién objetivo y reduzcan los gastos administrativos del programa
correspondiente.

La informacién sefialada en el pdrrafo anterior deberd hacerse publica a través de las
pdginas oficiales de Internet de la SAFIN; y

El Presupuesto de Egresos deberd prever recursos para atendera a la poblacién
afectada y los dafos causados a la infraestructura publica estatal ocasionados por la
ocurrencia de desastres naturales, asi como para llevar a cabo acciones para prevenir
y mitigar su impacto a las finanzas estatales. El monto de dichos recursos deberd
corresponder al 10 por ciento de la aportacién realizada por la Entidad Federativa para
la reconstruccién de la infraestructura del Estado dafiada que en promedio se registre
durante los ultimos 5 ejercicios, actualizados por el Indice Nacional de Precios al
Consumidor, medido a través de las autorizaciones de recursos aprobadas por el Fondo
de Desastres Naturales, y deberd ser aportado a un fideicomiso publico que se
constituya especificamente para dicho fin.

Los recursos aportados deberdn ser destinados, en primer término, para financiar las
obras y acciones de reconstruccion de la infraestructura estatal aprobadas en el marco
de las reglas generales del Fondo de Desastres Naturales, como la contraparte de la
Entidad Federativa a los programas de reconstruccién acordados con la Federacién.

En caso de que el saldo de los recursos del fideicomiso a que se refiere el primer punto
de este apartado, acumule un monto que sea superior al costo promedio de
reconstruccién de la infraestructura estatal dafiada de los ultimos 5 afios de la Entidad
Federativa, medido a través de las autorizaciones de recursos aprobadas por el Fondo
de Desastres Naturales, el Estado podrd utilizar el remanente que le corresponda para
acciones de prevenciéon y mitigacién, los cuales podrdn ser aplicados para financiar la
contraparte de la Entidad Federativa de los proyectos preventivos, conforme a lo
establecido en las reglas de operacién del Fondo para la Prevencidén de Desastres
Naturales.

3. La asignacion de subsidios y transferencias se deberd llevar a cabo bajo criterios de
selectividad, temporalidad, transparencia y equidad; los recursos deberdn aplicarse a
favorecer a la poblacién mds necesitada.

4. Para el otorgamiento de subsidios y transferencias se deberd identificar claramente
el propdsito y objetivos de la poblacién beneficiada, metas y objetivos esperados vy la
justificaciéon correspondiente para que la sociedad conozca cémo y quién estd siendo
beneficiado con recursos fiscales estatales.

Se exhorta a los Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la
Administracién Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal a desarrollar planteamientos
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para incrementar la generacion de ingresos y con ello sufragar asignaciones
presupuestales adicionales para su sector.

Se deberdn presupuestar las ayudas, donativos y donaciones en las partidas de gasto
correspondiente, de acuerdo a la clasificacién por objeto del gasto.

2.6.5. Capitulo 5000 Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles

Se ratifica la restriccidon para los Organismos Centralizados y las Entidades
Paroestatales de la Administraciéon Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal acerca
de la adquisicién de vehiculos, bienes muebles e inmuebles.

En caso de que uno de los Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de
la Administracion Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal lo requiera, deberd remitir
a la SAFIN los requerimientos por causas plenamente justificadas para ser incorporados
al PEE 2022.

Los Organismos Descentralizados deberdn contar ademds con la autorizacion de su
Junta de Gobierno o equivalente.

2.6.6. Capitulo 6000 Inversiéon Piblica

1. Quedan comprendidas dentro del Capitulo 6000 las asignaciones destinadas a la
creacidén de la infraestructura necesaria para el desarrollo, mediante la realizacién de
Obras Publicas que contribuyan a la formacién de capital del Poder Publico del Estado
de Campeche, asi como los trabajos que tengan por objeto la explotacién racional de
sus recursos naturales, incluyendo todo tipo de adquisiciones necesarias para la
construccion, reparacién, instalacion, ampliacién y rehabilitacién, ademds de los
recursos para los estudios de preinversién de las obras, cuya programaciéon deberd
enviarse a través del formato PRE-06 del POA 2022, relativo a los programas y proyectos
de inversién.

2. Asimismo, para el presente ejercicio se deberd cumplir con los requisitos expuestos
en el articulo 13 fraccién Il de la LDFEFM que a la letra dice “Con anterioridad al
ejercicio o contratacién de cualquier programa o proyecto de inversién cuyo
monto rebase el equivalente a 10 millones de Unidades de Inversidn, deberd realizarse
un andlisis costo y beneficio, en donde se muestre que dichos programas y proyectos
son susceptibles de generar, en cada caso, un beneficio social neto bajo supuestos
razonables. Dicho andlisis no se requerird en el caso del gasto de inversiéon que se
destine a la atencién prioritaria de desastres naturales declarados en los términos de la
Ley General de Proteccién Civil.”

Tratdndose de proyectos de Inversién publica productiva que se pretendan contratar
bajo un esquema de Asociacién Publico-Privada, las Entidades Federativas y sus Entes
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Publicos deberdn acreditar, por lo menos, un andlisis de conveniencia para llevar a cabo
el proyecto a través de dicho esquema, en comparacién con un mecanismo de obra
publica tradicional y un andlisis de transferencia de riesgos al sector privado.

Dichas evaluaciones deberdn ser publicas a través de las pdginas oficiales de Internet
de la SAFIN. Se dard prioridad a los proyectos de inversién que tengan el mayor impacto
social y econdmico, asi como aquellos de infraestructura social, que beneficien
directamente a la poblacién que se encuentre en condiciones de rezago social y pobreza
extrema.

4. En la programacién de cada obra se deberd prever los plazos necesarios para la
formulacion de los estudios y proyectos arquitecténicos y de ingenieria, asi como los
requeridos para llevar a cabo las acciones de convocatoria, contratacién y ejecucién,
conforme a lo dispuesto en la Ley de Obras Publicas del Estado de Campeche.

En el caso de las obras por administracién, aun cuando estén clasificadas en los
capitulos 2000 Materiales y Suministros, y 3000 Servicios Generales, deberdn ser
consideradas y registradas como obra para ser identificadas apropiadamente.
Asimismo, los gastos de operaciéon que forman parte de la obra para su realizacién, se
aplicardn con estricto apego a las medidas de racionalidad y austeridad establecidas.

2.6.7. Capitulo 8000 Participaciones y Aportaciones

Los Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la Administracion Pud-
blica Estatal, Centralizada y Paraestatal, antes de suscribir convenios u otros
documentos contractuales con el Gobierno Federal que requieran aportacién estatal,
deberdn verificar con la SAFIN que exista la disponibilidad de recursos, con la finalidad
de que la Secretaria de Modernizacion Administrativa e Innovacion Gubernamental
emita los respectivos oficios de autorizacion y aprobacion de acuerdo con la politica de
gasto.

Los convenios y demds documentos contractuales se suscribirdn con vigencia anual y
en ninguln caso procederd la renovacién automdtica

Los convenios que subscriban los Organismos Centralizados y las Entidades
Paroestatales de la Administracién Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal, y se
identifiguen como de inversidn se presupuestardn en el capitulo 8000. Los que no se
conozca su destino de inicio en el presupuesto, se presupuestardn en el concepto 8500,
y durante el ejercicio se realizard la transferencia a las partidas de gasto en las que
procesa su aplicacién. Y los convenios que subscriban los Organismos Publicos
Descentralizados se presupuestardn en la 4211.
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